Hlavni mésto Praha

RADA HLAVNIHO MESTA PRAHY
USNESENI
Rady hlavniho mésta Prahy

Cislo 1143
ze dne 25.6.2013

k néavrhu Ukolt odborti Magistratu hlavniho mésta Prahy a zvlastnich orqanizacnich jednotek

Magistratu hlavniho mésta Prahy v samostatné ptisobnosti

Rada hlavniho mésta Prahy

stanovi

s ucinnosti od 1. 7. 2013 ukoly odbord Magistratu hlavniho mésta Prahy a zvlastnich
organizacnich jednotek Magistratu hlavniho mésta Prahy v samostatné plsobnosti dle
pfilohy €. 1 tohoto usneseni

zrusSuje

1.

a > w DN

s ucinnosti k 30. 6. 2013 pfilohu €. 2 k usneseni Rady HMP ¢&. 990 ze dne
26. 6. 2012, ve znéni usneseni Rady HMP &. 1909 ze dne 13. 11. 2012, usneseni
Rady HMP ¢&. 29 ze dne 15. 1. 2013 a usneseni Rady HMP ¢&. 228 ze dne
19. 2. 2013

s ucinnosti k 30. 6. 2013 usneseni Rady HMP ¢&. 233 ze dne 7. 3. 2000

s ucinnosti k 30. 6. 2013 bod 11.2.1. usneseni Rady HMP €. 0866 ze dne 22. 5. 2001
s u€innosti k 30. 6. 2013 bod 111.2.1. usneseni Rady HMP ¢&. 118 ze dne 4. 2. 2003
s uginnosti k 30. 6. 2013 usneseni Rady HMP ¢&. 2085 ze dne 23. 12. 2003

konstatuje, Ze

dlivodova zprava neni urCena ke zvefejnéni



IV. uklada
1. fediteli MHMP
1. provést revizi jednotlivych pravidel, schvalenych Radou HMP a Zastupitelstvem

HMP a identifikovat dal$i usneseni organt hl. m. Prahy tykajici se pravnich
ukonu, které by méla Cinit Rada HMP ¢&i Zastupitelstvo HMP

Termin: 31.8.2013

2. zajistit realizaci plnéni bodu I. tohoto usneseni
Termin: 1.7.2013

RNDr. Tomas Hudecek, Ph.D.
priméator hl.m. Prahy

Jifi Vavra
I. naméstek primatora hl.m. Prahy

Predkladatel: reditel MHMP
Tisk: R-10215
Provede: feditel MHMP
Na védomi: odbordm MHMP



Pitloha ¢. 1 K usneseni Rady HMP ¢. 1143 ze dne 25. 6. 2013

Ukoly odbori Magistratu hlavniho mésta Prahy a zvlastnich organizaénich jednotek
Magistratu hlavniho mésta Prahy v samostatné pisobnosti

Cast I
Obecné ukoly

(1) Obecné ukoly, které zavazné plni v§echny odbory Magistratu hlavniho mésta Prahy
a zvlastni organizac¢ni jednotky Magistratu hlavniho mésta Prahy:

a) Vramci zakonodarné iniciativy hlavniho mésta Prahy iniciuji tvorbu a zmény zvlastnich
pravnich piedpisti a vnitinich pfedpisti hlavniho mésta Prahy a zpracovavaji jejich navrhy;
zpracovavaji ptislusné podklady k projednéni v Radé hlavniho mésta Prahy a v Zastupitelstvu
hlavniho mésta Prahy;

b) podileji se na koncepénich pracich vztahujicich se k pravni upravé postaveni a spravy
hlavniho mésta Prahy v rozsahu své ptsobnosti,

C) zaujimaji stanoviska v ramci pfipominkového fizeni k navrhiim pravnich ptredpist a
vnitinich pfedpist hlavniho mésta Prahy, vztahujicich se k ¢innosti ptislusného odboru
Magistratu hlavniho mésta Prahy (dale jen ,,Magistrat™) a zvlastni organiza¢ni jednotky
Magistratu, pii tom spolupracuji s odborem legislativnim a pravnim Magistratu;

d) rozpracovavaji pravni predpisy na tseku ptisobnosti pfislusného odboru Magistratu a
zvlastni organizacni jednotky Magistratu;

e) spolupracuji s ostatnimi odbory Magistratu, méstskymi ¢astmi hlavniho mésta Prahy a
dalSimi pravnickymi a fyzickymi osobami ve vécech tykajicich se ptisobnosti piislusného
odboru Magistratu a zvlastni organiza¢ni jednotky Magistratu;

f) zajistuji metodickou pomoc organtim méstskych ¢asti hlavniho mésta Prahy,

g) predkladaji prostfednictvim vécné prislusného ¢lena Rady nebo prostfednictvim feditele
Magistratu navrhy Kk projednani v Radé hlavniho mésta Prahy nebo v Zastupitelstvu hlavniho
meésta Prahy ve vécech tykajicich se plisobnosti ptislusného odboru Magistratu nebo zvlastni
organiza¢ni jednotky Magistratu podle pfilohy €. 1 k usneseni Rady hlavniho mésta Prahy ¢.
461 ze dne 14. 4. 2012 k navrhu Pravidel pro pfipravu a projednavani materiali pro jednani
Rady hlavniho mésta Prahy;

h) ptipravuji navrhy pro Radu hlavniho mésta Prahy v ptipadech, kdy Rada hlavniho mésta
Prahy plni tkoly ztizovatele ptispévkovych organizaci podle § 68 a 81 zdkona ¢. 131/2000
Sb., o hlavnim mésté Praze, ve znéni zakona ¢. 145/2001 Sbh. (dale jen ,,zakon o hlavnim
mesté Praze®);

i) vypracovavaji stanoviska, vyjadfeni a navrhy na feSeni tkolu, které jim ukladaji organy
hlavniho mésta Prahy;



J) provadéji fidici kontrolu podle zakona ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vetejné
spravé a o zmeéné€ nekterych zakonil (zékon o financni kontrole), ve znéni pozdéjsich predpist;
nafizeni feditele Magistratu hlavniho mésta Prahy ¢. 10/2008 k zajisténi financni kontroly

v hlavnim mésté Praze podle zakona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné sprave
a o zmeén¢ nékterych zédkont (zdkon o finanéni kontrole), ve znéni pozdé&jsich predpist,
vydaného 15. fijna 2008, pod ¢.j. S-MHMP 629026/ 2008 RED, ve znéni nafizeni feditele
Magistratu hlavniho mésta Prahy ¢. 13/2008,

K) Vv ramci své pisobnosti provadéji vefejnospravni kontrolu podle zékona o finan¢ni
kontrole u pfispévkovych organizaci ziizenych hlavnim méstem Prahou, a u zadatelti nebo
piijemct vefejné finanéni podpory vcetné kontroly podle zakona €. 215/2004 Sb., o Gpravé
nekterych vztahti v oblasti vefejné podpory a o zméné€ zakona o podpote vyzkumu a vyvoje,
kterou jim poskytuji;

1) vytizuji stiznosti, oznameni, podnéty a petice ob&anti nebo spolupracuji s oblasti
kontrolnich ¢innosti Magistratu pfi vyfizovani stiznosti, petici, oznameni a podnétii obCant
podle Pravidel pro pfijiméni a vytizovani petic a stiznosti podanych organtim hlavniho mésta
Prahy, schvalenych jako piiloha ¢. 1 k usneseni Rady hlavniho mésta Prahy ¢. 2076 ze dne
20. 12. 2005, a téch, které mu byly postoupeny Radou hlavniho mésta Prahy nebo feditelem
Magistratu;

m) V ramci své pusobnosti pfipravuji podklady pro rozhodovani Rady hlavniho mésta

Prahy nebo Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy o pfijeti partnerstvi hlavniho mésta Prahy
podle Z&sad pro partnerstvi hlavniho mésta Prahy pii pofadani akci v oblasti kultury, sportu a
volného ¢asu, schvalenych jako ptiloha €. 1 k usneseni Rady hlavniho mésta Prahy ¢. 249 ze
dne 27.2.2007, provadi kontroly Cerpani a vyuctovani poskytnutych finan¢nich prostredkt
a komplexni rozborové ¢innosti v této oblasti;

n) spolupracuji s odborem kontrolnich ¢innosti Magistratu pii vypracovavani trestnich
ozndmeni; pfi realizaci dodrzuji postup dany nafizenim feditele Magistratu hlavniho mésta
Prahy ¢. 22/2005 k zajisténi jednotného postupu pii ob&hu soudnich pisemnosti,

pti podavani trestnich ozndmeni a vytizovani zadosti organu ¢innych v trestnim fizeni na
Magistratu hlavniho mésta Prahy, vydany dne 27. prosince 2005 pod ¢.j. MHMP 275435/05
RED, ve znéni technické opravy textu ze dne 10. 1. 2006;

0) spolupracuji s Utvarem rozvoje hlavniho mésta Prahy, piispévkovou organizaci zfizenou
hlavnim méstem Prahou, pii pfiprave dil¢ich i celoméstskych zamért a koncepci rozvoje
hlavniho mésta Prahy;

p) sestavuji navrh rozpoctu tykajici se ptisobnosti odboru Magistratu nebo zvlastni
organiza¢ni jednotky Magistratu, provadéji se souhlasem a prostiednictvim odboru rozpoctu
Magistratu presuny finan¢nich prostiedkii mezi jednotlivymi polozkami v ramci rozpisu
schvaleného rozpoctu hlavniho mésta Prahy, ktery provedl odbor rozpoctu Magistratu, na
jednotlivé odbory Magistratu nebo zvlastni organiza¢ni jednotky Magistratu, kontroluji
cerpani, ucelnost a vyuzivani finan¢nich prostiedkl podle stanovenych zaméru;

q) inventarizuji majetek a zavazky ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy, véetné majetku
Ceské republiky ve sprave ptislusného odboru Magistratu a zvlastni organizacni jednotky
Magistratu;



r) pecuji o objekty ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy, které jsou ve spravé prislusného
odboru Magistratu a zvlastni organizaéni jednotky Magistratu,

S) zajiStuji pFejimku, spravu, odprodej a piipadnou likvidaci movitého majetku ve spravé
prislusného odboru Magistratu a zvlastni organizacni jednotky Magistratu;

t) spolupracuji s odborem Evropskych fondi Magistratu na vytvofeni systému pro piipravu,
realizaci, monitorovani a hodnoceni pomoci ze strukturalnich fond Evropské unie;

u) pripravuji a realizuji projekty spolufinancované ze strukturalnich fondi Evropské unie ve
své pasobnosti;

V) zaji$t'uji grantové projekty hlavniho mésta Prahy v ramci své ptisobnosti, véetné
zajistovani kontroly realizace grantovych projekt, kontroly ¢erpani a vyuctovani granti;

X) predavaji odboru rozpoc¢tu Magistratu vzdy za kalendaini rok udaje o majetku a jeho
pohybu, finan¢nich aktivech, hospodarské ¢innosti a o dalSich vydajich podle jeho pozadavku,
které se stanou podkladem pro statisticky vykaz Ceského statistického tfadu &. VI 1-01(b) -
Ro¢ni vykaz organizac¢nich slozek statu, tzemnich samospravnych celktl, ptispévkovych
organizaci a podobnych vladnich instituci;

y) informuji odbor dani, poplatk( a cen Magistratu o prub&hu a zavérech fizeni, ve kterych
byla odbortim Magistratu a zvlastnim organiza¢nim jednotkam Magistratu uloZzena povinnost
penézniho plnéni vici finanénim Gradim;

z) zajistuji pravni zastupovani hlavniho mésta Prahy pii soudnich jednanich souvisejicich

S pusobnosti ptislusného odboru Magistratu a ptislusné zvlastni organizacni jednotky
Magistratu prostfednictvim Radou hlavniho mésta Prahy schvalenych advokéti a advokatnich
kancelafi v souladu s usnesenim Rady hlavniho mésta Prahy ¢. 1844 k navrhu na zajistovani
externich pravnich sluzeb pro potfeby hlavniho mésta Prahy ze dne 2. 11. 2004, ve znéni
pozd¢jSich zmén, nebo prostiednictvim primatorem hlavniho mésta Prahy ¢i feditelem
Magistratu povéienych zaméstnancii hlavniho mésta Prahy zatfazenych do Magistratu (dale
jen ,,zaméstnanec™).

(2) Dalsi obecné tikoly, které zavazné plni v§echny odbory Magistratu a zvlastni
organiza¢ni jednotky Magistratu:

a) podileji se na vymezovani plisobnosti a rozsahu ¢innosti pravnickych osob ztizovanych a
zakladanych hlavnim méstem Prahou a pravnickych 0sob, v nichz ma hlavni mésto Praha
majetkovy podil (dale jen ,,organizace hlavniho mésta Prahy*);

b) realizuji zadavani vefejnych zakazek podle zakona ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych
zakazkach, ve znéni pozdéjsich piedpist (dale jen ,,zakon o vetejnych zakazkach®), a

v souladu s Pravidly pro zadavani vetejnych zakazek v podminkach hlavniho mésta Prahy,
schvalenymi jako pfiloha ¢. 1 k usneseni Rady hlavniho mésta Prahy ¢. 1079 ze dne 17. 7.
2012, Pravidly pro zaddvani vetejnych zakdzek v podminkach ptispévkovych organizaci
ziizenych hlavnim méstem Prahou v pisobnosti ¢lena Rady hlavniho mésta Prahy pro oblast
kultury, pamatkové péce a volného Casu, schvéalenych jako ptiloha €. 1 k usneseni Rady
hlavniho mésta Prahy ¢. 1389 ze dne 11. 9. 2007, ve znéni pozd¢jsich predpisu, ¢i s

Pravidly pro zadavani vefejnych zakazek kol a Skolskych zafizeni - ptispévkovych
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organizaci ziizenych hlavnim méstem Prahou, schvalenych jako pfiloha ¢. 1 k usneseni Rady
hlavniho mésta Prahy ¢. 1912 ze dne 4. 12. 2007 (dale jen ,,Pravidla pro zadavani vefejnych
zakazek™);

c) uzaviraji smlouvy v souladu s pravidla pro uzavirdni smluv v podminkach hlavniho mésta
Prahy, schvalenych jako ptiloha €. 1 k usneseni Rady hlavniho mésta Prahy ¢. 1274 ze dne 17.
8. 2010;

d) provadgji kontrolu plnéni smluvnich vztahl v ptisobnosti pfislusného odboru Magistratu
a zvlastni organizacni jednotky Magistratu;

e) provadéji evidenci vefejnych zakazek v kompetenci piislusného odboru Magistratu a
zvlastni organiza¢ni jednotky Magistratu v elektronickém programu eTender (vyjma smluv
tykajicich se nemovitého majetku hlavniho mésta Prahy, které jsou evidovany v informa¢nim
systému pro spravu a evidenci nemovitého majetku hlavniho mésta Prahy (SEM));

f) provadi evidenci nemovitého majetku (pozemky, budovy, stavby - véetné rozestavénych)
a procesu tykajicich se nakladani s timto nemovitym majetkem (zdméry, smlouvy, rozhodnuti,
protokoly atd.) v informa¢nim systému pro spravu a evidenci nemovitého majetku hlavniho
mésta Prahy (SEM);

g) provadgji evidenci smluv a dodatkii v kompetenci ptislusného odboru Magistratu a
zvlastni organiza¢ni jednotky Magistratu v centralni evidenci v elektronickém programu
CES,

h) provadéji evidenci pohledavek v kompetenci ptislusného odboru Magistratu a zvlastni
organiza¢ni jednotky Magistratu a spolupracuji pti jejich koordinaci v elektronickém
programu EPZ,

1) zajistuji evidenci dokumentt v systému spisové sluzby (program SSL) a samostatné
ptipravuji a provadéji skartaci a archivaci veskeré dokumentace podle nafizeni feditele
Magistratu hlavniho mésta Prahy ¢. 21/2009, Spisovy a skarta¢ni fad Magistratu hlavniho
meésta Prahy, vydaného dne 30. listopadu 2009, pod ¢j. S-MHMP 974791/2009RED, ve znéni
pozd¢jsich predpisi;

j) predkladaji odboru personalnich a hospodaiskych ¢innosti Magistratu podklady pro
vedeni personalni agendy zaméstnanctl,

K) spolupracuji s odborem personalnich a hospodaiskych ¢innosti Magistratu pti obsazovani
mist ufednikl zatazenych v pfisluSném odboru Magistratu nebo ve zvlastni organiza¢ni
jednotce Magistratu a dodrzuji postup dany zejména zékonem ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich
Uzemnich samospravnych celkti a 0 zméné nékterych zakont, ve znéni pozdé&jsich piedpist
(déle jen ,,zdkon Ufednicich®), nafizenim feditele Magistratu hlavniho mésta Prahy k
vymezeni pracovnich mist Gifednikti a ostatnich zamé&stnanct hlavniho mésta Prahy
zatazenych do Magistratu hlavniho mésta Prahy, a nafizenim tfeditele Magistratu hlavniho
mésta Prahy k postupu pfi realizaci vybérovych fizeni na ufedniky zatazené do Magistratu
hlavniho mésta Prahy,



I) vedou evidenci pracovni doby, prace piescas, pracovni pohotovosti a no¢ni prace u
jednotlivych zaméstnancti v souladu se zvIaStnimi pravnimi ptedpisy, na Zadost
zaméstnance umozni mu nahlédnout do evidence jeho pracovni doby;

m) informuji zaméstnance o tom, do jaké kategorie prace byla zafazena pracovni ¢innost,
kterou vykonavaji, podle vyhlasky ¢. 432/2003 Sb., kterou se stanovi podminky pro
zatazovani praci do kategorii, limitni hodnoty ukazatelti biologickych expozi¢nich testd,
podminky odbéru biologického materialu pro provadéni biologickych expozi¢nich testl a
nalezitosti hlaSeni praci s azbestem a biologickymi ¢initeli;

n) zajist'uji ve spolupraci s odborem personalnich a hospodaiskych ¢innosti Magistratu
plnéni povinnosti zaméstnavatele podle zakona ¢. 435/2004 Sb., o zaméstnanosti, ve znéni
pozd¢jsich predpisil, zejména v oblasti odebirani vyrobkil nebo sluzeb od zaméstnavatelli
zaméstnavajicich vice nez 50 % zaméstnanc, ktefi jsou osobami se zdravotnim postiZzenim;

0) provadgji agendu ovéfovani listin a podpist v ramci prislusného odboru Magistratu a
zvlastni organizacni jednotky Magistratu nebo pro ¢leny Rady hlavniho mésta Prahy
v souvislosti s vykonem jejich funkce,

p) provadégji podle pokynt odboru informatiky Magistratu zpracovavani osobnich udaji a
plni dalsi ukoly, vyplyvajici ze zékona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich tdajti a 0 zméné
nékterych zakont, ve znéni pozdéjsich predpist, eviduji tdaje o tomto nakladdani a jeho
opravnénosti v centralni evidenci v elektronickém programu EOU; v ramci piisluiného
odboru Magistratu a zvlastni organizaéni jednotky Magistratu provadéji kontrolu
zpracovavani osobnich udajii podle natizeni feditele Magistratu hlavniho mésta Prahy;

q) vkladaji a udrzuji data a informace tykajici se ptisobnosti piislusného odboru Magistratu
ve vSech dostupnych centralnich elektronickych informac¢nich systémech hlavniho mésta
Prahy pti dodrzovani jednotného vizualniho stylu hlavniho mésta Prahy podle usneseni Rady
hlavniho mésta Prahy €. 1341, k vyuzivani grafického manuélu jednotného vizualniho stylu
hl. m. Prahy, ze dne 16.9. 2003, ve znéni usneseni Rady hlavniho mésta Prahy ¢. 1655 ze
dne 4. 11. 2003 (dale jen ,,jednotny vizualni styl hlavniho mésta Prahy*);

r)  spolupracuji s oddéleni sluzeb vefejnosti odboru ,,Archiv hlavniho mésta Prahy*
Magistratu, kterému v ramci rozvoje sluzeb Magistratu poskytuji informace o odbornych
agendach vetné metodickych pokyni nebo postupt pii feSeni jim vécné prisluSné
problematiky;

S) Vv ramci své pusobnosti konzultuji ¢innosti v oblastech prezentace a propagace hlavniho
mésta Prahy a Magistratu s odborem komunikace Magistratu,

t) v ramci své plsobnosti vyfizuji zadosti o informace podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o
svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpist;

u) pii vytizovani zadosti o informace rozhoduji v rdmci své ptsobnosti o odvolani proti
rozhodnuti ptispévkovych organizaci ziizenych hlavnim méstem Prahou a stiznosti na postup
piispévkovych organizaci ziizenych hlavnim méstem Prahou, piipadné jinych organizaci
hlavniho mésta Prahy;



V) prostiednictvim odboru personalnich a hospodaiskych ¢innosti Magistratu zajist'uji
kancelatské potieby a pracovni pomticky,

w) provadéji podle pokynt odboru personalnich a hospodaiskych ¢innosti Magistratu
inventarizace zakladnich prostfedkt a drobnych kancelaiskych pomucek;

X) opatiuji si prostiednictvim odboru informatiky Magistratu programové vybaveni a
vypocetni techniku (technologické nastroje v oblasti informatiky);

y) vécné prislusné odbory Magistratu zabezpecuji agendy a Cinnosti, véetné posuzovani
vazeb téchto agend k Gfadim méstskych ¢asti hlavniho mésta Prahy, v ndvaznosti na zakon ¢.
111/2009 Sh., o zakladnich registrech, ve znéni pozdéjsich piedpisti, zakon ¢. 269/2007 Sb., o
informacnich systémech vefejné spravy a o zméné nékterych dalsich zakont, ve znéni
pozdé¢jsich predpist, obecné zdvaznou vyhlasku hlavniho mésta Prahy ¢. 55/2000 Sb. hl. m.
Prahy, ve znéni pozdéjsich predpist a dalsi zvlastni predpisy.

Cast IL.
Ukoly jednotlivych sekei, odborii a zvla§tnich organiza¢nich jednotek Magistratu
A. Sekce primo Fizena ieditelem Magistratu
Odbor ,,Kancelar primatora*
(1) Odbor ,,Kancelar primatora*:

a) zajistuje a vykonava sekretaiské, informacni a organizac¢ni sluzby pro primatora hlavniho
meésta Prahy souvisejici s vykonem jeho funkce;

b) vede spisovou evidenci a zpracovava korespondenci primatora hlavniho mésta Prahy,

C) organizuje a zajiStuje styk primatora hlavniho mésta Prahy zejména s predstaviteli vlady,
Parlamentu, ustfednich spravnich ufadd, Radou hlavniho mésta Prahy, Méstskou policii
hlavniho mésta Prahy, se starosty méstskych ¢asti hlavniho mésta Prahy, se ¢leny
Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy, s feditelem Magistratu, odbory Magistratu a zvlastnimi
organiza¢nimi jednotkami Magistratu;

d) zpracovavéa odborna stanoviska a podklady a tyto zajist'uje i prostfednictvim odbort
Magistratu a zvlastnich organizaénich jednotek Magistratu podle pokynt primatora hlavniho

meésta Prahy,

e) odpovida za evidenci uzaviranych smluv primatorem hlavniho mésta Prahy a za jejich
véasné piedavani do tstfedni evidence vedené v odboru legislativnim a pravnim Magistratu,

f) zpracovava navrhy ¢asového programu ¢innosti primatora hlavniho mésta Prahy a
koordinuje tento program s ¢innostmi ¢lend Rady hlavniho mésta Prahy,

g) organizuje a zajistuje protokolarni akce hlavniho mésta Prahy,
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h) zajist'uje a vede evidenci skladu darkovych pfedmétt pro primatora hlavniho mésta Prahy
a ¢leny Rady hlavniho mésta Prahy,

) v oblasti volenych organt a sekretariati ¢lentt Rady hlavniho mésta Prahy:
1. zajiStuje servis pro Cleny Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy,
2. zajistuje servis pro ¢leny Rady hlavniho mésta Prahy,

3. zajiStuje servis pro jednotlivé politické kluby Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy,
komise Rady hlavniho mésta Prahy a vybory Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy,

4. zajistuje komplexni organizac¢né technickou pfipravu zasedani Rady hlavniho mésta
Prahy, v€etné ptipravy materiali;

5. zpracovava programy, scénaie, casové harmonogramy, informace o usnesenich Rady
hlavniho mésta Prahy;

6. zajiStuje programovou pfipravu s nositeli tkoll, evidenci a sledovani dlouhodobych
programovych ukoli Rady hlavniho mésta Prahy a Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy a

casovou pripravu piedkladanych materiali;

7. kontroluje administrativné technické nélezitosti materiala predkladanych Rad¢ hlavniho
mesta Prahy,

8. kontroluje zatfazeni programovych tikoli na zasedani Rady hlavniho mésta Prahy a
Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy a jejich plnéni,

9. organizuje vlastni jednani Rady hlavniho mésta Prahy,

10. zajiStuje vyhotovovani a distribuci usneseni a zapist z jednani Rady hlavniho mésta
Prahy podle Jednaciho fadu Rady hlavniho mésta Prahy, schvaleného jako pfiloha €. 1

K usneseni Rady hlavniho mésta Prahy ¢. 3 ze dne 10. 1. 2012;

11. zpracovava programové zaméfeni ¢innosti Rady hlavniho mésta Prahy a Zastupitelstva
hlavniho mésta Prahy,

12. zajistuje pridélovani a evidenci dopisti Rad¢ hlavniho mésta Prahy a interpelaci viici
¢lenim Rady hlavniho mésta Prahy;

13. zajiStuje komplexni organiza¢né technickou ptipravu zasedani Zastupitelstva hlavniho
mesta Prahy, véetné pfipravy material;

14. zpracovava programy, scénafe, Casové harmonogramy, informace o usnesenich a
zavérech Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy;

15. organizuje vlastni jednani Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy,

16. kontroluje nalezitosti pfedkladanych material Rad¢ hlavniho mésta Prahy a navrhuje
Rad¢ hlavniho mésta Prahy rozpracovani usneseni Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy,
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17. zajist'uje vyhotovovani a distribuci usneseni a zapisu z jednani Zastupitelstva hlavniho
mésta Prahy,

18. zajistuje vedeni centralni elektronické evidence vSech usneseni Rady hlavniho mésta
Prahy a Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy,

19. zajistuje dokumentaci zapist a usneseni Rady hlavniho mésta Prahy a Zastupitelstva
hlavniho mésta Prahy po dobu 5 let zpétné,

20. zajistuje prehledy komisi Rady hlavniho mésta Prahy a vyborii Zastupitelstva hlavniho
mésta Prahy;

(2) déle Odbor ,,Kancelai primatora“ :

a) vytvari souhrnné tématické informace k prezentaci aktivit hlavniho mésta Prahy a
zpracovava aktualni informace o nékterych rozhodnutich Rady hlavniho mésta Prahy a
Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy,

b) vytvaii informacni publikace o ¢innosti hlavniho mésta Prahy,

c) sleduje periodika a vyhodnocuje jejich pfistup k hl. méstu Praze, zejména k vybranym
tématim,;

d) zajistuje monitoring médii,

e) zpracovava a vydava tiskové zpravy,

f) zpracovava monotématické reserSe pro potieby hlavniho mésta Prahy,

g) pripravuje podklady pro vystoupeni predstaviteli hlavniho mésta Prahy v médiich,

h) zajistuje publicitu vyznamnych spoleenskych akci a nékterych pracovnich jednani,
vcetné zpracovani podkladu pro tisk;

i) operativné reaguje na podnéty a na neptesnosti v tisku a v televiznim zpravodajstvi,

J) organizuje pravidelné tiskové besedy po zasedani Rady hlavniho mésta Prahy a operativni
monotématické tiskoveé konference k aktualnim udéalostem a ke koncep¢nim tématim,

K) iniciuje prezentaci vybranych témat dotykajicich se problematiky hlavniho mésta Prahy,
I) prubézné vytvaii a rozSifuje kontakty s redaktory cizojazyénych médii,

m) udrzuje kontakty s periodiky méstskych ¢asti hlavniho mésta Prahy a organizaci hl.
meésta Prahy,

n) zabezpecuje pofizovani fotodokumentace akci hlavniho mésta Prahy a Magistratu,

0) vytvaii a aktualizuje databaze periodik a redaktord periodik a médii,



p) participuje na internetovém zpravodajstvi hlavniho mésta Prahy,

q) zajistuje podklady pro periodika hlavniho mésta Prahy,

) zabezpecuje nahravani nékterych zpravodajskych a publicistickych televiznich poradd,
S) vytvari souhrnné materialy a publikace k prezentaci hlavniho mésta Prahy,

t) aktualizuje tiskovy servis hlavniho mésta Prahy,

u) vede rubriku pro diskusi a pfipominky ob¢ant,

V) iniciuje, realizuje a fidi informac¢ni kampan¢ k popularizaci vybranych zaméra a projekti
organt hlavniho mésta Prahy,

W) iniciuje, realizuje a fidi socialni kampan¢ zaméfené na korekci uréitého chovani nebo
jednani ob¢ani,

X) zodpovida za obsah reklamnich ploch uzivanych pro propagaci hlavniho mésta Prahy,

y) propaguje akce, jejichz iniciatorem je hlavni mésto Praha, nebo které jsou hlavnim
meéstem Prahou podporované,

z) zabezpecuje propagacni a reprezentacni predméty a tiskoviny pro hlavni mésto Prahu a
Magistrat hlavniho mésta Prahy.

(3) dale Odbor ,,Kancelai primatora“:
a) iniciuje a zabezpec€uje prezenta¢ni akce hlavniho mésta Prahy pro vetejnost,

b) zajistuje umisténi vSech informacnich vystupt na internetovych strankach hlavniho
mésta Prahy,

C) odpovida za jazykovou spravnost obsahu internetovych stranek hlavniho mésta Prahy a
intranetovych stranek Magistratu,

d) koncepéné usmériiuje a koordinuje podobu internetovych stranek hlavniho mésta Prahy a
intranetovych stranek Magistratu pii dodrzovani jednotného vizuélniho stylu hlavniho mésta
Prahy a zajistuje jejich dalsi rozvoj,

e) iniciuje prezentaci vybranych témat dotykajicich se problematiky hlavniho mésta
Prahy na internetovych strankach hlavniho mésta Prahy a intranetovych strankach Magistratu,

f) komunikuje s vefejnosti o aktualnich tématech a problémech podle potieby hlavniho
mesta Prahy a Magistratu prostiednictvim internetovych stranek hlavniho mésta Prahy,

g) vytvaii komunikaéni vazby se zaméstnanci a spolupracuje v této oblasti s jednotlivymi
odbory Magistratu, zvlastnimi organiza¢nimi jednotkami Magistratu a ¢leny Rady hlavniho
mésta Prahy; pfipravuje a zvetejiiuje informacéni zpravodaj Magistratu.



Odbor ,, Kancelar reditele Magistratu*
(1) Odbor ,,Kancelar reditele Magistratu®:
a) v sekretariatu reditele Magistratu:

1. vykonavé administrativni prace pro feditele Magistratu, vede pracovni programy teditele
Magistratu a kontroluje jejich plnéni;

2. pfipravuje a sestavuje navrh pracovniho programu feditele Magistratu a organizacné
zajist'uje plnéni tohoto programu,

3. organizuje styk feditele Magistratu s pravnickymi a fyzickymi osobami a sleduje vytizeni
jejich Zadosti,
4. organizuje porady tajemniki méstskych ¢asti hlavniho mésta Prahy, pfipravuje

materialy pro jednani, zodpovida po vécné i formalni strance za jejich spravnost;

5. pripravuje materialy pro jednani feditele Magistratu ve vécech organizacnich, dba na
jejich presnost, uplnost a v€asnost;

6. zabezpetuje podklady pro jednani Rady hlavniho mésta Prahy a Zastupitelstva hlavniho
mésta Prahy, v¢etné evidence tikolii a provadéni jejich kontroly;

7. ptipravuje porady feditele Magistratu, véetné materiald pro jednani;
8. pftipravuje podklady pro porady zastupcu feditele Magistratu,
9. poftizuje zapisy z jednani feditele Magistratu,

10. pfijima a eviduje pisemnosti adresované fediteli Magistratu a zastupctim feditele
Magistréatu,

11. rozepisuje a vede evidenci pridé€lenych kol vyplyvajicich ze zakont, nafizeni a dalSich
pravnich ptedpisii, usneseni Rady hlavniho mésta Prahy a Zastupitelstva hlavniho mésta
Prahy, v¢etné kontrol provadénych externimi subjekty, a piedklada odborna stanoviska a
navrhy na opatieni z nich vyplyvajici;

12. eviduje Ukoly uvedené v usnesenich Rady hlavniho mésta Prahy a Zastupitelstva
hlavniho mésta Prahy ulozené fediteli Magistratu a zastupciim feditele Magistratu a
kontroluje terminy jejich plnéni,

13. zapisuje tkoly ulozené feditelem Magistratu zastupctim feditele Magistratu, feditelam
odborit Magistratu a vedoucim organiza¢nich jednotek Magistratu, kontroluje jejich plnéni a

podava o tom informace fediteli Magistratu;

14. zabezpecuje spoleCenské a sluzebni zalezitosti feditele Magistratu spojené s vykonem
jeho funkce,
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15. zajistuje publikovani ptikazi, nafizeni a rozhodnuti feditele Magistratu, rozesila podle
rozdélovniku nafizeni feditele Magistratu;

16. provadi kontrolu dopisti a dalSich pisemnosti, vede evidenci piedkladanych navrha
kone¢ného vyfizeni pisemnosti od zastupct feditele Magistratu nebo feditelti odbort
Magistratu predkladanych k podpisu fediteli Magistratu;

17. zhOcastiluje se porad vedoucich zaméstnanct méstskych ¢asti hlavniho mésta Prahy
zatazenych do uradi méstskych ¢asti hlavniho mésta Prahy;

b) v oblasti organiza¢ni:

1. spolupracuje pti hodnoceni urovné vykonu statni spravy v pienesené ptisobnosti s uiady
méstskych ¢asti hlavniho mésta Prahy,

2. spolupracuje pfi zpracovavani navrhi tykajicich se zlepSovani kvality ¢innosti a rozvoje
Magistratu,

3. spolupracuje pii vyhodnocovani hlavnich strategickych cilti rozvoje Magistratu,

4. spolupodili se na tvorb¢ a aktualizaci ¢asti Statutu hlavniho mésta Prahy upravujicich
vykon pfenesené pisobnosti méstskymi ¢astmi hlavniho mésta Prahy,

5. podili se na zpracovani analyz funk¢nich vztaht v rdmci Magistratu a hlavniho mésta
Prahy mezi oblastmi Magistratu, odbory Magistratu, zvlastnimi organiza¢nimi jednotkami
Magistratu a afady méstskych ¢asti hlavniho mésta Prahy;

6. koordinuje rozvoj organizace ¢innosti Magistratu véetné navaznych ¢innosti Gradt
meéstskych Casti hlavniho mésta Prahy a ¢innosti vyplyvajicich z jednotlivych krokii reformy
vetejné spravy nebo ze zvlastnich pravnich predpisti (napt. zdkon €. 111/2009 Sb., o
zakladnich registrech, ve znéni pozdgjsich predpisti), pii tom spolupracuje s Utadem vlady,
Ministerstvem vnitra, dal§imi ministerstvy a ustfednimi spravnimi utrady;

7. navrhuje a koordinuje optimalni zajisténi jednotlivych agend a ¢innosti v pienesené
pusobnosti na tiseku organizace ¢innosti Magistratu véetné posuzovani vazby téchto Cinnosti
k Gfadim méstskych ¢asti hlavniho mésta Prahy, v ndvaznosti na zakon ¢. 111/2009 Sb., o
zékladnich registrech, ve znéni pozdéjsich piedpisti, zékon ¢. 269/2007 Sb., o informacnich
systémech vetejné spravy a o zméné nékterych dalsich zakont, ve znéni pozdéjsich piedpist
nebo dal$i zv1astni predpisy;

8. predklada nebo zpracovava navrhy usneseni Rady hlavniho mésta Prahy dotykajici se
koordinace ¢innosti Magistratu, podili se na zpracovani navrha dalSich vnitinich ptedpist
hlavniho mésta Prahy;

9. podili se na ptipravé navrhl obecné zadvaznych vyhlaSek hlavniho mésta Prahy
schvalovanych v samostatné ptsobnosti Zastupitelstvem hlavniho mésta Prahy a nafizeni
hlavniho mésta Prahy schvalovanych v pfenesené ptisobnosti Radou hlavniho mésta Prahy,
spolupracuje pii ptipravé navrhli obecné zavaznych vyhlasek hlavniho mésta Prahy, u kterych
neni stanovena kompetence jiného odboru Magistratu;
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10. zpracovava navrhy na organizacni strukturu Magistratu véetné navrhu uprav
Organizac¢niho fadu Magistratu hlavniho mésta Prahy, schvaleného jako pfiloha €. 1

Kk usneseni Rady hlavniho mésta Prahy ¢. 512 ze dne 24. 4. 2012, ve znéni pozdé&jsich
ptedpisu (dale jen ,,Organizacni fad Magistratu), ve spolupraci s jednotlivymi zastupci
feditele Magistratu, odbory Magistratu a zvlastnimi organiza¢nimi jednotkami Magistratu a
zpracovava piislusné podklady k projednédni v Radé hlavniho mésta Prahy;

11. podle ptislusSnych usneseni Rady hlavniho mésta Prahy aktualizuje Organiza¢ni fad
Magistratu, odpovida za uvetejnovani jeho platného znéni v elektronické podob¢ na intranetu
Magistratu;

12. zpracovava navrhy tykajici se piehledi agend, vykont a ¢innosti odborti Magistratu a
zvlastnich organizaénich jednotek Magistratu v samostatné plisobnosti, popt. koordinuje
jejich zpracovavani;

13. zpracovava navrhy tykajici se piehledi agend, vykont a ¢innosti odborti Magistratu v
pfenesené plisobnosti, popft. koordinuje jejich zpracovéavani;

14. navrhuje nebo koordinuje optimalni zajisténi jednotlivych agend a ¢innosti Magistratu v
samostatné a pfenesené pusobnosti,

15. zpracovava navrhy vnitini organizace odborii Magistratu a zvlastnich organizac¢nich
jednotek Magistratu a navaznosti ¢innosti ulozenych odborim Magistratu a zvlastnim
organiza¢nim jednotkam Magistratu Zastupitelstvem hlavniho mésta Prahy a Radou hlavniho
mesta Prahy v samostatné ptisobnosti, popi. koordinuje jejich zpracovavani;

16. zpracovava navrhy vnitini organizace odborii Magistratu a ndvaznosti ¢innosti
uloZenych odborim Magistratu v pienesené pusobnosti hlavniho mésta Prahy podle
zvlastnich pravnich predpisi, popt. koordinuje jejich zpracovavani;

17. provadi rozbory (analyzy) organizaniho uspotadani, d¢lby ¢innosti a toku informaci v
procesech jednotlivych odborti Magistratu a zvlastnich organiza¢nich jednotek Magistratu,

18. podili se na zpracovavani navrhi opatieni k ¢innostem Magistratu pro potieby podpory
Krizového §tabu hlavniho mésta Prahy a realizaci ukoll po skonéeni mimotadné udalosti a
krizové situace,

19. navrhuje a zajistuje vydavani nafizeni feditele Magistratu ve spolupraci s odbory
Magistratu a zvlastnimi organiza¢nimi jednotkami Magistratu, odpovida za uvefejiiovani
jejich platného znéni v elektronické podobé¢ na intranetu Magistratu,

20. vede evidence vSech nafizeni feditele Magistratu,

21. sleduje uc¢innost nafizeni feditele Magistratu a na zakladé novych pravnich

predpisti nebo podnétti odborti Magistratu ¢i zvlastnich organizaénich jednotek Magistratu
koordinuje nebo navrhuje zmény nebo ruseni téchto nafizeni;

22. podili se na pripominkovém fizeni k navrhiim pravnich piedpisti, zejména v oblasti

vykonu vetejné spravy a zajiStovani vetejnospravnich ¢innosti;
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23. VvV ramci zdkonodarné iniciativy hlavniho mésta Prahy iniciuje tvorbu a zmény pravnich
ptedpisit a vnitinich pfedpisti hlavniho mésta Prahy a zpracovava jejich navrhy,

24. zabezpecuje ¢innosti podle zékona ¢. 159/2006 Sb., o stietu z4jm1l, ve znéni pozdéjsich
ptedpisi, souvisejici s vedenim registru oznameni ¢leni Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy,
ktefi jsou pro vykon funkce dlouhodobé uvolnéni, a vedoucich zaméstnancti podle Clanku 4
az 7 Organiza¢niho fadu Magistratu;

25. spolupracuje pii realizaci projekti a programi informovani vetejnosti véetné
komunikace s médii, spolupracuje s odbory Magistratu a zvlastnimi organiza¢nimi jednotkami
Magistratu v oblasti bezpe¢nosti informac¢nich systému Magistratu;

26. vede Centralni evidenci Zadosti podle zédkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
Kk informacim v¢etné piijimani a vytizovani téchto zadosti, pfi tom spolupracuje s
jednotlivymi odbory Magistratu a ptipadné s volenymi organy hlavniho mésta Prahy na
vypracovani odpovédi,

27. sleduje dodrzovani terminti odpovédi ze strany jednotlivych odborti Magistratu,
zajistuje a zpracovava prehledy a statistiky za Magistrat a zajistuje zvetejiiovani informaci
podle § 5 zakona ¢. 106/1999 Sb. na ufedni desce Magistratu;

C) v oblasti utajovanych informaci a zvlastnich skute¢nosti:

1. zabezpecuje v rdmci Magistratu piijem, evidenci, manipulaci, pfepravu, ukladani a
skartaci pisemnych a jinych materiald, které obsahuji skute¢nosti tvotici predmét
utajovanych informaci podle zakona ¢. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci a o
bezpecnostni zpusobilosti, ve znéni pozdé&jsich predpisi (dale jen ,,utajované informace®);

2. zpracovava a udrzZuje v aktualizovaném stavu piehled pracovnich mist a funkci v rdmci
Magistratu, u kterych je nezbytné se seznamovat s utajovanymi informacemi;

3. provadi vybér osob, které budou piichazet do styku s utajovanymi informacemi  (déle jen
»havrhované osoby*), jejich sezndmeni s podminkami a zpisobem bezpeénostnich provérek,
pravy, povinnostmi a nasledky poruseni ochrany utajovanych informaci;

4. zabezpecuje podklady pro provadéni bezpecnostnich provérek navrhovanych osob ve
stanoveném rozsahu, provadi vyhodnoceni podkladovych materidlii a spolupracuje s feditelem
Magistratu a Narodnim bezpe&nostnim tiadem (dale jen ,,Utad*) v oblasti vydani

osvédéeni pro navrhovanou osobu a po vydani osvédéeni Ufadem pisemné oznamuje uréeni
navrhované osoby;

5. vede evidenci zamé&stnanct pro styk s utajovanymi informacemi (dale jen ,,uréené
0soby*) a 0sob, u kterych doslo k zaniku urceni, véetné vedeni spisu k navrhované osobg,
ktery neni soucasti personalniho spisu zaméstnance;

6. oznamuje pisemné fediteli Magistratu a Utadu viechny zmény, které mohou mit vliv na
vydani osvéd¢eni a dale ptipady neopravnéného nakladani s utajovanou informaci a piijata
opatieni;

7. eviduje pfipady neopravnéného nakladani s utajovanymi informacemi,
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8. sleduje a kontroluje, zda ur¢ena osoba spliuje podminky stanovené zvlastnimi pravnimi
predpisy po celou dobu urcent,

9. zaji§tuje odbornou piipravu uréenych osob a spolupracuje s Utadem na metodickém
vedeni a personalni praci s ur¢enymi osobami,

10. plni Ukoly v oblasti utajovanych informaci, které vyplyvaji z mezinarodnich smluv;

11. zpracovava navrhy vnitinich piedpisti hlavniho mésta Prahy v oblasti utajovanych
informaci k realizaci opatieni administrativni bezpe¢nosti v souladu se zvIadtnimi pravnimi
ptredpisy o postupech pfi tvorbé, evidenci, ptenaseni, pieprave, zapujéovani, ukladani a jiné
manipulaci s utajovanymi informacemi;

12. zabezpeCuje v rAmci Magistratu realizaci zvlaStnich pravnich ptedpisi, metodickych
smérnic a pokyni Narodniho bezpecnostniho ufadu, tykajicich se zajisténi jednotného
provadéni ochrany utajovanych informaci, zajisténi zabezpeceni objektové a technické
bezpecnosti v objektech Magistratu a zajisténi bezpecnosti pouzivanych informaénich
systémdi;

13. potizuje podklady k dokumentaci, tykajici se zajisténi jednotného provadéni ochrany
utajovanych informaci a zajisténi zabezpeceni objektové a technické bezpecnosti v objektech
Magistratu, a zajisténi bezpecnosti pouzivanych informacnich systému, provadi kontroly
dodrzovani stanovenych opatieni v uvedenych oblastech;

14. spolupracuje s vécné ptislusnymi odbory Magistratu v oblasti nakladani se zvlastnimi
skutecnostmi podle § 27 zadkona ¢. 240/2000 Sb., o krizovém fizeni a 0 zméné nékterych
zakonu (krizovy zakon);

d) v oblasti narodnostnich mensin

1. koordinuje ¢innosti v oblasti spoluprace hlavniho mésta Prahy s romskou komunitou na
uzemi hlavniho mésta Prahy,

2. koordinuje a metodicky usmériuje ¢innosti romskych koordinatorti na izemi hlavniho
mesta Prahy, zejména v oblasti vychovné, kulturni, vzdélavaci, publikacni a osvétove,
publikacni a socidlni;

3. spolupracuje s romskymi poradci — zaméstnanci méstskych ¢asti Praha 1 aZz 22 zafazenymi
do uradi téchto méstskych Casti, ktefi jsou povéreni agendou romské komunity a fidi sbor
romskych poradct Gradt méstskych c¢asti hlavniho mésta Prahy;

4. provadi souhrnnou analytickou a koncep¢ni ¢innost v oblasti politiky hlavniho mésta Prahy
ve vztahu k romské komunité na izemi hlavniho mésta Prahy pro potieby a podle kol Rady

hlavniho mésta Prahy a Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy,

5. zpracovava socialni analyzy a prognézy, navrhy socidlnich postupti smétujicich k vzajemné
integraci majoritni ¢asti a minoritni, tj. romské, ¢asti spolecnosti;

6. pritbézn¢ sleduje realizaci politiky hlavniho mésta Prahy ve vztahu k romské komunité,
vyhodnocuje jeji t€innost a pfipravuje navrhy opatienti,
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7. spolupracuje s kancelaii Meziresortni komise pro zaleZitosti romské komunity vlady Ceské
republiky a vécné piislusnymi ministerstvy, zejm. s Ministerstvem prace a socidlnich véci,
Ministerstvem zdravotnictvi, Ministerstvem skolstvi, mladeze a télovychovy a Ministerstvem
kultury v zalezitostech tykajicich se romské komunity na zemi hlavniho mésta Prahy;

8. zajist'uje socialné-pravniho poradenstvi a socialni prace s problémovymi skupinami romské
komunity i s jednotlivci a pomoc pii vElenovani piislusnikti romské komunity do
spolecenskych a socidlnich vazeb na izemi hlavniho mésta Prahy,

9. provadi konzulta¢ni a poradenskou ¢innost ve vztahu k nestatnim organizacim na tzemi
hlavniho mésta Prahy, které se zabyvaji komunikaci a spolupraci s narodnostnimi menSinami,

10. zabezpecuji tkoly a priority vlady na izemi hlavniho mésta Prahy v oblastech romské
problematiky, v oblasti narodnostnich mensin a integrace cizinct a spolupracuji v uvedenych
oblastech s jednotlivymi ufady méstskych ¢asti hlavniho mésta Prahy, véetné zabezpecovani
ukolt spojenych s touto problematikou, zejména v oblasti vychovné, vzdélavaci a osvétove;

11. vyhledavaji soucinnost sit€¢ méstskych ¢asti hlavniho mésta Prahy, statnich i nestatnich
orgadni a instituci pii realizaci ptijimanych konkrétnich opatieni na tisecich aktivit v oblasti
romské problematiky, aktivit v oblasti narodnostnich mensin a integrace cizinci na Gzemi
hlavniho mésta Prahy;

12. spolupracuje s obCanskymi sdruzenimi a organizacemi narodnostnich mensin,
13. spolupracuji s organizaci ,,Dim narodnostnich mensin“ Praha,

14. podili se na tvorb¢ koncepce narodnostniho skolstvi v hlavnim mésté Praze se zaméfenim
na projekty jednotlivych narodnosti ve spolupraci s Ministerstvem Skolstvi, mladeze a
télovychovy a mezinarodnimi institucemi;

15. vykonavaji poradenskou ¢innost na iseku zaméstnanosti mlddeze narodnostnich mensin
zijicich v hlavnim mésté Praze ve spolupraci s Gfady prace a socialnimi odbory uradi
méstskych ¢asti hlavniho mésta Prahy,

16. iniciuji podili se na vzniku sociologickych vyzkumi zaméfenych zejména na oblast
vychovy déti a mladeze narodnostnich menSin se zvlastnim zaméfenim na romskou
problematiku,

17. organizuji seminate, konference a kulturné-spolecenské akce tykajici se narodnostnich
mensin a integrace cizincu;

18. komplexné zajist'uji grantovy systém hlavniho mésta Prahy v oblasti ndrodnostnich
mensin a integrace cizincu;

e) v oblasti interniho auditu:

1. je zfizen pro zabezpecovani tkoll interniho auditu stanovenych zakonem o finan¢ni
kontrole a vyhlasky ¢. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni
kontrole ve vetejné spravé a o zméné nékterych zakont (zakon o finanéni kontrole), ve znéni

pozdéjsich predpist;
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2. sleduje dodrzovani pravnich ptedpist, pfijatych opatieni a stanovenych postupti
Vv ¢innostech Magistratu;

3. zjistuje, zda jsou rizika, vztahujici se k Cinnosti Magistratu vcas rozpoznavana a zda jsou
pfijimana odpovidajici opatieni k jejich vylouceni nebo zmirnéni;

4. zjistuje, zda fidici kontroly poskytuji fediteli Magistratu spolehlivé a v€asné provozni,
finanéni a jiné informace;

5. zjistuje, zda jsou plnéna provozni a finanéni kritéria, ktera se tykaji predevs§im
dodrzovani pravnich pfedpisi a opatieni pfijatych organy hlavniho mésta Prahy v mezich
téchto predpisti pfi hospodareni s vetejnymi prostiedky k zajisténi stanovenych tkold t€émito
organy, zajisténi ochrany vefejnych prostredkii proti rizikiim, nesrovnalostem nebo jinym
nedostatkiim zptisobenych zejména porusenim pravnich piedpisti, nehospodarnym,
neucelnym a neefektivnim nakladanim s vefejnymi prostiedky nebo trestnou ¢innosti,
véasného a spolehlivého informovani feditele Magistratu o nakladani s vefejnymi prostiedky,
hospodarného, efektivniho a tcelného vykonu vetejné spravy;

6. zjistuje, zda zavedeny vnitini kontrolni systém je dostate¢né i€inny, reaguje v€as na
zmény ekonomickych, pravnich, provoznich a jinych podminek;

7. zjistuje dosazené vysledky jednotlivych odborti Magistratu a zvlaStnich organizacnich
jednotek Magistratu pti plnéni rozhodujicich tkold, schvalenych zaméri a cili hlavniho
mésta Prahy;

8. na zéklad¢ svych zjisténi predklada fediteli Magistratu doporuceni ke zdokonalovani
kvality vnitiniho kontrolniho systému, k pfedchazeni nebo ke zmirnéni rizik a k pfijeti
opatieni k napravé zjisténych nedostatk;

9. zajistuje v rozsahu své puisobnosti konzulta¢ni ¢innost v ramci Magistratu,

10. zajiStuje vykon nasledné vefejnospravni kontroly, je-li k tomu povéten;

11. 11. zajistuje vykon auditu v ramci povefeného auditniho subjektu u operacnich
programt fizenych hlavnim méstem Prahou na zakladé smlouvy o vykonu auditu uzaviené
mezi hlavnim méstem Prahou a Ministerstvem financi,

12. vykonava v souladu s mezinarodné uznavanymi auditorskymi standardy a metodickymi
dokumenty auditniho organu audity za G¢elem ovéteni t¢inného fungovani fidiciho a
kontrolniho systému opera¢nich programi a audity operaci na vhodném vzorku pro ovéteni
vykazanych vydaji;

13. provadi kontroly ¢erpani finan¢nich prostiedkti poskytovanych Evropskou unii,

14. ovétuje ucinnost kontrolnich ¢innosti a metodické pomoci odborti Magistratu ve vztahu
k méstskym ¢astem hlavniho mésta Prahy a koordinaci kontrol,

f) v oblasti zastupcu Feditele Magistratu:
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1. f1idi a koordinuje veskeré ¢innosti v oblasti ptipravy, tvorby a schvalovani rozpoctu
hlavniho mésta Prahy, vztahu rozpo¢tu hlavniho mésta Prahy K rozpoétim méstskych ¢asti
hlavniho mésta Prahy 1 rozpoctim organizaci hlavniho mésta Prahy;

2. metodicky fidi a organizuje ¢innost na useku rozborli hospodateni k plnéni rozpoctu
hlavniho mésta Prahy v prub¢hu kalendainiho roku,

3. koordinuje sttednédobé koncepcni zdméry v oblasti investic hlavniho mésta Prahy a
navrhy koncepci hospodareni s majetkem hlavniho mésta Prahy (ndkup, prodej, pronajem),

4. k zabezpecCeni ¢innosti v oblasti rozpo¢tu hlavniho mésta Prahy a finanéni politiky
hlavniho mésta Prahy uklada ukoly feditelim piislusnych odborti Magistratu vedoucim
zvlastnich organizacnich jednotek Magistratu a ndsledné kontroluje plnéni téchto ukold,

5. zpracovava analyzy vyvoje stavu hospodateni hlavniho mésta Prahy, v ptipadé nove
vzniklych a rozpoctové nekrytych potieb piedklada fediteli Magistratu navrh na jejich feSeni;
organiim hlavniho mésta Prahy predklada sva stanoviska k ndvrhiim na feSeni nove vzniklych
a rozpoctove nekrytych potieb;

6. predklada stanoviska k zamérim méstskych ¢asti hlavniho mésta Prahy k majetkopravnim
ukontim hlavniho mésta Prahy podle zakona o hlavnim mésté Praze a Statutu hlavniho mésta
Prahy, pfedkladanym k projednéani v organech hlavniho mésta Prahy;

7. predklada stanoviska k podkladim pro rozhodovani ptisluSnych orgédnt hlavniho mésta
Prahy v souvislosti s nakladanim s nemovitostmi ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy a s
ucasti hlavniho mésta Prahy na podnikatelské ¢innosti jinych pravnickych a fyzickych osob;

8. f1idi sledovani pfijmi a vydajl, rozpoctovani ptijmi a vydajl, strukturovani piijmt a
vydajii, zpracovava s tim spojenou analyzu, hodnoceni a navrhy zkvalitnéni sledovani a

rozpoctovani investi¢nich a provoznich vydaji;

9. zucastiuje se porad vedoucich zaméstnanci méstskych ¢asti hlavniho mésta Prahy
zatazenych do Gfadid méstskych ¢asti hlavniho mésta Prahy,

10. spolupracuje pti hodnoceni trovné vykonu statni spravy v pienesené ptisobnosti
prislusnych uradt méstskych ¢asti hlavniho mésta Prahy s vécné ptislusSnymi odbory
Magistréatu,

11. v ramci zdkonodarné iniciativy hlavniho mésta Prahy iniciuje tvorbu a zmény zvlastnich
pravnich ptedpisit a vnitinich pfedpist hlavniho mésta Prahy a zpracovava jejich navrhy;
zpracovava piislusné podklady k projednani v Radé hlavniho mésta Prahy a v Zastupitelstvu
hlavniho mésta Prahy;

12. koordinuje vykon ¢innosti vécné ptislusSnych odborit Magistratu;

g) na useku centralizovaného zadavani

1. plni roli centralniho zadavatele, ktery organizacné a procesné zabezpecuje realizaci
centraln¢ zadavanych vefejnych zakazek;
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2. zabezpecuje oblast centralniho zadavani metodicky a zpracovava nezbytné analyzy pro
efektivni vyuZivani centrélniho zadavani;

h) na dseku projektového Fizeni:

1. zajistuje podporu piipravy a administrace, véetné fizeni vybranych projekti v ramci HMP,
které urci Rada hlavniho mésta Prahy,

2. zajist'uje podporu piipravy a administrace, véetné fizeni vybranych projekt v rdmci
MHMP a to na zakladé rozhodnuti feditele Magistratu,

3. fidi projekty z pohledu organizac¢niho, procesniho a zdrojového zabezpeceni (lidské,
finan¢ni, ptipadné jiné zdroje),

4. garantuje aplikaci zvolené metody projektového fizeni v prostiedi hlavniho mésta Prahy,
priméarné ve vybranych celoméstskych strategickych projektech, ptipadné projektech
urc¢enych Radou hlavniho mésta Prahy,

5. aktualizuje zvolenou metodu projektového fizeni pribézné se ménicim potiebam hlavniho
mésta Prahy a zajist'uje maximalizaci jejiho vyuziti pro fizeni projektti v prostiedi hlavniho
mesta Prahy,
6. garantuje dodrzovani principt projektového fizeni pii realizaci vybranych vyznamnych
celoprazskych, multiodborovych projektii prosttednictvim provadéni Kontroly kvality (tzv.
Quality Assurance).

Odbor personalnich a hospoda¥iskych ¢innosti

(1) Odbor personalnich a hospodaiskych ¢innosti:

a) zpracovava a posuzuje navrhy personalni strategie Magistratu véetné programu rozvoje a
koncepci vyvoje na useku personalnim a v oblasti zaméstnanosti;

b) fesi komplexné pracovnépravni vztahy a zajist'uje zastupovani hlavniho mésta Prahy v
pracovnépravnich vécech pred soudy,

C) poskytuje za hlavni mésto Prahu soucinnost organiim ¢innym v trestnim fizeni a
organtim v fizeni ob¢anskopravnim,

d) zabezpecuje komplexné ¢innosti souvisejici se vznikem, zménou a skon¢enim
pracovniho poméru;

e) zaklada a udrZuje v aktualizovaném stavu databazi osobnich dat zaméstnancu, zaklada a
udrzuje v aktualizovaném stavu evidenci o pracovni neschopnosti zaméstnancu, véetné

podpory pfi oSetfovani Clena rodiny;

f) provéfuje plnéni stanovenych podminek pro poskytnuti nemocenskych davek, penézité
pomoci v matetstvi a podpory pii oSetfovani ¢lena rodiny;
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g) provadi kontrolu dokladi nepfitomnosti zaméstnanct na pracovisti, pfip. navrhuje
ptislusna opatieni;

h) provétuje plnéni stanovenych podminek pro poskytnuti platovych nahrad a dalSich
narokd zaméstnanct  pii piekazkach v praci a pro poskytnuti pracovniho volna bez nahrady

platu,

i) stanovuje délku dovolené jednotlivym zamé&stnanciim podle odpracované doby, zajistuje
podkladovou, dokumentaéni a kontrolni ¢innost v oblasti ndrokt dovolené zaméstnanci;

J) zaklada a udrzuje v aktualizovaném stavu piehledy o ¢erpani dovolené,

K) zabezpecCuje a realizuje vypocet zapocitatelné praxe pro zafazeni zaméstnance do
platového stupné ptislusné tiidy,

I) zabezpeCuje a realizuje plnéni povinnosti zaméstnavatele podle zakona ¢. 155/1995 Sb., 0
dichodovém pojisténi, ve znéni pozd¢jSich predpisi;

m) zabezpecuje komplexné ¢innost na useku pies¢asové prace veetné komplexni
rozborové a kontrolni ¢innosti na tomto tseku,

n) zabezpecuje zpracovani personalni agendy v elektronickém programu véetné koordinace
a realizace dochazkového systému zaméstnanct,

0) zaklada a udrzuje v aktualizovaném stavu evidenci vydanych, vyménénych a
navracenych identifika¢nich karet zaméstnanci;

p) zajistuje souhrnné prace pii sprave, archivaci a ochrané personalnich spisti zaméstnanci;

q) =zabezpecuje plnéni povinnosti zaméstnavatele podle zakona ¢. 2/1991 Sb., o kolektivnim
vyjednavani, ve znéni pozdgjsich predpis;

r) zabezpecuje a realizuje plnéni povinnosti zaméstnavatele podle zakona ¢. 435/2004
Sb., o zaméstnanosti, ve znéni pozdéjsich predpisi;

s) zpracovava podklady pro plnéni povinného podilu zaméstnavani osob se zdravotnim
postizenim,

t) zabezpecuje za hlavni mésto Prahu vyhledavani a ziskavani novych zaméstnanc,
u) zabezpecuje poradenské a konzulta¢ni sluzby uchaze¢iim o zaméstnani,

V) navrhuje metodiku provadéni vybérového fizeni pro obsazovani pracovnich mist na mista
zaméstnancti podle zakona o Gfednicich (déle jen ,,Gfednik®);

w) realizuje vyberova fizeni na mista ufednikl a ucastni se vSech vybérovych fizeni
urednikd,

X) spolupracuje pii posuzovani osobnostnich a kvalifika¢nich pfedpokladti uchazeci o
zaméstnani v Magistratu,
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y) zodpovida za archivaci spisovych materiali vztahujicich se k vybérovym fizeni afednik,
z) zajistuje personalni agendu uvolnénych ¢lenti Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy,
(2) Déle odbor personalnich a hospodarskych ¢innosti:

a) zabezpecuje zpracovani vnitinich piedpisit hlavniho mésta Prahy tykajicich se
pracovnépravni problematiky a kontrolu dodrZzovani téchto predpis,

b) podili se na ptipominkovém fizeni k navrhtim zakont a dalsich pravnich predpist
V oblasti platd a pracovnépravnich vztaht,

C) zpracovava koncepci vyvoje useku péce o zaméstnance,

d) zabezpecuje agendu Fondu zaméstnavatele urc¢eného pro zaméstnance, zejména
zpracovava podklady pro realizaci pouziti prostiedkt Fondu zaméstnavatele, v sou¢innosti
s Komisi pro spravu Fondu zaméstnavatele realizuje pouziti prostiedkt Fondu
zaméstnavatele, sestavuje navrh rozpo¢tu Fondu zaméstnavatele, eviduje navrhy a zadosti na
poskytnuti ptispévkil z Fondu zaméstnavatele a provéiuje plnéni stanovenych podminek pro
jejich poskytnuti, vede kontrolni evidenci ¢erpani prostfedk Fondu zaméstnavatele,
spolupracuje s odborem rozpoc¢tu Magistratu  a odborem ucetnictvi Magistratu v otazce
vedeni ucetnictvi Fondu zaméstnavatele, zpracovava Ctvrtletni, pololetni a ro¢ni rozbory
celkového hospodateni s prostiedky Fondu zaméstnavatele, zpracovava podklady pro
prehledy o stavu rozpoctu Fondu zaméstnavatele, predklada pokyny k vyplaceni pfispévki
Fondu zaméstnavatele, sestavuje statistické podklady pro potteby hlavniho mésta Prahy;

e) vyjadiuje se k navrhlim na zfizovani, zakladani, slu¢ovani, ptip. ruseni, organizaci hl.
mésta Prahy;

f) vyjadfuje se k navrhtim na vyjime¢né zarazeni zaméstnanct do platovych t¥id podle
zvlastnich pravnich predpisi,

g) kontroluje obsah, rozsah a naro¢nost vykonu ¢innosti na systemizovanych pracovnich
mistech Magistratu, provadi analyzy téchto ¢innosti, srovnava s danymi popisy pracovnich
¢innosti a na tomto zaklad¢ predklada navrhy racionalizace ¢innosti v odborech Magistratu a
zvlastnich organizac¢nich jednotkach Magistratu;

h) na zakladé rozhodnuti feditele Magistratu a ve spolupraci s pfislusnymi zastupci feditele
Magistratu nebo fediteli ptisluSnych odbort Magistratu ¢i vedoucimi zvlastnich
organizacnich jednotek Magistratu provadi zmény v organizacni struktufe systemizovanych
mist Magistratu,

i) provadi koordinaci a stanovuje postupy pii vypracovani jednotlivych popist pracovnich
¢innosti v ramci odbortt Magistratu a zvlastnich organiza¢nich jednotkach Magistratu,

j) ve spolupréci s piislusnymi zastupci feditele Magistratu nebo fediteli ptislusnych odbort
Magistratu ¢i vedoucimi zvlastnich organizaénich jednotek Magistratu koordinuje a posuzuje
zafazovani pracovni ¢innosti vykonavané v ramci stanovenych systemizovanych mist
Magistratu do platovych tfid, véetné stanovovani kvalifika¢nich ptedpokladu pro jednotliva
pracovni mista v ramci Magistratu podle zvlastnich pravnich piedpisu;
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K) udrzuje databanku popist pracovnich ¢innosti v ramci Magistratu,

I) udrZuje v aktualizovaném stavu personalni obsazeni systemizovanych mist v ramci
Magistratu,

m) udrZuje v aktualizovaném stavu data o organiza¢ni struktufe Magistratu v historickém
VYVoji,

n) vyjadiuje se k zatazovani zaméstnanct do piislusnych vzdélavacich aktivit s ohledem na
jim stanovené pracovni ¢innosti,

0) pfipravuje a eviduje individualni plany vzdélavani zaméstnanct,

p) zajistuje prohlubovani kvalifikace ufednikti na zaklad¢ plant vzdélavani a jejich
vyhodnocovani podle zadkona o tfednicich;

q) zajistuje odbornou piipravu ufednikl pro vykonani zkousky zvlastni odborné
zpusobilosti, vstupniho vzdélavani, pribézného vzdélavani a vzdeélavani vedoucich ufednikl
podle zakona o ufednicich, zajist'uje vstupni vzdélavani a ¢aste¢né pribézné vzdélavani
zaméstnanct méstskych ¢asti hlavniho mésta Prahy zafazenych do Gfadt méstskych casti
hlavniho mésta Prahy a podili se na odborné ptipravé pro vykonani zkousky zvlastni odborné
zpusobilosti zaméstnancit méstskych ¢asti hlavniho mésta Prahy zatazenych do uradi
meéstskych Casti hlavniho mésta Prahy;

) zodpovida za piihlaseni Gfednikd k vykonani zkousky zvlastni odborné zpusobilosti a
vede evidenci piihlasenych ufednikl podle zdkona o tfednicich a podle vyhlasky ¢. 512/2002
Sb., o zvlastni odborné zpusobilosti ufednikil uzemnich samospravnych celkt, ve znéni
pozdé¢jsich predpist, vede evidenci piihlaSenych zaméstnanctli; zodpovida za hlaseni zmén a
vede evidenci ufednikd, kteti zkousku zvlastni odborné zpusobilosti vykonali;

S) zpracovava a predklada navrhy koncepce a programii v oblasti vzdélavani zaméstnanct a
zaméstnanc mestskych ¢asti hlavniho mésta Prahy zarazenych do Gradi méstskych ¢asti
hlavniho mésta Prahy, podle usneseni Rady Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy ¢. 602

k navrhu koncepce vzdélavani zaméstnancti hlavniho mésta Prahy s vykonem prace u
Magistratu hlavniho mésta Prahy S mozZnosti nabidky zaméstnanctim méstskych ¢asti hlavniho
mesta Prahy s vykonem prace u obvodnich a mistnich ufadi, ze dne 30. 5. 1995;

t) provadi analyzu stavu a potfeb zaméstnanct v oblasti celozivotniho vzdélavani,

u) sestavuje statistické podklady v oblasti vzdélavani zaméstnanci,

V) zpracovava navrhy rozpoctu hlavniho mésta Prahy na vzdélavani, sleduje Cerpani
prostiedkd hlavniho mésta Prahy na vzdélavani, provadi pravidelné rozbory a vyhodnoceni

jejich vyuziti, kontroluje vyuctovani pomérnych nakladl na vzdélavani;

w) provadi analyzu efektivnosti vzdélavani zaméstnanci kazdy kalendaini rok a na jejim
zakladé predklada fediteli Magistratu naméty na dalsi postupy v této oblasti,

X) vyjadiuje se k zafazovani zaméstnanci do prislusnych vzdélavacich aktivit, véetné
zahrani¢nich stazi;

21



y) spolupracuje v oblasti vzdélavani dospélych s vysokymi $kolami a dal§imi institucemi,

z) predklada navrhy k uzavirani dohod u zaméstnancu, ktefi zadaji o studium pfi
zamé&stnani, k uzavirani dohod o zvySovani kvalifikace a dohod o prohlubovani kvalifikace;

(3) Déle odbor personalnich a hospodaiskych ¢innosti:
a) Vvede evidenci zaméstnancu studujicich pfi zaméstnani v rdmci zvySovani kvalifikace,

b) organizuje staze posluchaci vysokych skol a odborné praxe studenti stiednich skol
v Magistratu a vyhodnocuje jejich vysledky,

C) organizuje vybérova fizeni na vybér externich organizaci zajist'ujicich vzdélavani na
zakladé pozadavkl odbori Magistratu;

d) zajistuje provoz uceben v ramci Magistratu,

e) vytvafi a udrZuje systém hodnoceni zaméstnanctl,

f) podili se na pfipominkovém fizeni navrht pravnich ptedpisu v oblasti vzdélavani,

g) komplexné zajistuje ekonomické agendy na tiseku platt, dani, odvodi pojistného na
socialni zabezpe€eni a odvodl pojistného na vSeobecné zdravotni pojisténi (Usek platové

agendy Magistratu) podle zvlastnich pravnich predpisi;

h) zodpovida podle zvlastnich pravnich predpist za platovou politiku hlavniho mésta Prahy
jako zaméstnavatele,

i) provadi prace spojené s likvidaci plati zaméstnancti a odmén uvolnénych ¢lent
Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy,

J) provadi srazky spofeni, pijcek, vyzivného, piipadné dalSich pohledavek zaméstnanct
a uvolnénych ¢lent Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy;

K) zajiStuje podle zvlastnich pravnich piedpisti agendu pojistného na vSeobecné zdravotni
pojisténi a agendu pojistného na socialni zabezpeceni zaméstnancti a uvolnénych ¢lent

Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy,

I) zajistuje agendu dani zaméstnancti a uvolnénych ¢lentt Zastupitelstva hlavniho mésta
Prahy,

m) vede evidencni listy a mzdové listy zaméstnanct a uvolnénych ¢lent Zastupitelstva
hlavniho mésta Prahy,

n) likviduje davky nemocenského pojisténi zaméstnanct a uvolnénych ¢lend Zastupitelstva
hlavniho mésta Prahy,

0) vyhotovuje pfevodni ptikazy pro odvod dani, pojistného na socialni pojisténi a v§eobecné
zdravotni pojisténi, spofeni, pajcek, vyzivného, piipadné dalSich srazenych pohledavek;
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p) vyhotovuje potvrzeni z oblasti plati, dani, pojistného na socialni a zdravotni pojisténi;
g) provadi refundace uslého vydélku (platu) ¢lent Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy,

r) zajistuje rozborové a kontrolni ¢innosti pii rekapitulaci plati zaméstnancti a odmén ¢lend
Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy véetné navrhi na opatient;

S) zajiStuje komplexné agendu na tseku vyplaty davek nemocenského pojisténi,
t) vyhotovuje statistické vykazy za usek vyplaty davek nemocenského pojisténi,
u) provadi kompletaci davek nemocenského pojisténi,

V) zajistuje ¢innosti souvisejici s rozpo¢tem hlavniho mésta Prahy vy¢lenénym na platy
zaméstnancl  a odmény ¢leni Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy, zejména sestavuje navrh
¢asti rozpoctu hlavniho mésta Prahy tykajici se plati a odmén, odpovida za rozdé€leni
rozpoc¢tu hlavniho mésta Prahy a podava navrhy na upravy rozpoctu hlavniho mésta Prahy v
pribéhu kalendarniho roku;

W) zpracovava roéni sestavy limit prostfedki na platy v ramci Magistratu na zakladé
schvaleného rozpoctu hlavniho mésta Prahy na pfislusny kalendaini rok,

X) zpracovava Ctvrtletni, pololetni a roéni rozbory celkového hospodateni na tiseku limitd
finan¢nich prostiedkt na platy v rdmci Magistratu, vyhotovuje piehled ¢erpani platovych
prostredk;

y) predklada fediteli Magistratu navrhy na odmény pii piilezitosti zivotnich vyrodi,

navrhy na odmény za poskytnuti osobni pomoci v mimotadnych ptipadech pii pfedchazeni
pozaram nebo Zivelnym udalostem jejich likvidaci nebo odstranéni jejich nasledku, pii
ohrozeni zdravi nebo Zivota;

z) provadi vyklad a kontroluje dodrzovani Casti Sesté zakona &. 262/2006 Sb., zdkonik
prace, ve znéni pozdéjsich predpist, v oblasti odménovani za praci;

(4) Déle odbor personalnich a hospodaiskych ¢innosti:

a) odpovida za dodrzovani nafizeni feditele Magistratu hlavniho mésta Prahy ¢. 9/2009,
Vnitini platovy ptedpis, vydaného dne 13. biezna 2009, pod ¢&j.: S-MHMP 238856/09 RED;

b) odpovida za vy¢lenéni prostfedki na dohody o pracovni ¢innosti a o provedeni prace
z ostatnich nakladu,

c) sleduje Cerpani prostiedki na dohody o pracovni ¢innosti a o provedeni prace z ostatnich
osobnich naklada,

d) =zabezpecuje agendu penzijniho pfipojisténi zameéstnanci podle zvlastnich pravnich
piedpisi, v¢etné kontroly naroku jednotlivych zaméstnanct podle schvalenych zasad Fondu
zaméstnavatele;

e) zpracovava dohody o pracovni ¢innosti, resp. o provedeni prace;
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f) vyhotovuje ptikazy k proplaceni dohod o pracovni ¢innosti, resp. o provedeni prace;

g) zajistuje koordinacni a kontrolni ¢innost pfi provozu elektronického programu
FLUXPAM 5 vcetné navrhli  na opatieni, definovani problémt a jejich feSeni s odborem
informatiky Magistratu a dodavatelem elektronického programu;

h) sleduje a realizuje zatazeni zaméstnanct do platovych tfid a stupmu,
1) realizuje ptiznavani osobnich pfiplatkd, priplatkl za vedeni a zvlastnich ptiplatki;

j) zaklada a udrzuje v aktualizovaném stavu databazi zaznamu o pohybech zaméstnanci
v ramci stanovenych systemizovanych mist Magistratu,

K) vyhotovuje platové vymery,
I) sleduje a kontroluje platnost vyjimek na dobu ur€itou na zatazeni do platovych tfid,

m) provadi rozbory a zajiStuje statistickou ¢innost v oblasti zpracovani plati a v oblasti
cerpani prostredkil na platy, ostatnich osobnich nakladi;

n) sleduje Cerpani platovych nakladl a poc¢ty zaméstnancd,

0) piedklada navrhy na stanoveni vyse mési¢ni odmény uvolnénym ¢leniim Zastupitelstva
hlavniho mésta Prahy,

p) vyhotovuje piikazy k vyplatam jednorazovych odmén ¢lentim Zastupitelstva hlavniho
mésta Prahy na zaklad¢ navrhu feditele Magistratu,

q) provadi refundace nahrady mzdy neuvolnénych ¢lenti Zastupitelstva hlavniho mésta
Prahy a zajist'uje poskytovani nahrady uslého vydélku neuvolnénym ¢leniim Zastupitelstva
hlavniho mésta Prahy v souladu se Zasadami feSeni nahrady mzdy nebo vydélku uslého

v souvislosti s vykonem funkce neuvolnéného ¢lena Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy
podle § 52 odst. 4 zakona ¢. 131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze, schvalenymi jako ptiloha
¢. 1 k usneseni Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy €. 28/35 ze dne 26. 5. 2005, ve znéni
usneseni Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy ¢. 35/05 ze dne 23. 2. 2006;

I zajistuje spravu nemovitého a movitého majetku uzivaného organy hlavniho mésta
Prahy a jejich ¢innost zajist'uje po technické a materialni strance,

S) zajiStuje rozmisténi zaméstnanct v nemovitostech ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy,
které jsou ve spravé tohoto odboru, a v jinych objektech na zakladé smluv o najmu a o
poskytovani facility managementu, véetné vedeni evidence rozmisténi zaméstnanci a jejich
telekomunikac¢niho spojent;

t) vede dokumentaci bezpe¢nostni ochrany nemovitosti ve vlastnictvi hlavniho mésta
Prahy, kter¢ jsou ve spravé tohoto odboru, uzivanych orgény hlavniho mésta Prahy;

u) zabezpecuje drobné, UdrZzbove a opravné prace v nemovitostech ve vlastnictvi hlavniho

meésta Prahy, které jsou ve spravé tohoto odboru, véetné zajisStovani udrzby a servisu majetku,
potizen¢ho z Fondu zaméstnavatele;
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V) zajistuje fyzickou likvidaci vytazeného movitého majetku a skartaci pisemnosti,

w) podili se na racionalizaci a mechanizaci kancelaiskych a jinych praci, zajistuje
kopirovaci prace a telekomunika¢ni sluzby v¢etné zajist'ovani rutinni adrzby telefonnich
ustfeden a pevnych linek, zlepSuje pracovni prostfedi a v tomto sméru organizuje a koordinuje

prace odborti Magistratu,

X) zajistuje provadéni inventarizace majetku hlavniho mésta Prahy zafazeného v evidenci
tohoto odboru,

y) provadi vykon pokladni sluzby pro organy hlavniho mésta Prahy,
Z) zabezpecuje na zaklad¢ podkladi piedlozenych odborem kultury, zahrani¢nich vztaht a

cestovniho ruchu Magistratu proplaceni nahrad podle natfizeni vlady ¢. 62/1994 Sb., o
poskytovani ndhrad nekterych vydaji zaméstnanctim rozpoctovych a ptispévkovych

wvr

organizaci s pravidelnym pracovistém v zahranic¢i, ve znéni pozdé&jsich ptedpisu;
(5) Déle odbor personalnich a hospodarskych ¢innosti:

a) zabezpecuje agendu v fizeni o ndhradé Skody podle zakona ¢. 262/2006 Sb., zakonik
prace, ve znéni pozdé&jSich predpisi, v¢etné odpist hmotného majetku;

b) zabezpecuje instalaci a provoz snimact pro dochazkovy systém,
C) zabezpecCuje vyrobu identifika¢nich karet zamé&stnanc,

d) =zabezpeCuje vystavovani identifika¢nich karet pro dochazkovy systém pro osoby, které
nejsou zameéstnanci hlavniho mésta Prahy;

e) organizuje a vykonava ukoly spojené s materialni a technickou zajisténosti
reprezentacnich, pracovnich a jinych akci Magistratu;

f) zabezpecuje gastronomické sluzby pro organy hlavniho mésta Prahy;

g) =zabezpecuje provoz reprezentacnich zafizeni hlavniho mésta Prahy, véetné poskytovani
ubytovacich sluzeb pro oficialni hosty primatora hlavniho mésta Prahy;

h) zabezpecuje agendu souvisejici s VyuZitim prostor a zafizeni uréenych pro potfeby organi
hlavniho mésta Prahy ve spravé Magistratu

1) zabezpeCuje ukoly Magistratu souvisejici s agendami bezpecnosti a ochrany zdravi pii
praci a pozarni ochrany, véetné agendy odSkodfiovani pracovnich trazi;

J) zabezpecuje tkoly souvisejici se zajisténim zavodni preventivni péce zaméstnanct,
k) podle vyhlasky ¢. 432/2003 Sb., kterou se stanovi podminky pro zafazovani praci do
kategorii, limitni hodnoty ukazatell biologickych a expozi¢nich testd, podminky odbéru

biologického materialu pro provadéni biologickych expozi¢nich testl a nalezitosti hlaSeni
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praci s azbestem  a biologickymi ¢initeli, zafazuje pracovni ¢innosti do pfislusné kategorie
prace a oznamuje tuto skute¢nost feditelim piislusnych odborti Magistratu a vedoucim
prislusnych zvlastnich organiza¢nich jednotek Magistratu;

I) zajistuje plnéni povinnosti zaméstnavatele podle zakona ¢. 435/2004 Sb., o
zamé&stnanosti, ve znéni pozd¢jSich predpist, zejména v oblasti odebirani vyrobka od
zamé&stnavatelll zaméstnavajicich vice nez 50% zaméstnancti se zménénou pracovni
schopnosti;

m) zabezpecuje provoz silni¢nich motorovych vozidel hlavniho mésta Prahy ve spravé
Magistratu, vydava a eviduje parkovaci karty Magistratu;

n) zajistuje pojisténi osob pii zahrani¢nich pracovnich cestach schvalenych Radou hl. mésta
Prahy;

0) zajistuje pojisténi zamestnanc pii zahrani¢nich pracovnich cestach schvalenych
feditelem Magistratu;

p) zabezpecuje evidenci pravnich predpisti hlavniho mésta Prahy na ufedni desce hlavniho
mésta Prahy ve spolupraci s odborem informatiky Magistratu,

q) =zadava a vyhodnocuje vetejné zakazky podle zakona o vefejnych zakazkach a podle
Pravidel pro zadavani vetejnych zakazek,

r) zabezpeCuje dodavky zafizeni, materialu a vybaveni pro potfeby organt hl. mésta Prahy;

S) na useku spravy objekt hlavniho mésta Prahy, ur¢enych pro potieby organt hlavniho
meésta Prahy zajistuje provedeni stavebné drzbovych praci, oprav zatizeni a provadéni
investorské ¢innosti;

t) zpracovava dlouhodobé a ro¢ni plany a rozpoéty hlavniho mésta Prahy, kapitoly vnitini
spréava, investi¢niho a neinvesti¢niho charakteru a podili se na jejich realizaci a kontrole;

u) vykonava tkoly pfimého investora za hlavni mésto Prahu u akci hrazenych z kapitoly
vnitini spravy rozpoctu hlavniho mésta Prahy.

Odbor kontrolnich ¢innosti
Odbor kontrolnich ¢innosti:

a) je zfizen pro provadeéni kontrol zaméfenych na dodrzovani pravnich predpist, rozpoctové
a finan¢ni kazné, uplatiovani zdsad hospodarnosti, efektivnosti a ucelnosti pti vynakladani
finan¢nich prostiedkt v rozsahu jejich vazby na rozpocet hlavniho mésta Prahy;

b) v souladu se zakonem o hlavnim mésté Praze zajistuje a provadi nasledné vefejnospravni
finan¢ni kontroly podle zakona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vetejné sprave a o
zméné nékterych zdkont (dale jen zakon o finan¢ni kontrole), ve znéni pozdéjsich predpist, a
podle provadécich predpist k tomuto zakonu u méstskych ¢asti hlavniho mésta Prahy,
ptispévkovych organizaci, véetné skol a skolskych zatizeni, jejichZ ztizovatelem je hlavni
meésto Praha, a u zadatell a pfijemct vetejnych finan¢nich podpor poskytovanych z rozpoctu
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hlavniho mésta Prahy s vyjimkou piijemci finan¢nich podpor poskytovanych z opera¢nich
programl, u nichz je fidicim organem hlavni mésto Praha, véetn€ nasledné vetejnospravni
finan¢ni kontroly ¢erpani financnich prostfedkt poskytovanych Evropskou unii

v programovém obdobi 2004 - 2006, tj. v Jednotném programovém dokumentu pro Cil 2 a
v Jednotném programovém dokumentu pro Cil 3;

c) Vsouladu se zakonem ¢. 250/2000 Sb., o rozpoc¢tovych pravidlech tizemnich rozpoc¢tl, ve
znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,,zakon o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpocta*),
zajistuje a provadi kontroly hospodareni u méstskych ¢asti hlavniho mésta Prahy a u
piispévkovych organizaci, véetné Skol a Skolskych zatizeni, jejichz zfizovatelem je hlavni
meésto Praha;

d) podle zakona o hlavnim mé&sté Praze provadi kontroly hospodaieni s majetkem hl. mésta
Prahy,

e) podle zadkona o hlavnim mésté Praze provadi kontrolu hospodafeni s majetkem hlavniho
mésta Prahy u firem, které ho spravuji na zdkladé mandatnich smluv, a kontrolu plnéni
smluvnich vztahii vyplyvajicich z mandétnich smluv;

f) podle zékona o finan¢ni kontrole provadi kontrolu pouziti majetkovych vkladi a
penéznich transferti ve spole¢nostech zaloZenych hlavnim méstem Prahou;

g) provadi mimofadné kontrolni akce, které vyplyvaji z pozadavki organt hlavniho mésta
Prahy a organi ¢innych v trestnim fizeni;

h) podle zakona o finan¢ni kontrole provadi kontroly plnéni opatieni piijatych k napraveé
nedostatkll zjisténych pfi kontrolach uvedenych u pismen a) az g);

1) projednava spravni delikty zjisténé v ramci kontrol méstskych ¢asti hlavniho mésta Prahy,
piispévkovych organizaci, véetné skol a Skolskych zatizeni, jejichz zfizovatelem je hlavni
meésto Praha, a fyzickych osob vzniklé v disledku nesplnéni povinnosti vyplyvajicich ze
zékona o hlavnim mésté Praze, zakona o finan¢ni kontrole, zdkona o rozpoctovych pravidlech
uzemnich rozpoc€tl, zakona ¢. 552/1991 Sb., o statni kontrole, ve znéni pozdéjsich predpist, a
zakona ¢. 420/2004 Sb., o piezkoumavani hospodafeni izemnich samospravnych celki a

wvr

dobrovolnych svazki obci, ve znéni pozdéjsich predpist;

J) provadi komplexni analyzu a zobectiovani zjistovanych nedostatki, véetné
vyhodnocovani jejich pti¢in a disledkl a v pfipad¢ potieby navrhuje opatieni k jejich
odstranéni zejména v oblasti systémovych nedostatk;

K) spolupracuje na navrzich a zpracovava navrhy koncepcnich dokumentt k prohloubeni
ucinnosti vnitiniho kontrolniho systému hlavniho mésta Prahy na iseku planovani, provadént,
koordinace a vécného zaméfeni naslednych vefejnospravnich finan¢nich kontrol a kontrolniho
systému méstskych ¢asti hlavniho mésta Prahy, piispévkovych organizaci, véetné Skol a
Skolskych zafizeni, jejichz ziizovatelem je hlavni mésto Praha.

I) je zfizen pro provadéni mimotadnych kontrolnich akci zaméfenych na dodrzovani

pravnich pfedpisit  a uplatiiovani zadsad hospodarnosti a efektivnosti pii hospodateni s
majetkem hlavniho mésta Prahy;
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m) na zakladé pozadavki Rady hlavniho mésta Prahy a feditele Magistratu provadi kontrolu
plnéni vybranych usneseni Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy a Rady hlavniho mésta Prahy,

n) zabezpecluje Setieni a vyfizovani petic a stiznosti tykajicich se ¢innosti odbort
Magistratu, méstskych ¢asti hlavniho mésta Prahy a organizaci hlavniho mésta Prahy,
vcetné téch, které mu byly postoupeny Radou hlavniho mésta Prahy nebo feditelem
Magistratu, a to podle Pravidel pro piijimani a vyfizovani petic a stiznosti podanych organtim
hlavniho mésta Prahy, schvalenych jako ptiloha ¢. 1 k usneseni Rady hl. mésta Prahy ¢. 2076
ze dne 20. 12. 2005;

0) zajistuje vedeni centralni evidence petic a stiznosti podanych organiim hlavniho mésta
Prahy, v¢etné kontroly tirovné evidence a vyfizovani petic a stiznosti v odborech
Magistratu, a vyhodnocuje skute¢nosti s t€émito ¢innostmi souvisejicimi;

p) koordinuje kontrolni ¢innost odborti Magistratu pti provadéni kontrol vykonu pienesené
pusobnosti ufady méstskych ¢asti hlavniho mésta Prahy a poskytuje jim k tomu metodickou
pomoc,

g) organizuje a provadi metodické usmérfiovani finan¢nich kontrol méstskych ¢asti hlavniho
mésta Prahy, organizaci hlavniho mésta Praha a zadateld i pfijemct vefejnych finan¢nich
podpor podle zdkona o finanéni kontrole;

r) organizuje a provadi metodické dohlidky zamétené na spravnost provadéni kontrolni
¢innosti a t¢innost vnitiniho kontrolniho systému i v méstskych ¢astech hlavniho mésta
Prahy a v organizacich hlavniho mésta Prahy,

S) poskytuje metodickou pomoc ¢lentim Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy, ¢lenim Rady
hlavniho mésta Prahy, ostatnim odbortim Magistratu, zvlastnim organiza¢nim jednotkam
Magistratu, iradiim méstskych ¢asti hlavniho mésta Prahy a organizacim hlavniho mésta
Prahy, na useku planovani, provadéni, koordinace a vécného zaméfeni kontrol;

t) zpracovava navrhy koncepcnich dokumenti k prohloubeni a¢innosti vnitiniho
kontrolniho systému hlavniho mésta Prahy,

u) zajistuje ptipravu podkladi pro organy ¢inné v trestnim fizeni, a to na zaklad¢ zadosti
téchto organti 0 informace, stanoviska, pteSetieni ¢i provedeni kontroly zalezitosti tykajicich
se ¢innosti Magistratu a provadi kontroly s tim souvisejici;

V) za vSechny odbory Magistratu vypracovava a piedklada fediteli Magistratu navrhy
trestnich ozndmeni o podezienich ze spachani trestné ¢innosti pro organy ¢inné v trestnim
fizeni; vypracovava informace o zavaznych zjiSténich z vykonanych finan¢nich kontrol pro
Ministerstvo financi podle § 22 odst. 6 pism. a) zakona o finan¢ni kontrole;

w) zajistuje ukoly na useku protikorupcnich aktivit organti hlavniho mésta Prahy a
spolupracuje s vécné piislusnym ¢lenem Rady hlavniho mésta Prahy,

X) rozhoduje o opravnych prostiedcich proti rozhodnutim ufadti méstskych casti hl. mésta

Prahy podle zék. ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozd¢jsich
piedpist.
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Odbor legislativni a pravni
(1) Odbor legislativni a pravni:

a) se podili na ptipravé navrhl zakont (vypracovavanych a piedkladanych vécné
prislusnymi odbory Magistratu) podavanych Zastupitelstvem hlavniho mésta Prahy
Poslanecké snémovné a piipravuje navrhy, u kterych neni stanovena kompetence jiného
odboru Magistratu;

b) podili se na pfipravé navrhi obecné zavaznych vyhlasek hlavniho mésta Prahy
schvalovanych v samostatné pisobnosti Zastupitelstvem hlavniho mésta Prahy
(vypracovavanych a predkladanych vécné prislusnymi odbory Magistratu) a natizeni hlavniho
mésta Prahy schvalovanych v ptfenesené pisobnosti Radou hlavniho mésta Prahy
(vypracovavanymi a predkladanymi vécné pfislusnymi odbory Magistratu) a pfipravuje
navrhy pravnich piedpist hlavniho mésta Prahy, u kterych neni stanovena kompetence jiného
odboru Magistratu;

€) podili se na piipravé zakoni upravujicich postaveni hlavniho mésta Prahy,

d) zajistuje pifipominkové Fizeni k navrhiim pravnich ptedpist za v§echny odbory
Magistratu, v¢éetné navrhli zaslanych primatorovi hlavniho mésta Prahy;

e) zajistuje zvefejiiovani obecné zavaznych vyhlasek a nafizeni hlavniho mésta Prahy,
rozhodnuti o pozastaveni G¢innosti obecné zavaznych vyhlasek a nafizeni hlavniho mésta
Prahy, rozhodnuti o zruSeni pozastaveni G¢innosti obecné zavaznych vyhlasek a natizeni
hlavniho mésta Prahy, nalezi Ustavniho soudu, kterymi se zru$uji obecné zavazné vyhlasky a
nafizeni hlavniho mésta Prahy nebo jejich jednotliva ustanoveni, ve Sbirce pravnich piedpist
hlavniho mésta Prahy;

f) zajistuje dokumentaci pravnich ptedpisu, v¢. obecné zavaznych vyhlasek a natizeni hl.
meésta Prahy;

g) =zajistuje dokumentaci usneseni vlady po dobu 5 let zpétné,
h) poskytuje konzulta¢ni a informa¢ni pomoc pti vyhledavani platnych pravnich ptredpist a
zabezpecuje studijni ¢innost s tim souvisejici pro ¢leny Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy,

pro ¢leny Rady hlavniho mésta Prahy a pro odbory Magistratu;

i) podili se na ptipravé navrhli na rozdéleni ptisobnosti mezi hlavnim méstem Prahou a
méstskymi ¢astmi hlavniho mésta Prahy (Statut hlavniho mésta Prahy),

J) podili se na zpracovani navrhl vnitinich ptedpist hlavniho mésta Prahy (zejména jednaci
rady Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy, Rady hlavniho mésta Prahy, vybora Zastupitelstva

hlavniho mésta Prahy, komisi Rady hlavniho mésta Prahy; natizeni feditele Magistratu);

K) zpracovava stanoviska k feSeni kompetenénich otazek a sporit mezi jednotlivymi organy
hlavniho mésta Prahy nebo odbory a Magistratu,

I) poskytuje konzulta¢ni ¢innost, popiipadé zpracovava stanoviska, ve véci vykladu
pravnich ptedpist;
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m) zajistuje zvetejnéni oznameni o vzniku, rozdéleni, slouéeni, splynuti nebo zruseni
piispévkovych organizaci ztizenych hlavnim méstem Prahou v Ustfednim véstniku Ceské
republiky podle § 27 odst. 4 zadkona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech tzemnich
rozpoctu;

n) posuzuje po pravni strance nebo z hlediska vetejného prava navrhy usneseni
predkladanych Rad¢ hlavniho mésta Prahy,

0) posuzuje upozornéni, podnéty ¢i navrhy na pfezkoumani usneseni nebo rozhodnuti
Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy nebo Rady hlavniho mésta Prahy a zpracovava navrhy za
ucelem zjednani napravy podle zadkona o hlavnim mésté Praze;

p) usmériuje zpracovani navrhi na pozastaveni vykonu nebo zruSeni usneseni,
opatieni nebo rozhodnuti orgdni méstské ¢asti hlavniho mésta Prahy v samostatné i pfenesené
pusobnosti podle zdkona o hlavnim mésté Praze, popt. zpracovava tyto navrhy;

g) sjednocuje pravni sluzbu Magistratu, za tim u¢elem poskytuje pravni porady pravnikiim v
odborech Magistratu;

r) provadi vykon pravni sluzby pro Zastupitelstvo hlavniho mésta Prahy a Radu hl. mésta
Prahy,

s) vede dokumentaci smluv uzavienych hlavnim méstem Prahou a zajist'uje jejich
zptistupnéni v souladu s vnitinimi predpisy hlavniho mésta Prahy,

t) pfijima a eviduje pisemnosti, tykajici se soudnich sport, v nichz je hlavni mésto Praha
ucastnikem, a postupuje je vécné prislusnému odboru Magistratu k zajiSténi zastoupeni
hlavniho mésta Prahy; zajiSt'uje pravni zastoupeni u soudnich sporti, u kterych neni vécné
ptislusny jiny odbor Magistratu;

u) vede evidenci pravnich zastupci hlavniho mésta Prahy,

V) zpracovava navrhy smluv podle pozadavka ¢lenti Rady hlavniho mésta Prahy, feditele
Magistratu, zastupcu feditele Magistratu a fediteld odborti Magistratu;

w) provadi pravni posouzeni smluv piedkladanych organtim hl. mésta Prahy a zpracovava
stanoviska k navrhtim smluv a k pravnim dokumentim pro ¢leny Rady hl. mésta Prahy,
feditele Magistratu, zastupce feditele Magistratu a feditele odbortt Magistratu, popft.
organizace hl. mésta Prahy;

X) posuzuje pravni stranku plnych moci nebo povéfeni udélovanych primatorem hlavniho
mésta Prahy, popft. feditelem Magistratu, pravnim zastupclim nebo zaméstnanciim
zastupujicim hlavni mésto Prahu pted soudy, popf. jinymi organy.

(2) Dale odbor legislativni a pravni:
a) na zadost ¢lend Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy, Rady hlavniho mésta Prahy, feditele
Magistratu, zastupce feditele Magistratu ¢i odboru Magistratu poskytuje pravni stanoviska k

dokumentiim tykajicim se zadavani vefejnych zakazek a souvisejicich se zadavanim
vetejnych zakdzek (zadavaci dokumentace, vyzvy, ozndmeni o zahajeni zadavaciho fizeni,
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rozhodnuti o vylouceni atd.) podle zakona o vefejnych zakazkach, k vyjimkadm z obecné
pusobnosti zékona o vetejnych zakazkach, k obecnému postupu pti zadavacich fizenich a
k jednotlivym tikontim zadavatel podle zakona o vefejnych zakazkach, a podle vnitinich
ptredpisi hlavniho mésta Prahy v oblasti vefejnych zakazek;

b) podili se na pfipravé internich pfedpisi organt hlavniho mésta Prahy v oblasti
soukromého prava a zadavani vefejnych zakazek hlavniho mésta Prahy,

c) provadi metodickou ¢innost v oblasti zadavani vetejnych zakadzek a poskytuje konzultace
ke konkrétnim problémim pii zadavani vefejnych zakazek pro ¢leny Zastupitelstva hlavniho
mésta Prahy a Rady hlavniho mésta Prahy, pro feditele Magistratu, zastupce feditele
Magistratu, odbory Magistratu, méstské ¢asti hlavniho mésta Prahy a organizace hlavniho
mésta Prahy;

d) ucastni se na procesu posuzovani a hodnoceni nabidek vetfejnych zakazek z hlediska
dodrzovani zakonnosti procesu a vnitinich predpisti hlavniho mésta Prahy pii vybéru
nejvhodnéjsi nabidky,

e) posuzuje navrhy z oblasti zadavani vefejnych zakazek predkladané Rad¢ hlavniho mésta
Prahy ¢leny Rady hlavniho mésta Prahy nebo feditelem Magistratu,

f) zpracovava navrh rozhodnuti a pfipravuje podklady pro rozhodnuti primatora hlavniho
mésta Prahy o ndmitkach podle vnitinich pfedpist hlavniho mésta Prahy,

g) jménem hlavniho mésta Prahy komunikuje s Ministerstvem pro mistni rozvoj a
Utadem pro ochranu hospodaiské soutéze jako organem dohledu nad zadavanim veiejnych
zakézek pfi zajistovani odbornych vykladi a stanovisek, pti ukonech Utadu pro ochranu
hospodarské soutéze ucinénych pred zahajenim fizeni o pfezkoumani ukont zadavatele;
ptipravuje podklady pro primatora hlavniho mésta Prahy, ktery poskytuje vyjadieni a ¢ini
dalsi tkony hlavniho mésta Prahy pfi fizenich o pfezkoumani konil zadavatele;

h) eviduje ukoncena zadavaci fizeni na zakladé podkladu zaslanych zadavateli
v podminkéch hlavniho mésta Prahy,

i) na zadost ¢leni Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy, ¢lentt Rady hlavniho mésta Prahy,
feditele Magistratu, zastupct feditele Magistratu a odbortt Magistratu poskytuje pravni
stanoviska k problematice koncesnich fizeni podle zakona €. 139/2006 Sb., o koncesnich
smlouvach a koncesnim fizeni (koncesni zakon);

J) poskytuje souéinnost pii vypracovavani navrhii smluv uzaviranych na zakladé zadavacich
fizeni podle zakona o vetfejnych zakazkach,

K) dohlizi nad zadavanim vefejnych zakazek podle zakona o vetfejnych zakazkach
a vnitinich pfedpist hl. mé&sta Prahy a nad jednotnym postupem pfi zadavani vefejnych
zakazek hl. méstem Prahou,

I) vyhledava a poskytuje informace o vetejnych zakazkach zadanych hlavnim méstem

Prahou ¢lentim Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy a ¢lenim Rady hlavniho mésta Prahy,
fediteli Magistratu, zastupciim feditele Magistratu a odboriim Magistratu;
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m) podava navrhy na feSeni situaci v ptipadé zjisténi poruseni zakona o vefejnych
zakazkach, popf. vnitinich ptedpist hl. mésta Prahy, tykajicich se zadavani vefejnych
zakazek, rediteli Magistratu.;

n) dohliZi nad aplikaci rozhodnuti Utadu pro ochranu hospodaiské soutéze v piipads, ze
ulozi opatfeni k néprave.

Odbor informatiky
(1) Odbor informatiky:

a) zpracovava a aktualizuje informacni strategii hlavniho mésta Prahy v navaznosti na
koncepcni dokumenty hlavniho mésta Prahy a Ceské republiky, s pfihlédnutim ke koncepcim
Evropske unie pro oblast informatiky ve vefejné sprave;

b) podili se na ptipravé a realizaci cilii informacni strategie hlavniho mésta Prahy,

€) provadi analyzu informacnich potieb organti hlavniho mésta Prahy a na jejim zakladé
zpracovava koncepci rozvoje informaéniho systému Magistratu v sou¢innosti s rozvojem
informacnich systému a ufadt méstskych ¢asti hlavniho mésta Prahy,

d) koordinuje rozvoj informatiky hlavniho mésta Prahy ve spolupraci s dalSimi subjekty
vefejné spravy a jejich asociacemi (napf. Svaz mést a obci Ceské republiky, Asociace krajti
Ceské republiky), podili se na zpracovavani analyz vazeb, funkénich vztaht a datovych tokd
V ramci pusobnosti hlavniho mésta Prahy;

e) koordinuje rozvoj informatiky hlavniho mésta Prahy ve spolupraci se zahrani¢nimi
partnery hlavniho mésta Prahy (napf. partnerska mésta, organizace TeleCities aj.) a podili se
na feSeni mezinarodnich projekti, zajist'uje analyzu pozadavka uzivatelll v ramci

Magistratu na automatizovanou podporu jimi vykonavanych agend nebo vysoce
specializované poZadavky na zpracovani dat;

f) vypracovava bezpe¢nostni strategii hlavniho mésta Prahy pro oblast informatiky,

g) podili se na zpracovavani analyz vazeb, funkénich vztahi a datovych tokt v ramci
pusobnosti hlavniho mésta Prahy;

h) zabezpecuje oznamovaci a eviden¢ni povinnosti za Magistrat vyplyvajici ze zakona €.
101/2000 Sh., o ochran¢ osobnich tdaji a 0 zmén¢ nekterych zakond, ve znéni pozdéjsich
ptredpist, a metodicky usmériiuje v této oblasti odbory Magistratu;

1) zajistuje tkoly vyplyvajici pro hlavni mésto Prahu ze zakona ¢. 365/2000 Sb., o

informacnich systémech vetejné spravy a o zmén¢ nékterych dalSich zékont, ve znéni
pozdé¢jsich predpist;
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J) zajistuje tkoly vyplyvajici pro hlavni mésto Prahu ze zakona ¢. 151/1997 Sb., o
oceflovani majetku a o zméné¢ nékterych zdkontl (zdkon o ocenovani majetku), ve znéni
pozdé&jsich piedpisi, a z vyhlasky ¢. 540/2002 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni
zakona ¢. 151/1997 Sb., o ocenovani majetku a o0 zméné nékterych zakonu (zéakon o
ocenovani majetku), ve znéni pozdéjsich piedpist;

K) spolupracuje na ptipraveé, zadavani, sledovani a realizaci vybranych informacnich
) ) ybrany
projektii jako soucasti feseni informacniho systému Magistratu a tfadt méstskych ¢asti
hlavniho mésta Prahy vcetné zajisténi informacnich sluzeb pro spravu hlavniho mésta Prahy 1
y y
pro vetejnost (napt. prezentace na internetovych strankach hlavniho mésta Prahy aj.);

I) zajistuje v ramci Magistratu analyzu pozadavkl uzivateld na automatizovanou podporu
jimi vykonavanych agend nebo vysoce specializované pozadavky na zpracovani dat,

m) posuzuje zpracované analyzy ¢innosti odbortit Magistratu v navaznosti na jejich
informacni potieby a na jednotlivé fesené a ptipravované informacni projekty,

n) podili se na koncepci rozvoje systému eGovernment ve spravé hlavniho mésta Prahy a
z technologického hlediska zajist'uje realizaci poskytovani informacnich sluzeb Magistratu
s vyuZzitim internetovych technologii (Internet/ Extranet/ Intranet), vybranych projektt jako
soucasti feSeni informacniho systému Magistratu a ufadit méstskych ¢asti hlavniho mésta
Prahy;

0) spolutcastni se na vytvafeni koncepce dal§iho rozvoje informacnich sluzeb Magistratu

s vyuZitim internetovych technologii, koordinuje rozvoj informatiky hlavniho mésta Prahy ve
vazbé€ na mezindrodni projekty a spolupracuje na jejich feSeni (napt. projekty Evropské unie,
Technologie informacni spolecnosti);

p) vykonava koncepéni prace spojené se zavadénim datovych siti a vétsich technologickych
celkil spojenych s pfenosem informaci na izemi hlavniho mésta Prahy;

q) vytvaii organiza¢ni, technologické a technické podminky pro vyménu dat v oblasti
spravy hlavniho mésta Prahy;

r)  zajistuje systematické shromazd’ovani, udrzbu, aktualizaci, archivaci, zpfistupnéni a
poskytovani vybranych celoméstsky vyznamnych dat z oblasti spravy hlavniho mésta Prahy;

S) zajistuje vymeénu dat s okolim spravy hlavniho mésta Prahy, predevsim se spravnimi
urady a sousednimi kraji a regiony;

t) zajistuje specializované vystupy z databazovych aplikaci a integraci jednotlivych
systémi,

u) zodpovida za funkénost informa¢niho systému Magistratu, instaluje, konfiguruje a
zajistuje provoz zakladnich softwarovych (SW) a hardwarovych (HW) prostredk, provadi
jejich pravidelné kontroly a zabezpecuje opravy a preventivni prohlidky;

V) vede piehledy o poruchach pouzivané vypocetni techniky, eviduje, pridéluje vypocetni

techniku, zajist'uje opravy a vymény poruchové vypocetni techniky;
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w) provadi testovani a vybér SW a HW prosttedkl nutnych pro zajisténi informacniho
systému Magistratu a podpory jednotlivych zaméstnanct;

X)  zajistuje technologické vybaveni Magistratu a hlavniho mésta Prahy v oblasti
informacnich a telekomunikaénich technologii;

y) zajistuje postupny rozvoj specializovanych pracovist’ zaméfenych na vyuzivani
finan¢né a technicky naro¢nych prostredki (geografické systémy, integrace dokumentt do
plnotextovych databazi, specializované informacni a tiskové vystupy atd.);

z) poskytuje oddéleni hospodatské spravy odboru vnitini spravy Magistratu nezbytné
podklady pro zajisténi drobného a spotiebniho materialu pro provoz vypocetni techniky
(pasky a tonery do tiskaren, specialni papir, pasky na archivaci dat, diskety aj.).

(2) Dale odbor informatiky:

a) zpracovava navrhy na finan¢ni zajisténi informacnich potieb a rozvoje informaénich
systéml Magistratu a hlavniho mésta Prahy,

b) zpracovava dlouhodobé a roéni plany a rozpoétu hlavniho mésta Prahy (kapitoly 02 a
09),

c) koncipuje ndvrhy smluv na zajisténi a rozvoj informac¢nich systémii, informacnich
potieb a telekomunikacnich technologii pro hlavni mésto Prahu;

d) provadi kontrolu a evidenci faktur, dodacich listt, zodpovida za komplexnost dodavek
SW a HW prostredki;

e) poskytuje poradenskou, Skolici a servisni sluzbu koncovym uzivatelim a ve spolupraci s
odborem ,,Kancelaf feditele Magistratu® se podili na pifipravé odbornych Skoleni souvisejicich
s vypocetni technikou pro zaméstnance;

f) zajistuje nakup a evidenci sluzebnich mobilnich telefonti pro potieby organt hlavniho
mésta Prahy vcetné zajistovani zaru¢nich opravy nebo vymény sluzebnich mobilnich
telefonu,

g) zapujcuje odbornou literaturu, odborny tisk a manualy z oblasti informatiky;

h) zajistuje archivaci a aktualizaci vysledki zpracovanych analyz a studii,

i) archivuje a eviduje veSkerou dokumentaci tohoto odboru,

J) zajistuje realizaci elektronického podpisu podle zakona ¢. 227/2000 Sb., o elektronickém
podpisu a o zmén¢ nekterych dalsich zakonl (zékon o elektronickém podpisu), ve znéni
pozdéjsich predpist, véetné technologickych a metodickych opatient;

K) zajistuje spravu a vydavani elektronickych kli¢u,

I) spolupracuje s vécné prislusSnymi odbory Magistratu pii zabezpecovani ¢innosti
Magistratu véetn€ navaznych ¢innosti Gfadi méstskych ¢asti hlavniho mésta Prahy
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vyplyvajicich z jednotlivych kroka reformy vefejné spravy nebo ze zvlastnich pravnich
ptredpisil (napf. zakon €. 111/2009 Sb., o zakladnich registrech, ve znéni pozd¢jsSich predpisti),
pii tom spolupracuje zejména s Ministerstvem vnitra, Ceskym statistickym ufadem, Ceskym
ufadem zemémeétickym a katastralnim a dalSimi ustfednimi spravnimi Gfady;

m) v oblasti celoméstskych eGovernment projektu:
1. komplexné fidi rozvoj projektu Opencard a efektivni zajisténi fizeni provozu systému

Prazského centra kartovych sluzeb, provadi systémovou integraci a zajiSt'uje projektovou
kancelat pro Opencard;

2. definuje ukoly pro jednotlivé odbory Magistratu, zvlastni organizac¢ni jednotky
Magistratu a externi subjekty participujici na projektu Opencard podle dlouhodobé vize
projektu ve vazbé¢ na rozpocet tohoto projektu,

3. koordinuje ¢innost jednotlivych ucastnikl projektu Opencard a dohlizi na realizaci tkolt
jednotlivymi Gcastniky projektu Opencard pii zajiSténi urychleného rozvoje aplikaci a dalSich
vyuziti Opencard pro potfeby Prazanti a navstévnikii Prahy a pfi zajiStovani spoluprace s
jednotlivymi ptispévkovymi organizacemi zfizenymi hlavnim méstem Prahou;

4. shromazd’uje a poskytuje informace o stavu projektu Opencard,

5. spolupracuje s odbory Magistratu a zvlastnimi organiza¢nimi jednotkami Magistratu na

vytvateni koncepce dal§iho rozvoje informacnich sluzeb Magistratu v nadvaznosti na projekty
v oblasti eGovernment,

6. realizuje dalsi projekty v oblasti eGovernmentu (napt. datové schranky, zakladni registry
atp.).

Zvlastni organizacni jednotky

(SeKkretariaty naméstku primatora hlavniho mésta Praha a ¢leni Rady hlavniho mésta
Prahy)

Zvlastni organizacni jednotky:
a) zajist'uji administrativni prace, evidenci dopist, podnétu, telefonatt, interpelaci a
kontaktd s pravnickym a fyzickymi osobami podle pokynt ptisluSného ¢lena Rady hlavniho

mesta Prahy  a uvolnéného ¢lena Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy;

b) zajistuji, fadi a Cisluji podklady a materialy pro jednani pfislusného ¢lena Rady hlavniho
mésta Prahy;

C) zpracovavaji tisky navrhi usneseni pro jednani Rady hlavniho mésta Prahy a
Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy tykajici se plisobnosti pfislusného ¢lena Rady hlavniho

mésta Prahy,

d) zajistuji informace o plnéni usneseni ze strany ¢lenti Rady hlavniho mésta Prahy,
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e) kontroluji nalezitosti pfedkladanych materiali a pInéni ukoli ¢lenti Rady hlavniho mésta
Prahy,

f) operativné zajistuji pozadavky a plni ukoly, uloZené piislusnym ¢lenem Rady hlavniho
mésta Prahy podle jeho vécné ptislusnosti k organizacim ztizenym hl. m. Prahou;

g) operativné zajistuji pozadavky a plni ukoly, uloZené ptislusnym ¢lenem Rady hlavniho
mésta Prahy podle ur¢ené funk¢ni piislusnosti ¢lena Rady hlavniho mésta Prahy k akciovym
spole¢nostem, ve kterych méa hl. m. Praha majetkovy podil,

h) vedou pracovni programy ptislusného ¢lena Rady hlavniho mésta Prahy,

1) zpracovavaji navrhy stanovisek hlavniho mésta Prahy vécné pfisluSnym tstfednim a
ostatnim spravnim uradtim;

J) zajistuji s mestskymi ¢astmi hlavniho mésta Prahy projednavani, feSeni a napravu
usneseni organti méstskych ¢asti hlavniho mésta Prahy pfijatych v rozporu se zvI&Stnimi
pravnimi ptedpisy;

I) zajistuji servis véetné dopravy pro piislusného ¢lena Rady hlavniho mésta Prahy,
m) dale ve stanovené piisobnosti a v rozsahu svych kompetenci:

1. organizuji preventivni systém na mistni trovni, do néjz jsou zapojeny organy vetrejné
spravy, policie, nevladni organizace a dalsi instituce ptsobici na izemi hlavniho mésta Prahy,
s ohledem na rozlozeni pisobnosti v oblastech socialni a situa¢ni prevence podle mistni
situace, potfeby a mozZnosti;

2. podili se na zpracovavani koncepci v oblasti zdravotni a socialni péée jak v ramci
hlavniho mésta Prahy, tak v rdmci jednotlivych organizaci hlavniho mésta Prahy;

3. zajistuji kulturni a spolecenské akce napt. pro seniory a Cestné darce krve,

4. posuzuji kapitadlové a neinvesti¢ni vydaje organizaci hlavniho mésta Praha a vyhodnocuji
ctvrtletné jejich hospodareni pro spravce prislusné kapitoly rozpoc¢tu hlavniho mésta Prahy,

5. posuzuji a vyhodnocuji opravy cirkevnich objektt pti plnéni tikoli Magistratu podle
zakona €. 218/1949 Sb., o hospodaiském zabezpeceni cirkvi a nabozenskych spole¢nosti

[ 24

statem, ve znéni pozdé&jsich piedpisu;

6. provadi dozor v¢etné ukladani ptipadnych napravnych opatieni na tiseku oprav sakralnich
objekti  podle zakona ¢. 218/1949 Sb., o hospodaiském zabezpeceni cirkvi a ndbozenskych

[ 24

spole¢nosti statem, ve znéni pozd¢jsich predpisi;

7. zpracovavaji navrhy stanovisek hlavniho mésta Prahy k posuzovani staveb podle

zdkona ¢. 100/2001 Sb., o posuzovani vlivii na zivotni prostfedi a o zmén¢ nékterych
souvisejicich zakonti (zakon o posuzovani vlivii na Zivotni prostiedi), ve znéni pozdé&jsich
predpisi, k integrovanému povolovani podle zékona ¢. 76/2002 Sb., o integrované prevenci

a 0 omezovani znec€isténi, o integrovaném registru zne€istovani a o zmén¢ nékterych zdkon
(z&kon o integrované prevenci), ve znéni pozdéjsich predpist;

36



8. organizacn¢ zajist'uji aktualizaci cenové mapy stavebnich pozemkl na izemi hl. mésta
Prahy.

B) SEKCE FINANCNi A SPRAVY MAJETKU
Oddéleni sekretariatu zastupce reditele Magistratu hlavniho mésta Prahy
(1) Oddéleni sekretariatu zastupce reditele Magistratu:

a) vykonava administrativni prace pro zastupce feditele Magistratu, vede pracovni programy
zastupce feditele Magistratu a kontroluje jejich plnéni;

b) organizuje styk zastupce feditele Magistratu s pravnickymi a fyzickymi osobami a
sleduje vyfizeni jejich Zadosti, ptipadné zabezpecuje spolecenské a sluzebni zélezitosti
zastupce feditele Magistratu spojené s vykonem jeho funkce,

C) pripravuje porady zastupce feditele Magistratu, véetné materialti pro jednani, a materialy
pro jednani zastupce feditele Magistratu ve vécech organizacnich, dba na jejich piesnost,

uplnost a v€asnost;

d) =zabezpecuje podklady pro jednani Rady hlavniho mésta Prahy a Zastupitelstva hlavniho
meésta Prahy, véetné evidence tkoll a provadeéni jejich kontroly;

e) pofizuje zapisy z jednani zastupce feditele Magistratu,

f) pfijima a eviduje pisemnosti adresované zastupci feditele Magistratu,

g) eviduje Ukoly uvedené v usnesenich Rady hlavniho mésta Prahy a Zastupitelstva
hlavniho mésta Prahy ulozené zastupciim feditele Magistratu a kontroluje terminy jejich

plnéni,

h) zapisuje ukoly ulozené zastupci feditele Magistratu a vécné ptislusnym feditelim odbort
Magistratu, kontroluje jejich plnéni a podavé o tom informace zastupci fediteli Magistratu;

1) provadi kontrolu dopisti a dal$ich pisemnosti, vede evidenci predkladanych navrha
kone¢ného vytizeni pisemnosti od feditelti odbor Magistratu predkladanych k podpisu
zastupci fediteli Magistratu nebo fediteli Magistratu.

Odbor rozpoctu
(1) Odbor rozpoctu:

a) provadi analytické a predik¢ni ¢innosti pro ptipravu rozpoétu hlavniho mésta Prahy,

b) zpracovava souhrnnou koncepci a metodiku financovani hlavniho mésta Prahy,
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€) zpracovava jednotnou metodiku hlavniho mésta Prahy jako kraje v oblasti rozpoctu
hlavniho mésta Prahy, rozborti hospodateni, finan¢niho vypotadani a v oblasti investi¢ni

politiky;

d) navrhuje organim hlavniho mésta Prahy zasady finan¢ni politiky, zabezpecuje
dodrZovani téchto zasad v hospodarstvi hlavniho mésta Prahy, pfipadné navrhuje a realizuje
ucinnd opatieni k jejich dodrzovani;

e) zpracovava a organum hlavniho mésta Prahy navrhuje zasady finan¢ni politiky hlavniho
mésta Prahy ve vztahu k méstskym ¢astem hlavniho mésta Prahy, zejména v oblasti dota¢ni
politiky;

f) provadi a zabezpecuje tikoly spojené s tvorbou a schvalovanim rozpo¢tu hlavniho mésta
Prahy  podle zvlastnich pravnich pfedpistt (zejména podle zakona o hlavnim mésté Praze a
zakona ¢.250/2000 Sb., o rozpoc¢tovych pravidlech uzemnich rozpocti, ve znéni pozdéjsich
piedpist),

g) provadi po schvaleni rozpoctu hlavniho mésta Prahy v organech hlavniho mésta Prahy
rozpis finan¢nich prostiedki a limitl na jednotlivé organizace hlavniho mésta Prahy a
méstské casti hlavniho mésta Prahy,

h) provadi Gpravy rozpo¢tu hlavniho mésta Prahy, rozpo¢ti organizaci hlavniho mésta
Prahy a méstskych ¢asti hlavniho mésta Prahy v navaznosti na pfislusna usneseni Rady
hlavniho mésta Prahy a Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy;

i) provadi v sou¢innosti s vécné piisluSnym odborem Magistratu apravy limit prostiedki
na platy v ramci platného neinvesti¢niho pfispévku organizacim hlavniho mésta Prahy a o
provedenych tpravach informuje Radu hlavniho mésta Prahy pfi projednavani vysledka
hospodateni,

J) zajistuje zpracovani uprav rozpoctu hlavniho mésta Prahy v elektronickych programech
po jejich schvéleni v organech hlavniho mésta Prahy,

k) provadi kazdy kalendaini mésic kontroly tprav rozpoéti méstskych ¢asti hlavniho mésta
Prahy potizovanych v elektronickych programech ve vazbé na usneseni Rady hlavniho
mesta Prahy nebo Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy,

I) metodicky fidi organizace hlavniho mésta Prahy a méstské ¢asti hlavniho mésta Prahy

v oblasti rozpoctovych praci, seznamuje ptislusné organizace hlavniho mésta Prahy a méstské
¢asti hlavniho mésta Prahy se zménami vyplyvajicimi z novych pravnich ptedpisti a metodik
k této oblasti;

m) navrhuje Radé hlavniho mésta Prahy a finan¢nimu vyboru Zastupitelstva hlavniho mésta
Prahy upravy rozpo¢tu hlavniho mésta Prahy kryté z rezerv kapitoly 10 — pokladni sprava ve
vztahu k jednotlivym odborim Magistratu a zvlastnim organiza¢nim jednotkaim Magistratu,
organizacim hlavniho mésta Prahy a méstskym ¢astem hlavniho mésta Prahy v navaznosti na
provadéné rozbory potiebnosti téchto uprav a zdrojovych moznosti prislusnych organizaci
hlavniho mésta Prahy a méstskych ¢asti hlavniho mésta Prahy,
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n) fidi metodicky, organizuje a koordinuje ¢innost na useku rozborti hospodateni hlavniho
mésta Prahy a plnéni rozpoctu hlavniho mésta Prahy v priibéhu kalendarniho roku;

0) sleduje a vyhodnocuje plnéni piijmové stranky rozpo¢tu hlavniho mésta Prahy a rozpocta
méstskych ¢asti hlavniho mésta Prahy, v¢etné jejich struktury a vyvojovych tendenci v oblasti
zdrojt;

p) sleduje a vyhodnocuje plnéni vydajové stranky rozpoc¢tu hlavniho mésta Prahy a rozpoc¢th
méstskych ¢asti hlavniho mésta Prahy podle jednotlivych kapitol téchto rozpoctl, véetné
vyvojovych tendenci dalSich obdobi;

g) organizuje a metodicky zabezpecuje zpracovani rocniho vyactovani hlavniho mésta
Prahy podle zvlastnich pravnich pfedpisi, zpracovava celkovy navrh vytétovani za
piislusny kalendaini rok véetné zavérecnych ¢t a predklada jej Rad¢é hlavniho mésta Prahy,
finan¢nimu vyboru Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy, Zastupitelstvu hlavniho mésta Prahy
a Ministerstvu financi;

r) fidi metodicky, organizuje a zabezpecuje finan¢ni vyporadani hlavniho mésta Prahy
podle zvlastnich pravnich predpist, predklada jeho navrh Ministerstvu financi a pfisluSnym
rezortnim ministerstviim; navrhuje Radé hlavniho mésta Prahy, finanénimu vyboru
Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy a Zastupitelstvu hlavniho mésta Prahy financni
vyporadani s jednotlivymi méstskymi ¢astmi hlavniho mésta Prahy, s organizacemi hlavniho
meésta Prahy a vlastni hospodafeni hlavniho mésta Prahy;

s) navrhuje finan¢ni zabezpeceni novych a rozpocétoveé nezajisténych tkolt, z tohoto
hlediska se vyjadiuje ke vS§em takovym navrhiim pfedkladanym Radé hlavniho mésta Prahy,
ve svych vyjadienich vychéazi ze zdrojovych moznosti hlavniho mésta Prahy;

t) vyjadiuje se k navrhiim na zfizovani, zakladani, slu¢ovani, pfipadné ruseni organizaci
hlavniho mésta Prahy nebo k ndvrhiim na stanoveni, zménu ¢i zruSeni predmétu jejich
¢innosti;

u) zabezpecuje prace spojené s ¢innosti finanéniho vyboru Zastupitelstva hlavniho mésta
Prahy;

V) koordinuje ¢innosti v oblasti investi¢ni politiky hlavniho mésta Prahy,

w) shromazd’uje podklady pfedavané piislusnymi odbory Magistratu a zvlastnimi
organizaénimi jednotkami Magistratu, nezbytné k sestaveni vykazu Ceského statistického
uradu ¢. VI 1-01(b) - Ro¢ni vykaz organizac¢nich slozek statu, izemnich samospravnych
celka, prispévkovych organizaci a podobnych vladnich instituci;

X) zaji§tuje zpracovani roéniho vykazu Ceského statistického ufadu podle podkladt
uvedenych u pismeney),

y) zabezpeCuje agendu zaméri méstskych ¢asti hlavniho mésta Prahy v majetkopravnich
ukonech tykajicich se pfijeti uvéru (pijcky) a kontokorentniho uvéru v piipadech
stanovenych zakonem o hlavnim mésté Praze a obecné zavaznou vyhlaskou €. 55/2000 Sb.
hl. m. Prahy, kterou se vydava Statut hlavniho mésta Prahy, ve znéni pozdé&jsich predpist
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(déle jen ,,Statut hlavniho mésta Prahy®), a tyto zdméry piedklada k projednani Rad¢ hlavniho
mésta Prahy nebo Zastupitelstvu hlavniho mésta Prahy;

z) analyzuje a sleduje pfevazné v ramci rozpoctd hlavniho mésta Prahy a méstskych ¢asti
hlavniho mésta Prahy pfijmové stranky rozpoctu hlavniho mésta Prahy vcetné jejich
struktury, vyvojovych tendenci, zdroju (stavajicich, moznych, zapojeni cizich zdroji) a
komparativnich analyz.

(2) Dale odbor rozpoctu:

a) analyzuje asleduje vydajové stranky rozpoétt hlavniho mésta Prahy a méstskych ¢asti
hlavniho mésta Prahy véetné jejich struktury, vyvoje, analyzy cila a efektd, rizik, nakladd,
variantnosti, u¢innosti, u¢elnosti a hospodarnosti;

b) analyzuje a sleduje piehled majetku hlavniho mésta Prahy v rdmci aktiv a pasiv
(struktura, vyvoj, vynosnost, porovnani s jinymi pravnickymi osobami, stanoveni optimalni
struktury, rizika rtiznych skupin aktiv);

€) Vramci dalsi analytické ¢innosti provadi odhad multiplikaénich efektl, danové
vytéznosti, tvorbu uzemnich, demografickych a jinak strukturovanych pohledu, ptehled
moznych transferd, dotaci, fonda s jejich vyhodnocenim, posouzeni vztahu ke statnimu
rozpoctu;

d) vramci analyzy ruzné strukturovanych problému konkrétniho razu stanovuje
pravdépodobnosti, kritéria hodnoceni, odhada dusledkii variant a vyhodnosti jednotlivych
navrzenych variant (kvantitativné i kvalitativné);

e) sleduje tvorbu dlouhodobych strategickych materialtt a spolupracuje pti tvorbé
strategického planu hlavniho mésta Prahy a investi¢niho vyhledu hlavniho mésta Prahy na 15
let dopiedu,

f) v oblasti hospodartské politiky spolupracuje pfi stanoveni cilti hospodaiské politiky
hlavniho mésta Prahy a sleduje jeji vztahy k jednotlivym kapitoldm rozpoctu hlavniho mésta
Prahy, sleduje  a navrhuje systém vyuziti rozvojovych a podptirnych programui rezortnich
ministerstev, vyuziva moznosti hospodaiské spoluprace s partnerskymi mésty s diirazem na
meésta Evropské unie, uréeni systému vyuziti rozvojovych fondi v ramci integrace do
Evropské unie, spolupracuje na rozboru vysledku hospodafeni hlavniho mésta Prahy

Vv analytické a hodnotici ¢asti;

g) V oblasti tvorby rozpoctu hlavniho mésta Prahy sleduje zakladni parametry pro rozpocty
hlavniho mésta Prahy ve vyhledu do 5, 10 a 15 let, sleduje vysledky hospodatfeni a naplnéni
aktualniho rozpoctu hlavniho mésta Prahy;

h) v oblasti financovani pfi zapojeni cizich zdroji do rozpoétu hlavniho mésta Prahy
konzultuje anavrhuje druhy a uziti cizich zdrojt, uréuje optimalni ¢asové, tirokové a
ménové struktury cizich zdroji; posuzuje alternativni zdroje financovani, posuzuje smluvni
vztahy hlavniho mésta Prahy s financujicimi subjekty; v ramci vyuziti finan¢nich aktiv
zpracovava navrhy na jejich kratkodobé a dlouhodobé vyuziti;
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1) provadi ¢innosti souvisejici s optimalnim vyuzitim finan¢nich zdroji hlavniho mésta
Prahy,

J) spolupodili se na zajistovani finan¢ni pozice hlavniho mésta Prahy v souvislosti
s arokovymi  a ménovymi riziky,

K) v ramci vyuziti finan¢nich aktiv zpracovava navrhy na jejich kratkodobé a dlouhodobé
vyuziti,

I) provadi spravu, sjednavani a uzavirani obchodt penézniho trhu vlastniho hlavniho mésta
Prahy, v¢etn¢ strukturovanych transakci v souladu s rozhodnutimi organti hl. m. Prahy;

m) v oblasti prace s cizimi zdroji zpracovava model dluhové sluzby hlavniho mésta Prahy,

n) zajistuje plnéni informaénich povinnosti vyplyvajicich ze smluv vztahujicich se k cizim
zdrojim hlavniho mésta Prahy,

0) Vsouvislosti s pfijatymi cizimi zdroji zajistuje plnéni informaénich a oznamovacich
povinnosti vici Burze cennych papirti Praha, Ceské narodni bance a dal§im opravnénym
subjektim;

p) podle § 182 odst. 2 zakona ¢. 561/2004 Sb., o piedSkolnim, zakladnim stfednim, vys$$im
odborném  a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ptipravuje podklady pro rozhodnuti Rady
hlavniho mésta Prahy a Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy o pfipadném pfispévku na
neinvesti¢ni vydaje pravnickym osobam vykonavajicim ¢innost Skol a Skolskych zatizeni
ziizovanych hlavnim méstem Prahou;

q) zajiStuje ve spolupraci odborem ucetnictvi Magistratu finanéni prostfedky na investi¢ni
vydaje a neinvesti¢ni naklady a predklada Radé hlavniho mésta Prahy a Zastupitelstvu
hlavniho mésta Prahy navrhy na zabezpeceni investicnich vydaji a neinvesti¢nich vydaji
kromé mzdovych prostredkil, nakladf na ucebnice, u¢ebni pomucky a potieby jinak hrazené
statem u Skol a Skolskych zatizeni, pfedSkolnich zafizeni zfizovanym hlavnim méstem Prahou
(déle jen ,,8kola a Skolské zatizeni), sleduje ucelnost a efektivnost Cerpani finan¢énich
prostiedkil véetné dotaci ziskanych nad ramec rozpoctu hlavniho mésta Prahy ze statniho
rozpoctu nebo z ptispévkl jinych organizaci;

r) piedklada Rad¢ hlavniho mésta Prahy a Zastupitelstvu hlavniho mésta Prahy navrhy na
ptidéleni Gcelove uréenych financnich dart z prosttedkt méstskych ¢asti hlavniho mésta
Prahy, urc¢enych na financovéni kol a Skolskych zatizeni;

s) predklada Radé hlavniho mésta Prahy a Zastupitelstvu hlavniho mésta Prahy navrhy na
ptidéleni finan¢nich prostfedkl z prosttedkt hlavniho mésta Prahy uréenych na zabezpeceni
provoznich potteb skol a skolskych zatizeni,

t) ve spolupréci s odborem Skolstvi, mladeZe a sportu Magistratu projednava s prisluSnymi
fediteli skol a Skolskych zatizeni zejména rozpocet a materialni podminky pro jejich ¢innost,
pozadavky hlavniho mésta Prahy na zkvalitnéni péée poskytované vychovné vzdélavaci
¢innosti a zpusob uhrady nakladd, zvySenych z tohoto diivodu a zpravy o vysledcich
vychovné vzdélavaci ¢innosti;
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u) zpracovava podklady pro rozpis finanénich prostfedkt rozpoctu hlavniho mésta Prahy u
Skol a skolskych zafizeni,

V) zabezpeCuje veskeré technické prace pii sestavovani rozpoctu $kol a Skolskych zafizeni,

w) ve spolupréci s odborem Skolstvi, mladeze a sportu Magistratu zpracovavé ekonomicka
stanoviska k Zadostem vSech ziizovatelt o zapis Skolské pravnické osoby do rejstiiku Skol a
Skolskych zatfizeni Ministerstva Skolstvi, mladeze a sportu;

X) finan¢n¢ vyporadava poskytnuté prosttedky z rozpoc¢tu hlavniho mésta Prahy urcené
na zabezpeceni provoznich podminek $kol a Skolskych zatizent,

y) podle § 182 odst. 1 skolského zakona vytvati podminky pro zajisténi vydaji pravnickych
osob vykonavajicich ¢innost Skol a Skolskych zatizeni s vyjimkou vydaji hrazenych

z finan¢nich prostiedki statniho rozpoctu piidélovanych podle § 161 odst. 6 pism. a)
Skolského zékona a z jinych zdroju.

Odbor ucetnictvi
Odbor ucetnictvi:

a) poskytuje ve spolupréci s prislusnymi odbory Magistratu a na zakladé rozhodnuti
Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy, ptipadné Rady hlavniho mésta Prahy, ptijcky, piispévky
a dotace organizacim hlavniho mésta Prahy a méstskym ¢astem hlavniho mésta Prahy véetné
dotaci a pijcek z Fondl evropské unie ( Operacni programy Praha — Adaptabilita a Praha —
Konkurenceschopnost);

b) spravuje bankovni Gty hlavniho mésta Prahy, spravuje Gcelové fondy hlavniho mésta
Prahy a navrhuje, resp. v ramci svéfené pravomoci provadi, dispozice s prostiedky
bankovnich u¢ti a fondi;

c) vede podle zvlastnich pravnich piedpist Gcetnictvi o stavu, pohybu a piipadném
komer¢nim vyuziti majetku, o piijmech a vydajich hlavniho mésta Prahy a finan¢nich
vztazich ke statnimu rozpoctu, véetné provadeéni kontrol inventurami zjisténych stavi
veSkerého majetku na stavy v Gcetnictvi  pfi provadéni inventarizaci a poskytovani podkladii
z Gcetnictvi nutnych pro zjisténi zakladu dané  z pfijmt placené hlavnim méstem Prahou,
poskytovani podkladd nutnych pro pfiznani k dani z pfidané hodnoty (DPH) a danovou
doloZenost za vlastni hlavni mésto Prahu - Magistrat;

d) provadi metodickou a dohlidkovou ¢innost na iseku tGcetnictvi a vykaznictvi u
organizaci hlavniho mésta Prahy a u méstskych ¢asti hlavniho mésta Prahy, soustifed’uje a
kontroluje ve stanovenych terminech jejich ti€etni data, zabezpecuje predepsané sestavy
ucetnich vykazl za hlavni mésto Prahu jako celek;

e) poskytuje podklady pro rozbory hospodafeni o plnéni rozpoc¢tu hlavniho mésta Prahy v
prabéhu kalendainiho roku,

f) poskytuje podklady pro zpracovani vyuctovani hlavniho mésta Prahy za kazdy kalendaini
rok podle zvlastnich pravnich predpisu,
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g) vydava stanoviska o formalni spravnosti ro¢nich ucetnich zavérek organizaci hl. mésta
Prahy,

h) vyjadiuje se k ndvrhiim na zfizovani, zakladani, slu¢ovani, pfip. ruSeni, organizaci
hlavniho mésta Prahy, ptip. k navrhim na stanoveni, zménu ¢i zruSeni predmétu jejich
¢innosti;

i) provadi na urovni hlavniho mésta Prahy jako spravce dat udrzbu celostatnich
republikovych registrd,

j) provadi administraci a spravuje moduly ekonomického systému GINIS; provadi archivaci
databaze ucetnictvi a rozpoctu za hlavni mésto Prahu, tj. za Magistrat, za méstské ¢asti
hlavniho mésta Prahy a organizace hlavniho mésta Prahy; zabezpecuje zpracovani vystupt
vykazt pro Ministerstvo financi (tzv. republikovou sumarizaci) za organizace hlavniho mésta
Prahy v uvedeném rozsahu;

K) zajistuje ve spolupraci s odborem informatiky Magistratu systémové nastaveni a
administrativni zabezpeceni serverti odboru ucetnictvi Magistratu a odboru rozpoctu
Magistratu, systémovou podporu pro komunikaci s PPF bankou, a.s., a Ceskou spofitelnou,
a.s.;

I) vyhodnocuje technické a programové pieruSeni prace servertt odboru Gcetnictvi
Magistratu  a odboru rozpo¢tu Magistratu,

m) vytvaii vlastni aplikacni programové vybaveni podle potieb tohoto odboru a odboru
rozpoctu Magistratu (evidence smluv, kontrola externich vstupt, registri organizaci apod.),
véetné jeho udrzby;

n) zajistuje zpracovani mimotradnych pozadavkl vystupi z databaze ucetnictvi a rozpoctu
hlavniho mésta Prahy, poptipadé jinych finan¢nich tloh pro potieby jednotlivych odbora
Magistratu  a zvlastnich organiza¢nich jednotek Magistratu;

0) zajistuje komunikaci (pfedavani dat) mezi téetni databazi (GINIS) a ostatnimi
databazemi majici charakter analytickych evidenci (napf. EPZ, ICZ),

p) zajistuje spravu pohledavek hlavniho mésta Prahy viuci dluznikiim,

q) pripravuje, zpracovava a predklada navrhy k projednani v Radé hlavniho mésta Prahy a
v Zastupitelstvu hlavniho mésta Prahy na feSeni problematiky pohledavek,

r) kontroluje plnéni povinnosti vyplyvajicich pro ostatni odbory Magistratu a zvlastni
organiza¢ni jednotky Magistratu v rdmci Pravidel pro spravu pohledavek hl. m. Prahy vici
ttetim osobam, schvalenych Radou hlavniho mésta Prahy;

s) spravuje databazi pohledavek po lhité splatnosti,

t) zajistuje problematiku pohleddvek evidovanych u spravcovskych firem, tj. firem
spravujicich majetek hlavniho mésta Prahy.
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u) zpracovava a podava danova piiznani za hlavni mésto Prahu na pfislusné tizemni
finan¢ni Gfady k dani z ptijma pravnickych osob, k dani z piidané hodnoty, k dani dédické, k
dani darovaci a dani z pfevodu nemovitosti;

V) provéfuje Uplnost podkladi predavanych méstskymi ¢astmi hlavnimu méstu Praze k
danovym pfiznanim hlavniho mésta Prahy k dani z pfijmt pravnickych osob a k danim
majetkovym,

w)  provétuje tplnost dokladt ptredavanych hlavnimu méstu Praze pravnickymi osobami
spravujicich majetek hlavniho mésta Prahy K ptiznanim k dani z piidané hodnoty.

Odbor dani, poplatki a cen
Odbor dani, poplatki a cen:

a) provadi koncepéni Cinnost na useku mistnich poplatkd podle § 14 zakona ¢. 565/1990
Sb., o mistnich poplatcich, ve znéni zakona ¢. 320/2002 Sb., a na tseku cenové politiky;

b) zpracovava rozbory plnéni dani a poplatku, které jsou podle zakona ¢. 250/2000 Sb., 0
rozpoctovych pravidlech izemnich rozpocti, ve znéni pozdéjsich predpist, ptijmem hlavniho
mesta Prahy a navrhuje rozpocet danovych piijmi;

c) vede operativni a u€etni evidenci pfijma dani spravovanych piislusnymi tzemnimi
finan¢nimi Grady prevadénych do rozpoctu hlavniho mésta Prahy podle zakona ¢. 243/2000
Sb., o rozpoctovém urceni vynosii nékterych dani izemnim samospravnym celklim a
nékterym statnim fondiim (zékon o rozpoctovém urceni dani), ve znéni pozdéjsich predpist;

d) vede evidenci odvodi z loterii a jinych podobnych her, jejichz pfijemcem je hlavni mésto
Praha, ve smyslu zékona ¢. 202/1990 Sb., o loteriich a jinych podobnych hrach, ve znéni
pozdéjsich predpist;

e) zajist'uje tkoly spojené s konanim veiejné sbirky, je-li pofadatelem vefejné sbirky hlavni
meésto Praha;

f)  inventarizuje pohledavky hlavniho mésta Prahy na tiseku pfijmi, které jsou v pisobnosti
tohoto odboru;

g) vede evidenci rozhodnuti o odpisech nedoplatkl v ramei ¢innosti odboru pro nedobytnost
pro ucely inventarizace pohledavek hlavniho mésta Prahy;

h)  vyhodnocuje t¢innost vybéru poplatku za odpady a navrhuje opatieni ke zvyseni
uéinnosti vybéru poplatku za odpad,

i) navrhuje a uplatiiuje konkrétni metody pii nakladani s pohledavkami po Ihité splatnosti
vici dluznikovi v ramci ¢innosti odboru podle zékona ¢. 182/2006 Sb., o upadku a zptisobech
jeho teSeni (insolvencni zdkon), ve znéni pozdéjsich predpist, a v dédickém fizeni;

j) spravuje databazi pohledavek po Ihuté splatnosti v rdmci ¢innosti tohoto odboru.

Odbor evropskych fondi
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Odbor evropskych fondi:

a) zajistuje pfipravu a organizacni zajisténi odbornych akci — workshopti, seminait atp. pro
potencialni predkladatele projektovych zadosti v rdmci Operac¢niho programu Praha —
Adaptabilita a Opera¢niho programu Praha — Konkurenceschopnost;

b) zajistuje podporu, konzultace a poradenstvi Zadatelim pfi pfipravé projektovych zadosti
v ramci Operacniho programu Praha — Adaptabilita a Opera¢niho programu Praha -
Konkurenceschopnost;

C) zajistuje proces uzavirani smluv s ptijemci podpory z Opera¢niho programu Praha —
Adaptabilita a Opera¢niho programu Praha — Konkurenceschopnost,

d) spolupracuje s ptislusnymi statnimi ufady, zejména s Ministerstvem pro mistni rozvoj,
Ministerstvem prace a socialnich véci, Ministerstvem $kolstvi, mladeze a télovychovy a
Ministerstvem financi v ramci implementace Opera¢niho programu Praha — Adaptabilita a
Operaéniho programu Praha — Konkurenceschopnost;

e) zajistuje informovanost a publicitu predkladani zadosti v sou¢innosti s odborem
komunikace Magistratu (inzerce v masmédiich, vydavani informa¢nich materiald, pofadani
tiskovych konferenci pii zahajeni a ukonceni vyznamnych projektt ¢i pii dosazeni
vyznamného milniku v implementaci programu),

f) zajistuje administrativni, organizac¢ni a technické zazemi pro Spole¢ny monitorovaci
vybor Operacniho programu Praha — Adaptabilita a Opera¢niho programu Praha —
Konkurenceschopnost;

g) v ramci Jednotného programového dokumentu pro Cil 2 provadi administrativni ¢innosti
spojene s procesem ukon¢ovani projekti Jednotného programového dokumentu pro Cil 2,
zajistuje financni toky, vyhodnocuje ¢erpani alokaci v rdmci programu, pfipravuje analyzy a
zpravy zejména pro Ridici organ Ministerstvo pro mistni rozvoj, Monitorovaci vybor
Jednotného programového dokumentu pro Cil 2, vyhodnocuje programové obdobi 2004 -
2006, uzavira smlouvy s externimi dodavateli v rdmci programu;

h) provadi ¢innosti v oblasti grantovych schémat v ramci Jednotného programového
dokumentu pro Cil 2 souvisejici s podporou malych a stfednich podnikii, kontroly projektt a
feSeni nesrovnalosti; zajiStuje dalsi Cinnosti v oblasti grantovych schémat souvisejici s
podporou malych a stiednich podniki, provadi monitoring;

i) vrédmci Jednotného programového dokumentu pro Cil 3 v ¢asti programu, pro kterou je
hlavni mésto Praha Zprostfedkujicim subjektem, zajist'uje pfijem a zpracovani
monitorovacich zprav realizace projekti a Zadosti o platbu, zajist'uje finan¢ni toky,
vyhodnocuje ¢erpani alokaci, pfipravuje analyzy a zpravy zejména pro Ridici organ
programu, kterym je Ministerstvo prace a socialnich véci, vyhodnocuje programové obdobi
2004 - 2006;

j) Vv ramci Opera¢niho programu Zivotni prostiedi, Operaéniho programu Doprava,

finan¢nich mechanismtit EHP/Norska, finan¢nich mechanismi Svycarska a Evropské zemni
spoluprace zajistuje metodickou a koordina¢ni Cinnost véetné souvisejici administrativy.
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Odbor evidence, spravy a vyuziti majetku
(1) Odbor evidence, spravy a vyuziti majetku:

a) zajistuje komeréni vyuzivani nemovitého majetku hlavniho mésta Prahy a plni funkci
svodného odboru Magistratu pii hospodaieni s nemovitym majetkem hlavniho mésta Prahy,

b) zpracovava ekonomické rozbory nakladovosti objektl a provadi ekonomické analyzy
majetku navrhovaného k ptevodu do vlastnictvi hlavniho mésta Prahy, véetné navrhu na jeho
VYyUuZiti;

C) zpracovava navrhy a koncepce na vyuziti majetku hlavniho mésta Prahy véetné
operativnich materiala k projedndni organy hlavniho mésta Prahy v oblasti hospodaieni s
majetkem hlavniho mésta Prahy (prodej, prondjem, realné rozdé€leni, predkupni pravo),

d) zpracovava za hlavni mésto Prahu smlouvy tykajici se nakladani s majetkem hlavniho
mesta Prahy;

e) koordinuje ptipravy vybérovych fizeni pro Radu hlavniho mésta Prahy a Zastupitelstvo
hlavniho mésta Prahy pfi vyuzivani majetku hlavniho mésta Prahy,

f) zpracovava koncepci obchodni politiky hlavniho mésta Prahy vcetné vztahu k obchodnim
aktivitam v hlavnim mésté Praze,

g) zpracovava navrhy na spolupraci hlavniho mésta Prahy s jinymi pravnimi subjekty s cilem
realizace obchodni politiky,

h) soustfed’uje aktualni informace o cenovych relacich pronajmt v zajmovych lokalitach
hlavniho mésta Prahy,

i) piipravuje podklady pro piehled pfijmi hlavniho mésta Prahy plynouci z uzavienych
smluv realizovanych timto odborem za hlavni mésto Prahu,

J)  zpracovava stanoviska a projednava zakladni zaméry a koncep¢ni navrhy hospodaieni
s majetkem hlavniho mésta Prahy vzhledem k potfebam hlavniho mésta Prahy,

K) provadi evidenci smluv, dodatkt a piedpisu pohledavek tohoto odboru a byvalého
odboru hospodarské politiky Magistratu v programech CES, SEM, GINIS a spolupracuje pii
koordinaci pohledavek tohoto odboru v programu EPZ;

I) spolupracuje s Katastralnim Gitadem pro hlavni mésto Prahu, s odborem informatiky
Magistratu a se zpracovateli cenové mapy pozemkl hlavniho mésta Prahy pii aktualizaci
cenové mapy pozemkul hlavniho mésta Prahy a sbéru pottebnych dat;

m) piipravuje ve spolupraci s Utvarem rozvoje hlavniho mésta Prahy, piispévkovou

organizaci ziizenou hlavnim méstem Prahou, piehled rozvojovych Uzemi v hlavnim mé&sté
Praze ve smyslu napliiovani zdmérii hlavniho mésta Prahy;
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n) kontroluje plnéni ndjemnich smluvnich vztahd v ptisobnosti tohoto odboru, pfipravuje
valoriza¢ni dodatky, spolupracuje s ndjemci a spravci objekti, vefejného a slavnostniho
osvétleni atp.;

0) navrhuje sankce za neplnéni smluvnich podminek mezi hlavnim méstem Prahou,
najemci asmluvnimi partnery;

p) pfipravuje a zpracovava ro¢ni plany hospodarské ¢innosti tohoto odboru z hlediska
vynost, nakladt, hospodatského vysledku pfi vyuzivani majetku hlavniho mésta Prahy;

q) pfipravuje ¢tvrtletni a roéni vyhodnocovani vysledkt schvaleného rozpo¢tu hlavniho

mésta Prahy v oblasti obchodnich aktivit, véetné komentai, navrhti na mozné zvyseni
piinost pro plnéni schvaleného rozpoctu hlavniho mésta Prahy, v¢éetné naklada a vynosi;

r)  tesi problematiku pozemku pod druzstevnim majetkem (obytnymi domy, garazemi,
garazovymi stanimi, kontejnerovymi stanimi, provoznimi a technickymi budovami a dalSim
majetkem druzstva), pokud pozemky pod timto majetkem piesly do vlastnictvi hlavniho
mésta Prahy na zakladé zakona ¢. 172/1991 Sb., o prechodu nékterych véci z majetku Ceské
republiky do vlastnictvi obci, ve znéni pozdé&jsich piedpist;

s) vyfizuje agendu spojenou s prondjmy nebytovych prostor v bytovych domech hlavniho
meésta Prahy,

t) pfipravuje, zpracovava a predklada k projednéni v Radé¢ hlavniho mésta Prahy a

Vv Zastupitelstvu hlavniho mésta Prahy navrhy na feSeni problematiky pohledavek

z ndjemneho nebytovych prostor a pozemki evidovanych u spravceu, tj. firem spravujicich
majetek hlavniho mésta Prahy,

u) poskytuje konzultace a stanoviska v oblasti pohiebnictvi vécné piislusnym odborum
Magistratu, orgdnim hlavniho mésta Prahy, registrovanym cirkvim a nabozenskym
spole¢nostem predevsim pfi:

1. vydavani povoleni ke zfizovani nevetejnych pohiebist,
2. vydavani souhlasu k provozovani vetejnych pohiebist’ a zménam fadu vefejného
pohfebiste,

3. rozhodovani o zruseni vetejného pohiebisté ve vefejném zajmu piipadne vyjimecéného
zruSeni  vetejného pohiebisté, pii zajistovani exhumaci a prevozech lidskych ostatki,
premistovani zeminy a travniho porostu z rozptylovych a vsypovych luk na jiné vhodné
vetejné pohiebiste;

4. fteseni zadosti registrovanych cirkvi nebo nabozenskych spole¢nosti, které jsou
provozovateli pohiebist;

v) ve spolupraci s Utvarem rozvoje hlavniho mésta Prahy, piispévkovou organizaci hlavniho
mésta Prahy, zpracovava koncepce rozvoje na tseku vetejné prospé$nych sluzeb v oblasti
pohfebnictvi;
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W) spolupracuje s odborem zZivnostenskym a ob¢anskopravnim Magistratu pfi stanoveni
podminek  pro udélovani koncesi v oblasti pohifebnictvi;

y) dohlizi na agendu spojenou s vyfizovanim zadosti o nataceni filmt a reklam na izemi
hlavniho mésta Prahy.

z) vede v digitalnim zpracovani souhrnnou evidenci nemovitého majetku ve vlastnictvi
hlavniho mésta Prahy, sleduje a zaznamenava vSechny zmény;

(2) Dale odbor evidence, spravy a vyuziti majetku:

a) pfi nabyvani nemovitosti do vlastnictvi hlavniho mésta Prahy a pti nakladani
s nemovitostmi ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy zajistuje u ptisluSnych katastralnich
ufada vklady a zaznamy do katastru nemovitosti podle zvlastnich pravnich ptredpist,

b) inventarizuje majetek a zavazky ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy, kde subjektem
hospodateni je hlavni mésto Praha, a kde podle druhu, charakteru a zptisobu uziti majetku
ptislusi hospodateni s nim tomuto odboru;

c) koordinuje a zabezpecuje inventarizaci majetku a zavazkl ve vlastnictvi hlavniho mésta
Prahy, zpracovava zprdvu o vysledcich inventarizace pro Zastupitelstvo hlavniho mésta
Prahy;

d) ptipravuje podklady pro rozhodovani Rady hlavniho mésta Prahy a Zastupitelstva
hlavniho mésta Prahy v souvislosti s nakladanim s nemovitostmi ve vlastnictvi hlavniho
mesta Prahy a ucasti hlavniho mésta Prahy na podnikatelské ¢innosti jinych pravnickych a
fyzickych osob,

e) vydava stanoviska pro ucely fizeni podle zvlastnich pravnich piedpisu v ptipadech, kdy
je hlavni mésto Praha dotCeno jako vlastnik ¢i soused, a u majetku, kde subjektem
hospodateni je hlavni mésto Praha;

f) zpracovava podklady pro Radu hlavniho mésta Prahy a Zastupitelstvo hlavniho mésta
Prahy ve véci pfevodu nemovitosti podle zdkona &. 219/2000 Sb., o majetku Ceské republiky
a jejim vystupovani v pravnich vztazich, ve znéni pozdé&jSich predpisi, a zpracovava a podava
Zadosti podle tohoto zékona;

g) zpracovava podklady pro Radu hlavniho mésta Prahy a Zastupitelstvo hlavniho mésta
Prahy ve véci ptevodu nemovitosti podle zakona €. 95/1999 Sb., o podminkach pievodu
zemé&délskych a lesnich pozemk z vlastnictvi statu na jiné osoby a o zmén¢ zékona ¢.
569/1991 Sb., 0 Pozemkovém fondu Ceské republiky, ve znéni pozd&jsich piedpisi, a zakona
¢. 357/1992 Sb., o dani dédické, dani darovaci a dani z pfevodu nemovitosti, ve znéni
pozd¢jsich predpisi, ve znéni pozdéjsich predpist;

h) zabezpecuje metodickou ¢innost a dohled na useku hospodateni s majetkem hlavniho
mésta Prahy, zejména s pfihlédnutim k pfisluSnym ustanovenim Statutu hlavniho mésta

Prahy;

(3) Dale odbor evidence, spravy a vyuZiti majetku:
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a) vyhledava vhodné nemovitosti k ziskani do vlastnictvi hlavniho mésta Prahy,

b) zabezpecuje komplexné agendu svétovani a odejimani majetku ve vlastnictvi hlavniho
mésta Prahy ve vztahu k méstskym ¢astem hlavniho mésta Prahy, a to v oblasti zpracovani i
ptredkladani podkladi k projednani Radé hlavniho mésta Prahy a Zastupitelstvu hlavniho
mésta Prahy;

C) zabezpecuje komplexné agendu zamért méstskych ¢asti hlavniho mésta Prahy v
majetkopravnich tkonech, tykajicich se majetku hlavniho mésta Prahy v pfipadech
stanovenych zakonem o hlavnim mésté Praze, a Statutem hlavniho mésta Prahy, s vyjimkou
zaméru k pfijeti uvéru (pajcky) a kontokorentniho tvéru, které predkladé k projednani Radé
hlavniho mésta Prahy a zastupitelstvu hlavniho mésta Prahy;

d) kontroluje navrhy méstskych ¢asti hlavniho mésta Prahy na vklady do katastru
nemovitosti (v ptipadech nakladani se svéfenymi vécmi z vlastnictvi hlavniho mésta Prahy),
vystavuje potvrzeni spravnosti piedkladané zadosti pro katastralni ufad;

e) zajistuje prevzeti majetku, jehoz rozsah je piesné specifikovan a jehoz vlastnické pravo
ptechazi nebo se prevadi na hlavni mésto Prahu anebo z hlavniho mésta Prahy na jiny subjekt;

f) navrhuje vykon spravy majetku ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy subjektem,
podnikajicim v oblasti spravy majetku a ptipravuje navrh piislusné smlouvy, jakoz i navrhy
zmeén a zaniku téchto smluv;

g) zajistuje a organizuje spravu objektl ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy, které jsou
protokolarné svéteny do spravy tohoto odborem;

h) hodnoti hospodafeni dopliikové ¢innosti hlavniho mésta Prahy ve vazbé na jednotlivé
subjekty, spravujici majetek ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy;

i) zpracovava ekonomické rozbory tykajici se pro posuzovani efektivnosti ¢innosti
subjektl, spravujici majetek ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy, a ptinost pro hlavni mésto
Prahu ve vazbé na jejich stavajici vyuZziti;

J) zajist'uje sbér informaci o spravovaném majetku hlavniho mésta Prahy, kde subjektem
hospodareni je hlavni mésto Praha, od jednotlivych subjektli spravujicich majetek ve
vlastnictvi hlavniho mésta Prahy, odboru tG¢etnictvi Magistratu a odboru rozpo¢tu Magistratu;

K) zajiStuje pravni ikony zadavatele podle zdkona o vefejnych zakazkach a v souladu s
Pravidly pro zadavani vefejnych zakazek, u akci zatazenych do rozpoc¢tu hlavniho mésta
Prahy a zajistovanych timto odborem, a v téchto piipadech organizuje zpusoby zadani podle
zakona o vetejnych zakazkach;

I) vede technickou a pravni dokumentaci, zajistuje fadné provadéni oprav a drzby
objektl ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy, provadi vlastni investi¢ni ¢innosti samostatn¢
nebo ve spolupraci s odborem méstského investora Magistratu,

m) zpracovava stavebni programy pro velké investi¢ni akce a rekonstrukce, zajist'uje

inZenyring ve vztahu k objektim ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy spravovanym timto
odborem a zajist'uje kontrolu a dohled nad témito ¢innostmi,
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n) sleduje ekonomickeé stranky financovani oprav a investic na objektech ve vlastnictvi
hlavniho mésta Prahy, které jsou ve spravé tohoto odboru;

0) provadi identifikaci a specifikaci zemé&délského majetku ve vlastnictvi hlavniho mésta
Prahy a podle potieby i ve vlastnictvi jinych subjekti,

p) podili se na fyzickych pirejimkach zemédélského majetku a vyjadiuje se k navrhiim na
vyuziti zemédé€lského majetku hlavniho mésta Prahy;

q) fesi problematiku majetkopravnich vztahti k pozemkiim pod komunikacemi, kde
pozemek je ve vlastnictvi fyzické nebo pravnické osoby a stavba komunikace je ve vlastnictvi
hl. mésta Prahy;

r) zpracovava navrhy na pievod vlastnictvi k nemovitostem podle zvlastnich pravnich
piedpist,

S) zajiStuje agendu zapisu vlastnickych a jinych vécnych prav do katastru nemovitosti podle
zékona &. 219/2000 Sb., o majetku Ceské republiky a jejim vystupovani v pravnich

vztazich, ve znéni pozdéjsich predpist, zakona ¢. 95/1999 Sb., o podminkach pievodu
zemédé€lskych a lesnich pozemkt z vlastnictvi statu na jiné osoby a o zmén¢ zakona €.
569/1991 Sb., o Pozemkovém fondu Ceské republiky, ve znéni pozdgjsich predpisti, a zdkona
¢. 357/1992 Sb., o dani dédické, dani darovaci a dani z pfevodu nemovitosti, ve znéni
pozdé¢jsich predpist, ve znéni pozdéjsich predpist, zdkona €. 172/1991 Sb., o pfechodu
nékterych véci z majetku Ceské republiky do vlastnictvi obci, ve znéni pozdéjsich predpist,
zakona ¢. 92/1991 Sb., o podminkach pfevodu majetku statu na jiné osoby, ve znéni
pozdé¢jsich predpist, zakona €. 157/2000 Sb. o prechodu nékterych véci, prav a zavazka

z majetku Ceské republiky do majetku kraji, ve znéni pozd&jsich piedpisii;

t) zajistuje opravy a investice do majetku hlavniho mésta Prahy (sdruzené trasy méstskych
vedeni technického vybaveni — kolektory) a prosazuje u provozovateld siti vyuzivani
vybudovanych kolektor,

u) koordinuje ¢innosti pfi tvorbé a aktualizaci akéniho planu na zakladé¢ strategické hlukové
mapy hlavniho mésta Prahy, pfi tom spolupracuje s méstskymi ¢astmi hlavniho mésta Prahy;

V) koordinuje ¢innosti v oblasti snizovani hluku a pfi stanovovani postupt a priorit v této
oblasti spolupracuje s odborem méstského investora Magistratu, odborem dopravnich agend
Magistratu, odborem zivotniho prostiedi Magistratu, méstskymi ¢astmi hlavniho mésta Prahy,
Technickou spravou komunikaci hlavniho mésta Prahy, ptispévkovou organizaci hlavniho
meésta Prahy, a Dopravnim podnikem hlavniho mésta Prahy, a. s.;

w) spolupracuje s Hygienickou stanici hlavniho mésta Prahy a Ministerstvem zdravotnictvi
pii vytvéieni hlukové mapy,

X) sleduje, specifikuje a uplatituje pozadavky na realizaci protihlukovych opatfeni na uzemi
hlavniho mésta Prahy a na hlukovou ochranu novych staveb.

(4) Déle odbor evidence, spravy a vyuziti majetku:
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a) soustfed’uje informace o stavu a vyvoji v oblasti zivotniho prostiedi souvisejicich
s hlukem a kazdoroéné zpracovava pro Radu hlavniho mésta Prahy ptehledy o stavu hlukové
situace na uzemi hlavniho mésta Prahy.

b) zpracovava koncepci rozvoje bydleni na izemi hlavniho mésta Prahy vcetné
ekonomickych, sociédlnich a jinych souvisejicich vazeb;

c) ve spolupréci s dal§imi odbory Magistratu zpracovava navrhy konkrétnich opatieni pro
rozvoj bydleni v hlavnim mésté Praze, véetné rozvoje komunalni i ostatni bytové vystavby a
udrzby stavajiciho bytového fondu hlavniho mésta Prahy;

d) spolupracuje pii piipravé projektu pofizovanych bytovych domu ve spolupraci se
soukromymi investory,

e) zpracovava navrhy zasad pro prodej bytového fondu ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy,
nesvétené¢ho méstskym ¢astem hlavniho mésta Prahy a piipravuje nové projekty prodeje
tohoto bytového fondu;

f) sleduje, koordinuje a vyhodnocuje prubéh prodeje bytového fondu z vlastnictvi hl. mésta
Prahy;

g) zpracovava podklady pro projednani zaméru prodeje domt, piipadné byti a s témito
domy a byty souvisejicich pozemk, které jsou ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy a nebyly

vvvvv

podminek prodeje;

h) zajistuje agendy spojené s prodejem domu, podilovych ¢asti domd, piipadné byt a

S nimi souvisejicich pozemku ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy nesvéfenych méstskym
¢astem hlavniho mésta Prahy vcetné kontroly majetkovych a ndjemnich vztaht u téchto
prodévanych nemovitosti, zpracovava ptislusné podklady pro jednani Rady hlavniho mésta
Prahy a Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy, eviduje kupni a n4jemni smlouvy a zajistuje
vymahani z nich plynoucich pohledavek;

i) zajiSt'uje agendy spojené s pronajmem souvisejicich pozemka s prodanymi domy z
majetku hlavniho mésta Prahy nesvéfenych méstskym castem hlavniho mésta Prahy,
zpracovava piislusné podklady pro jednani Rady hlavniho mésta Prahy a Zastupitelstva
hlavniho mésta Prahy, eviduje kupni a najemni smlouvy a zajistuje vymahani z nich

plynoucich pohledavek;

J) zajistuje agendy spojené s pronajmem a prodejem rodinnych domu a s nimi souvisejicich
pozemk, garazi a zahradnich staveb, které jsou v majetku hlavniho mésta Prahy nesvéfeném
méstskym castem hlavniho mésta Prahy, a to v odivodnénych piipadech i ke komerénim
uceltim, zajist'uje pripravu ptislusnych vybérovych fizeni, zpracovava prislusné podklady pro
jednani Rady hlavniho mésta Prahy, zpracovava a uzavira za hlavni mésto Prahu pfedmétné
najemni smlouvy a zajistuje vymahani z nich plynoucich pohledavek;

k) zpracovava agendu najemného av legislativné vymezeném ramci posuzuje spravnost
stanoveni ndjemného,
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1) vyfizuje agendu slev z najemného a pfipravuje piislusné materialy pro Radu hlavniho
mésta Prahy,

m) zpracovava navrhy zasad pro pronajimani byt ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy,
nesvérenych méstskym ¢astem hlavniho mésta Prahy;

n) zpracovava navrhy pravidel a postupti pro dispozice s jednotkami v ubytovacich
zafizenich ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy, nesvéfenych méstskym ¢astem hlavniho
mésta Prahy;

0) vede evidenci bytu a pfipravuje navrhy k rozdélovani uvolnénych byti a byti z nové
vystavby ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy, nesvéfenych méstskym ¢astem hlavniho
mésta Prahy, do jednotlivych kvét k prongjmu;

p) navrhuje sluéovani ¢i rozd€lovani bytl ptip. pti slou¢eni spole¢nych prostor domu
k uZivanému bytu nebo vybudovéani nové bytove jednotky ze spole¢nych prostor domu
vV bytovém fondu hlavniho mésta Prahy;

q) vyfizuje zadosti najemci byti v domech ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy,
nesvéfenych méstskym ¢astem hlavniho mésta Prahy o vyménu stévajiciho vétsiho bytu za
mensi, mensiho za vétsi, vice byt za jeden nebo jednoho bytu za vice byt, a to podle
Pravidel pro prondjem byti;

r) z hlediska dispozice s byty fidi subjekty, spravujici bytovy fond hlavniho mésta Prahy,
nesvéreny meéstskym ¢astem hlavniho mésta Prahy;

S) U bytt ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy, nesvéfenych méstskym ¢astem hlavniho
mésta Prahy, podava a realizuje na zékladé rozhodnuti Rady hl. m. Prahy vypovédi z
najemnich smluv a zpétvzeti vypovédi a podava zaloby na vyklizeni bytu;

t) vyfizuje stiznosti, oznameni a podnéty ob¢ani ve vécech tykajicich se dispozic s byty ve
vlastnictvi hlavniho mésta Prahy;

u) zajistuje zastupovani hlavniho mésta Prahy pii soudnich sporech souvisejicich s ndplni
¢innosti tohoto odboru; v ojedinélych ptipadech zajist'uje pravni zastoupeni prostiednictvim
externich pravnich sluzeb  podle Pravidel pro zajistovani externich pravnich sluzeb pro
potieby hlavniho mésta Prahy, schvélenych jako ptiloha ¢. 2 k usneseni Rady hlavniho mésta
Prahy €. 1844 ze dne 2. 11. 2004, ve znéni pozdéjsich zmén;

V) zpracovava navrhy na rozhodnuti o pravnich tkonech ¢inénych za hlavni mésto Prahu
podle zakona ¢&. 72/1994 Sb., zakona o vlastnictvi bytd, ve znéni pozd&jsich piedpisi;

W) zpracovava navrhy na zruSeni mista trvalého pobytu po soudnim vyklizeni bytu u
puvodnich najemct,

X)  zajistuje potiebné podminky pro vykon rozhodnuti exekuci, zejména zajist'uje bytové
nahrady nebo pfistiesi.
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(5) Déle odbor evidence, spravy a vyuziti majetku:

a) vede evidenci Zadosti zaméstnanct o prondjem byti ve vlastnictvi hlavniho mésta
Prahy.

b) vede evidenci Zadosti zdravotné postiZzenych ob¢anti o pronajem bytd zvlastniho uréeni,
C) V pocitatovém programu IS SEM vede evidenci ndjemnich smluv k byttim, Zalob, dohod
o vyméné bytt, zadosti o pfechod najmu bytu a prodeje bytového fondu hlavniho mésta

Prahy;

d) spolupracuje s odborem kontrolnich ¢innosti Magistratu pti vypracovavani trestnich
oznameni,

e) provadi kontroly vykonu samostatné puisobnosti méstskych ¢asti hlavniho mésta Prahy
v oblasti bydleni.

(6) Odbor evidence, spravy a vyuziti majetku usmériiuje po odborné strance nasledujici
organizace hlavniho mésta Prahy, véetné piipravy a vyhotoveni material pro jednani Rady
hlavniho mésta Prahy a Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy:
1. Sprava prazskych hitbitovi

IC: 45245801
2. Pohiebni ustav hl. m. Prahy

IC: 45245819

Odbor majetkovych ucasti

(1) Odbor majetkovych ucasti:
a) zajistuje zakladatelskou funkci hlavniho mésta Prahy viéi statnim podnikiim,
b) zajistuje vydavani stanovisek hlavniho mésta Prahy k Zadostem o vyjimku podle 8 47b
zakona ¢. 92/1991 Sb., o podminkach pfevodu majetku statu na jiné osoby, ve znéni
pozdé¢jsich predpist;
C) zajistuje za zakladatele zapisy, popf. vymazy, udaji v obchodnim rejstiiku;

d) vyfizuje restitu¢ni ndhrady opravnénych osob v ptipadech, kdy hlavni mésto Praha je
povinnou osobou;

e) zpracovava navrhy na jmenovani a odvolani likvidatord statnich podnika v likvidaci a
zpracovava navrhy na jejich odménovani a stanoveni odmeén,

f) pftipravuje k projednani v Radé hlavniho mésta Prahy navrhy na jmenovani a odvolani
zastupct hlavniho mésta Prahy na valnych hromadach organizaci, ve kterych mé hlavni mésto

Praha akciovy podil,
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g) zabezpecuje ptedlozeni Radé hlavniho mésta Prahy schvaleni ucetni uzavérky ke dni
skonceni likvidace spolu s kone¢nou zpravou o celkovém priibéhu likvidace,

h)  kontroluje Gi¢elnost a vyuzivani finan¢nich dotaci poskytovanych statnim podnikim do
roku 2001 (Fond narodniho majetku, Ministerstvo financi),

i) vykonava ¢innosti vyplyvajici ze zakona ¢. 500/1990 Sb., o piisobnosti organti Ceské
republiky ve vécech pievodu vlastnictvi statu k nékterym vécem na jiné pravnické nebo
fyzické osoby, ve znéni pozdéjsich predpist;

J) realizuje privatizaci zdravotnickych zafizeni,

K) provadi administrativni ukony souvisejici s akciovym trhem navazujici na rozhodnuti
Rady hlavniho mésta Prahy a Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy,

I) zpracovava ¢tvrtletné zpravy o portfoliu hlavniho mésta Prahy,

m) dokoncuje likvidaci statnich podnikd, jejichz zakladatelem je hlavni mésto Praha;

n) uplatiiuje zakon ¢. 92/1991 Sb., o podminkach pfevodu majetku statu na jiné osoby, ve
znéni pozdéjsich predpist, a dokoncuje realizace pfevodii majetku zapocaté diive vécné

ptislusSnym odborem Magistratu (napt. odborem hospodarské politiky Magistratu);

0) zajiStuje zvefejiiovani drazebnich vyhlasek podle zakona €. 26/2000 Sb., o vefejnych
drazbach, ve znéni pozdéjsich predpist.

(2) V pusobnosti odboru majetkovych uéasti jsou tyto statni podniky v likvidaci:
1. Architektonicky atelier BETA Statni podnik v likvidaci
IC: 00548324
2. CSAO - Praha - Cernokostelecka Statni podnik v likvidaci
IC: 00540528
3. CSAO - Praha-Pribézna  Statni podnik v likvidaci
IC: 00064050
4. Obchod palivy a stavebninami Praha Statni podnik v likvidaci
IC: 00063240
5. PraZska kanalizace a vodni toky Statni podnik v likvidaci
IC: 00064076

6. PraZské restaurace Statni podnik v likvidaci
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IC: 00063258
7. PraZské vodarny Statni podnik v likvidaci
IC: 00064068
8. Sady, lesy a zahradnictvi Statni podnik v likvidaci
IC: 00063347
9. Stétni statek hlavniho mésta Prahy  Statni podnik v likvidaci
IC: 00064092
10. Stavebni podnik oprav a sluzeb Praha  Statni podnik v likvidaci

IC: 00501221

C) SEKCE SPRAVY MESTA
Oddéleni sekretariatu zastupce Feditele Magistratu hlavniho mésta Prahy
(1) Oddéleni sekretariatu zastupce reditele Magistratu:

a) vykonava administrativni prace pro zastupce feditele Magistratu, vede pracovni programy
zastupce teditele Magistratu a kontroluje jejich plnéni;

b) organizuje styk zastupce feditele Magistratu s pravnickymi a fyzickymi osobami a

sleduje vyfizeni jejich Zadosti, ptipadné zabezpecuje spolecenské a sluzebni zélezitosti
zastupce feditele Magistratu spojené s vykonem jeho funkce,

C) pripravuje porady zastupce feditele Magistratu, véetné materialti pro jednani, a materialy
pro jednani zastupce feditele Magistratu ve vécech organizacnich, dba na jejich piesnost,

uplnost a v€asnost;

d) =zabezpecuje podklady pro jednani Rady hlavniho mésta Prahy a Zastupitelstva hlavniho
meésta Prahy, véetné evidence ukolli a provadéni jejich kontroly;

e) pofizuje zapisy z jednani zastupce feditele Magistratu,

f) pfijima a eviduje pisemnosti adresované zastupci feditele Magistratu,

g) eviduje tkoly uvedené v usnesenich Rady hlavniho mésta Prahy a Zastupitelstva
hlavniho mésta Prahy ulozené zastupciim feditele Magistratu a kontroluje terminy jejich
plnénti,

h) zapisuje tkoly uloZené zastupci feditele Magistratu a vécné ptislusnym feditelim odbort
Magistratu, kontroluje jejich plnéni a podava o tom informace zéastupci fediteli Magistratu;
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i) provadi kontrolu dopisti a dalSich pisemnosti, vede evidenci pifedkladanych navrha
konecného vyftizeni pisemnosti od fediteld odborti Magistratu predklddanych k podpisu
zastupci fediteli Magistratu nebo fediteli Magistratu.

Odbor bezpecnosti a krizového Fizeni
(1) Odbor bezpecnosti a krizového Fizeni:

a) fidi, usmérnuje a kontroluje piipravy hospodaiskych opatieni pro krizové stavy,
zabezpeceni nezbytnych dodavek véetné pripravy smluvnich vztahti a koordinuje sou¢innost
odborii Magistratu pii zabezpecovani ukol hospodaiskych opatieni pro krizové stavy;

b) metodicky napomaha ziizeni pracovnich skupin pro zavedeni regula¢nich opatieni
hlavniho mésta Prahy nebo komisi v ramci méstskych ¢asti hlavniho mésta Prahy;

C) zabezpecuje prednostni telekomunikaéni spojeni pro Magistrat, véetné piipravy
smluvnich vztahti , koordinuje zabezpeceni prednostniho telekomunika¢niho spojeni
organizaci hlavniho mésta Prahy;

d) zabezpecuje ¢innost Bezpecnostni rady hlavniho mésta Prahy a Krizového $tabu hlavniho
mésta Prahy v obdobi piiprav na feseni krizovych situaci a mimotadnych udalosti a pfi jejich
feSeni, véetné piipravy smluvnich vztaht;

e) metodicky fidi spolupraci a soucinnost se v§emi subjekty v oblasti krizového fizeni,
zejména s méstskymi ¢astmi hlavniho mésta Prahy, odbory Magistratu, Policii Ceské
republiky, Méstskou policii hlavniho mésta Prahy, Hasi¢skym zachrannym sborem hlavniho
mésta Prahy, se Zdravotnickou zachrannou sluzbou hlavniho mésta Prahy — Gzemnim
sttediskem zachranné sluzby (prispévkovymi organizacemi ziizenymi hlavnim méstem
Prahou), s Ministerstvem vnitra, Ministerstvem obrany, Ministerstvem primyslu a obchodu,
Ministerstvem Zivotniho prostiedi, Ministerstvem préace a socialnich véci, Ceskym
telekomunika¢nim Gfadem, se Spravou statnich hmotnych rezerv, slozkami integrovaného
zachranného systému, slozkami Zachranného bezpecnostniho systému hlavniho mésta Prahy
(dale jen ,,ZBS HMP*), v€etn¢ piipravy smluvnich vztaht;

f) ftesi koncepci vystavby ZBS HMP, planuje a koordinuje vystavbu ZBS HMP, véetné
piipravy smluvnich vztaht;

g) koordinuje ¢innost slozek ZBS HMP, véetné piipravy smluvnich vztahi;
h) zabezpecuje spravu, udrzbu a kontroly stavu ukrytt, véetné ptipravy smluvnich vztaht;

i) kontroluje dodrZzovani najemnich smluv a vyuZiti zisku z pronajmu tkrytd, které byly
pronajaty pravnickym, ptipadné fyzickym osobam;

J) vytvati a prostiednictvim organizaci hlavniho mésta Prahy zajistuje vhodné podminky
pro mirové vyuziti Ukrytového fondu v¢etné pronajma tkrytového fondu a pro spravu
materialu ochrany obyvatelstva v hlavnim mésté Praze, véetné ptipravy smluvnich vztahu;

K) fidi, koordinuje a metodicky usmérniuje protipovodiova opatieni na uzemi hlavniho
mesta Prahy, véetné ptipravy smluvnich vztaht;
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I) fesi koncepci vystavby Méstského radiového systému hlavniho mésta Prahy, zabezpecuje
spravu, provoz, udrzbu a kontroly stavu tohoto systému, véetné ptipravy smluvnich vztaht;

m) fesi koncepci vystavby Autonomniho varovaciho systému hlavniho mésta Prahy,
zabezpecuje spravu, provoz, udrzbu a kontroly stavu tohoto systému, vcetné piipravy
smluvnich vztahi; zajiSt'uje evidenci mobilnich telefont, uréenych pro krizové stavy, pro
potieby organti hlavniho mésta Prahy vcetné zajiStovani zdrucnich oprav nebo vymeény téchto
mobilnich telefoni;

n) fidi, koordinuje a metodicky usmérnuje opatieni a plnéni tikolti na useku zabezpeceni
pozarni ochrany v hlavnim mésté Praze i ve vztahu ke sboru dobrovolnych hasi¢ii a ostatnim
obCanskym sdruzenim ¢innym na useku pozéarni ochrany, véetné ptipravy smluvnich vztaht;

0) umoziuje dislokaci jednotek hasi¢ského zachranného sboru v katastralnim Gzemi
hlavniho mésta Prahy podle natizeni Rady hlavniho mésta Prahy a pfispiva na provoz a
vybaveni téchto jednotek,

p) ptipravuje podklady, zpracovava a predklada Zastupitelstvu hlavniho mésta Prahy navrhy
pravnich ptedpist na useku pozarni ochrany,

g) organizuje preventivni systém na mistni trovni, do kterého jsou zapojeny organy vetejné
spravy, Policie Ceské republiky, Méstské policie hlavniho mésta Prahy, nevladni organizace a
dalsi instituce piisobici na uzemi hlavniho mésta Prahy s ohledem na rozlozeni pisobnosti

Vv oblastech socialni a situa¢ni prevence podle mistni situace, potieby a moznosti;

) na tseku bezpe€nosti zabezpe€uje ve spolupraci s bezpe¢nostnim feditelem
administrativni, objektovou, technickou a persondlni bezpecnost podle zékona ¢. 412/2005
Sb., o ochran¢ utajovanych informaci a o bezpecnostni zptisobilosti, ve znéni pozd¢jSich
predpisu;

S) podili se na vytvaieni bezpe€nostni strategie a bezpecnostni politiky Magistratu;

t) podili se na tvorbé a kontrole fungovani systému fizeni bezpe¢nosti informaci

vV podminkach Magistratu (t.j. personalni bezpecnost, administrativni bezpecnosti, fyzicka
bezpecnost, bezpecnost ICT).

(2) Odbor bezpecnosti a krizového Fizeni po odborné strance usmérnuje nasledujici

organizace hlavniho mésta Prahy, v€etn¢ pfipravy a vyhotoveni materidl pro jednani Rady
hlavniho mésta Prahy a Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy:

1. Sprava sluZeb hlavniho mésta Prahy

IC: 70889660.

Odbor zdravotnictvi, socialni péce a prevence
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(1) Odbor zdravotnictvi, socialni péce a prevence:

a) zabezpecuje uskutecovani opatieni ke stalému rozvoji péce o zdravi lidu a usmériovani
rozvoje socidlni péce,

b) zpracovava pro organy hlavniho mésta Prahy podklady a navrhy koncepce rozvoje
zdravotnictvi v hlavnim mésté Praze a dalsi podklady, které si vyzadaji;

c) koordinuje vznik a fungovani center zdravotni prevence na uzemi hlavniho mésta Prahy
pro poskytovani odborné poradenské sluzby a provadéni zékladnich zdravotnich
preventivnich vySetient,

d) koordinuje protidrogovou politiku hlavniho mésta Prahy, zpracovava koncepéni
materialy, strategické a akéni plany protidrogové politiky, analyzy, sbira a vyhodnocuje
aktualni data o situaci v drogové problematice, pofada seminate a konference k odbornym
otdzkam v oblasti protidrogové politiky, podili se na systému vzdélavani v oblasti
protidrogové politiky a na jeji prezentaci na vetejnosti, pfipravuje podklady pro jednani Rady
hlavniho mésta Prahy a Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy, spolupracuje se sekretariatem
Rady vlady pro koordinaci protidrogové politiky a s ptislusnymi ministerstvy;

e) doporucuje Rad¢ hlavniho mésta Prahy poskytnuti piispévkl na ¢innost dobrovolnych
organizaci, hnuti télesn€ postizenych obcanil, svépomocnych hnuti, aktivit a iniciativ v oblasti
zdravotnictvi, vede jejich evidenci;

f) zabezpecuje prace spojené s ¢innosti vyboru pro zdravotnictvi, socialni a bytovou politiku
Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy,

g) zajiStuje vyhlaSovani a priabéh vybérovych, piip. konkursnich, fizeni pro obsazeni funkce
feditele piispévkovych organizaci ztizenych hlavnim méstem Prahou v piisobnosti tohoto
odboru a predklada Radé hlavniho mésta Prahy navrhy na jmenovani a odvolani feditelt
téchto organizaci, na stanoveni jejich platti a odmén;

h) kontroluje dodrZzovani pravnich ptedpist v oblasti zdravotnictvi v ptispévkovych
organizacich zfizenych hlavnim méstem Prahou v pasobnosti tohoto odboru,

i) komplexné zajistuje grantovy systém hlavniho mésta Prahy v oblasti zdravotnictvi a
Vv oblasti socialnich sluzeb, vCetné zajisStovani kontroly realizace grantovych projekti,
kontroly Cerpani a vyactovani granti;

J) zabezpecuje uskutecnovani opatfeni k usmérnovani rozvoje socialni péce,

K) zjistuje potieby poskytovani socialnich sluzeb osobam nebo skupinam osob, zajistuje
dostupné informace o moznostech a zptisobech poskytovani socialnich sluzeb a
spolupracuje s méstskymi ¢astmi hlavniho mésta Prahy, ostatnimi kraji a poskytovateli

socialnich sluzeb  pfi zprostfedkovani kontaktii mezi poskytovateli a dotéenymi osobami;

I) plni ukoly souvisejici se zpracovanim stiednédobého planu rozvoje sociélnich sluzeb,
sleduje a vyhodnocuje jeho plnéni;
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m) zpracovava pro organy hlavniho mésta Prahy podklady a navrhy koncepce rozvoje
socialni péce v hlavnim mésté Praze a dalsi podklady, které si vyzadaji;

n) piedklada Radé hlavniho mésta Prahy naméty a projekty v oblasti prevence kriminality
na Uzemi hlavniho mésta Prahy,

0) spolupracuje se vSemi subjekty v oblasti prevence kriminality na tizemi hlavniho mésta
Prahy a ostatnich socialné patologickych jevii, zejména s méstskymi ¢astmi hlavniho mésta
Prahy, Centrem socialnich sluzeb Praha, ptispévkovou organizaci ziizenou hlavnim méstem
Prahou, Policii Ceské republiky, Méstskou policii hlavniho mésta Prahy, Ministerstvem
vnitra, Vézenskou sluzbou a nestatnimi organizacemi, véetné pfipravy a realizace smluvnich
vztaht a z toho vyplyvajicich pravnich tkoni;

p) fidi, koordinuje a pfedklada ke schvaleni Radé hlavniho mésta Prahy navrhy na ¢erpani
finan¢nich prostiedkt z Gcelové dotace ze statniho rozpodtu pridélené Ministerstvem vnitra
na projekty prevence kriminality, v€etn¢ piipravy smluvnich vztaht;

g) organizuje preventivni systém na mistni trovni, do kterého jsou zapojeny organy vetejné
spravy, Policie Ceské republiky, Méstské policie hlavniho mésta Prahy, nevladni organizace a
dalsi instituce piisobici na uzemi hlavniho mésta Prahy s ohledem na rozloZeni pisobnosti

Vv oblastech socidlni a situacni prevence podle mistni situace, potieby a moznosti;

r) zabezpeuje tikoly a priority vlady Ceské republiky na tizemi hlavniho mésta Prahy
v oblasti prevence kriminality,

S) vyhledava soucinnost sité i nestatnich organi a instituci pfi realizaci pfijimanych
konkrétnich opatfeni Vv oblasti prevence kriminality na tizemi hlavniho mésta Prahy,

t) provadi komplexni metodickou a koordina¢ni ¢innost v oblasti primarni prevence
rizikového chovani u déti a mladeze v na uzemi hlavniho mésta Prahy,

u) zabezpecuje tvorbu programi, poskytovani metodické a konzulta¢ni ¢innosti a
specializované odborné pomoci subjektiim v oblasti prevence rizikového chovani u déti a
mladeze, podporuje rozvoj aktivit mladeze ve volném Case a spolupracuje na rozvoji péce o
zamé&stnanost mladeze s vécné piisluSnymi organizacemi,

V) zabezpeCuje koordinaci vychovného plisobeni vSech zafizeni a organizaci zamétenych
na podporu déti a mladeze.

(2) Dale pak odbor zdravotnictvi, socialni péce a prevence:

a) koordinuje ¢innosti v oblasti spoluprace hlavniho mésta Prahy s romskou komunitou na
Gzemi hlavniho mésta Prahy,

b) koordinuje a metodicky usmérnuje ¢innosti romskych koordinatorti na izemi hlavniho

mesta Prahy, zejména v oblasti vychovné, kulturni, vzdélavaci, publikacni a osvétove,
publikacni a socidlni;
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c) spolupracuje s romskymi poradci — zaméstnanci méstskych ¢asti Praha 1 az 22
zatazenymi do Ufada téchto méstskych ¢asti, ktefi jsou povéteni agendou romské komunity a
tidi sbor romskych poradcii tifadl méstskych ¢asti hlavniho mésta Prahy;

d) provadi souhrnnou analytickou a koncep¢ni ¢innost v oblasti politiky hlavniho mésta
Prahy ve vztahu k romské komunité na tzemi hlavniho mésta Prahy pro potieby a podle ukold
Rady hlavniho mésta Prahy a Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy,

e) zpracovava socialni analyzy a progndzy, navrhy socialnich postupt sméfujicich
k vzajemne integraci majoritni ¢asti a minoritni, tj. romské, ¢asti spole¢nosti;

f) priubézné sleduje realizaci politiky hlavniho mésta Prahy ve vztahu k romské komunité,
vyhodnocuje jeji i€innost a pfipravuje nadvrhy opatient,

g) spolupracuje s kancelafi Meziresortni komise pro zalezZitosti romské komunity viady
Ceské republiky a vécné piislugnymi ministerstvy, zejm. s Ministerstvem prace a socialnich
veci, Ministerstvem zdravotnictvi, Ministerstvem Skolstvi, mladeze a t€lovychovy a
Ministerstvem kultury v zéleZitostech tykajicich se romské komunity na Gzemi hlavniho
meésta Prahy;

h)  zajistuje socialné-pravniho poradenstvi a socialni prace s problémovymi skupinami
romské komunity i s jednotlivci a pomoc pii véleniovani pfislusnikti romské komunity do
spolecCenskych a socialnich vazeb na izemi hlavniho mésta Prahy,

i) provadi konzulta¢ni a poradenskou ¢innost ve vztahu k nestatnim organizacim na Gzemi
hlavniho mésta Prahy, které se zabyvaji komunikaci a spolupraci s ndrodnostnimi mensinami.

J) zabezpecuji ukoly a priority vlady na izemi hlavniho mésta Prahy v oblastech romské

problematiky, v oblasti narodnostnich mensin a integrace cizinct a spolupracuji v uvedenych
oblastech s jednotlivymi ufady méstskych ¢asti hlavniho mésta Prahy, vetné zabezpecovani
ukolti spojenych s touto problematikou, zejména v oblasti vychovné, vzdélavaci a osvétové;

K) vyhledavaji sou¢innost sité¢ méstskych ¢asti hlavniho mésta Prahy, statnich i nestatnich
organli  a instituci pfi realizaci pfijimanych konkrétnich opatieni na usecich aktivit v oblasti
romské problematiky, aktivit v oblasti narodnostnich mensin a integrace cizincti na uzemi hl.
mesta Prahy;

I) spolupracuje s ob¢anskymi sdruZenimi a organizacemi narodnostnich mensin,

m) spolupracuji s organizaci ,,Dim narodnostnich mensin“ Praha,

n) podili se na tvorbé koncepce narodnostniho skolstvi v hlavnim mésté Praze se
zaméfenim na projekty jednotlivych narodnosti ve spolupraci s Ministerstvem Skolstvi,

mladeze a télovychovy a mezinarodnimi institucemi;

0) vykonavaji poradenskou ¢innost na iseku zaméstnanosti mladeze narodnostnich mensin

Zijicich v hlavnim mésté Praze ve spolupraci s ufady prace a socialnimi odbory uradu
méstskych ¢asti hlavniho mésta Prahy,
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p) iniciuji a podili se na vzniku sociologickych vyzkumt zamétenych zejména na oblast
vychovy déti a mladeZe narodnostnich mensin se zvlastnim zaméfenim na romskou
problematiku,

q) organizuji seminafe, konference a kulturné-spolecenské akce tykajici se narodnostnich
mensin  a integrace cizincu,

) komplexné zajist'uji grantovy systém hlavniho mésta Prahy v oblasti narodnostnich
mensin a integrace cizinct,

(3) Odbor zdravotnictvi, socialni péce a prevence usmériiuje po odborné strance nasledujici
organizace hlavniho mésta Prahy, véetné pfipravy a vyhotoveni materialti pro jednani Rady
hlavniho mésta Prahy a Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy:
1. Méstska poliklinika Praha
IC: 128601
2. Méstska nemocnice nasledné péce
IC: 45245843
3. Centrum lé¢ebné rehabilitace
IC: 45245649
4. Détsky domov Charlotty Masarykové

IC: 00874957

5. Zdravotnicka zachranna sluzba hlavniho mésta Prahy - izemni stiedisko zachranné
sluzby

IC: 638927
6. Détské centrum Paprsek
IC: 70875413
7. Centrum sociélnich sluZzeb Praha
IC: 70878277
8. Domov pro seniory Hortenzie
IC: 70876886
9. Domov pro seniory Kr¢
IC: 70874212
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10. Domov pro seniory Haje
IC: 70875111

11. Domov pro seniory Chodov
IC: 70876606

12.  Domov pro seniory ElisSky Purkyiové
IC: 70875316

13.  Domov pro seniory Kobylisy
IC: 70872996

14. Domov pro seniory Diblice
IC: 70875839

15. Domov pro seniory MaleSice
IC: 70875707

16. Domov pro seniory Zahradni Mésto
IC: 70878030

17. Domov pro seniory Hefmantv Méstec
IC: 70876258

18. Domov pro seniory Dobrichovice
IC: 70875880

19. Domov pro seniory Pysely
IC: 70871256

20. Domov Maxov
IC: 70872651

21. Integrované centrum pro osoby se zdravotnim postizenim Horni Poustevna
IC: 70872686

22. Domov se zvlastnim rezimem Krasna Lipa
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IC: 70872741

23. Domov pro osoby se zdravotnim postiZzenim Kytlice
IC: 70872708

24. Domov pro osoby se zdravotnim postizenim Leontyn
IC: 70874387

25. Domov pro osoby se zdravotnim postizenim Lochovice
IC: 70879567

26. Palata - Domov pro zrakové postiZené
IC: 70872783

27. Domov socialnich sluzeb Vlasska
IC: 70875430

28. Domov pro osoby se zdravotnim postizenim Sulicka
IC: 70873046

29. Integrované centrum socialnich sluzeb Odlochovice
IC: 70875324

30. Domov pro osoby se zdravotnim postizenim Rudné u Nejdku
IC: 70890285

31. Domov SvojSice
IC: 70876720

32. Domov se zvlastnim rezimem Terezin
IC: 70875308

33. Domov Zvikovecka kyticka
IC: 70887195.

Odbor Skolstvi, mladeze a sportu

(1) Odbor Skolstvi, mladeze a sportu:
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a) ptipravuje podklady pro rozhodnuti Rady hlavniho mésta Prahy a Zastupitelstva
hlavniho mésta Prahy ke zfizovani §kol a Skolskych zatizeni,

b) pfipravuje podklady a navrhy na hodnoceni skoly a skolského zatizeni a piedklada je
Rad¢ hlavniho mésta Prahy,

c) pripravuje podklady pro rozhodnuti Rady hlavniho mésta Prahy a Zastupitelstva
hlavniho mésta Prahy K zajisténi vzdélavani piislusnikt narodnostnich mensin v jazyce
narodnostni mensiny v matetskych Skolach, zakladnich skolach a stiednich Skolach
ziizovanych hlavnim méstem Prahou (jen tehdy, pokud je pro tuto problematiku ziizen
prislusny vybor Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy);

d) ptipravuje podklady pro rozhodnuti Rady hlavniho mésta Prahy o povoleni vyjimky
Z poctu déti, zaka ve tfide€, ve studijni skupiné a v odd¢€leni skol ztfizovanych hlavnim méstem
Prahou;

e) piipravuje podklady pro rozhodnuti Rady hlavniho mésta Prahy o vydani souhlasu
k vydani stipendijniho fadu,

f)  spolupracuje s fediteli matetskych $kol, zfizovanych hlavnim méstem Prahou, o
vyhl&Seni mista, terminu a dob¢ pro podani zadosti o ptijeti déti k predskolnimu vzdélavani
pro nasledujici Skolni rok a zajistuje zvefejnéni o tom zpisobem v misté obvyklém,;

g) pokud je hlavni mésto Praha zfizovatelem Skolské pravnické osoby, zajist'uje podminky
pro plnéni Gkold vyplyvajicich ze Skolského zakona;

h)  zpracovava pro Radu hlavniho mésta Prahy navrhy na zapis, zménu ¢i vymaz udaju
tykajicich se Skol a Skolskych zatizeni v rejstiiku Skol a Skolskych zatizeni, predklada navrhy
stanovisek k zadostem stiednich nebo vyssich odbornych kol jinych ziizovatelt o zapis,
zmény nebo vymaz v rejstiiku skol a skolskych zatizent;

i) pfipravuje podklady pro rozhodnuti Rady hlavniho mésta Prahy o vyhlaseni konkursnich
fizeni na funkce feditelll, jmenovani a odvolani fediteld Skol a Skolskych zatfizeni, navrhy na
stanoveni platl fediteld a jejich odmén; v téchto pripadech plni funkci nadiizeného organu

V oblasti pracovnépravnich vztahi;

J) pfipravuje podklady pro rozhodnuti Rady hlavniho mésta Prahy o ziizeni §kolské rady,
stanoveni poctu jejich ¢lent a vydani jejiho volebniho tadu;

k) predklada Rad¢ hlavniho mésta Prahy navrhy na vyfizeni stiznosti na zakladé
doru¢enych vysledkd Ceské $kolni inspekce ze Setfent stiznosti ve skolach a §kolskych
zafizenich; informuje Ceskou $kolni inspekci o vyfizeni stiznosti a piipadnych opatienich
piijatych k naprave;

I) piedklada Radé hlavniho mésta Prahy navrhy na opatieni na zakladé vysledkt Ceské
Skolni inspekce ve skolach a skolskych zatizeni; zajist'uje realizaci opatieni, ktera ptijima

hlavni mésto Praha na zakladé vysledkt inspekéni ¢innosti Ceské $kolni inspekcee;

m) zajistuje podminky pro vykon uzemni samospravy ve $kolstvi, které jsou svéteny hl.
mestu Praze;
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n) pripravuje podklady pro stanoveni podminek danych obecné zavaznou vyhlaskou ke
stanoveni Skolskych obvodu,

0) vytvati pfedpoklady pro zajisténi podminek pro uskute¢novani stiedniho a vys$siho
odborného vzdélavani, vzdélavani déti, zakl a studentii se specialnimi vzdélavacimi
potiebami (zdravotnim postizenim, zdravotnim znevyhodnénim a socialnim znevyhodnénim),
déle jazykového, zékladniho uméleckého a zajmového vzdélavani a pro vykon tstavni
vychovy;

p) pripravuje podklady pro rozhodnuti Rady hlavniho mésta Prahy a Zastupitelstva
hlavniho mésta Prahy o pfipadném ziizeni a zruSeni matetskych skol a zédkladnich $kol

v hlavnim mésté Praze s vyucovacim jazykem narodnostni mensiny,

q) zabezpecuje koordinaci vychovného puisobeni v§ech zafizeni a hnuti zamétenych na déti
a mladez,

) koordinuje rozvoj aktivit mladeze ve volném Case a podili se na rozvoji péce o
zaméstnanost mladeze,

S)  zpracovava pro organy hlavniho mésta Prahy podklady a navrhy koncepce rozvoje péce
odéti amladez ve volném case,

t) koordinuje a metodicky usmériiuje ¢innosti $kol a Skolskych zafizeni,

u) zpracovava informace o Skolnim stravovani,

V) na zaklad¢ zadosti télovychovnych subjektii zpracovava stanoviska k izemné planovaci
dokumentaci v oblasti t€lovychovnych staveb z hlediska celoméstské koncepce - vytvareni

prostiedi pro vznik ,,méstskych sportovist™ pro vetejnost,

w) zabezpecuje tkoly vyplyvajici z legislativy upravujici oblast Skolstvi a z dalSich
pravnich predpist s ni souvisejicich,

(2) Déle odbor Skolstvi, mladeze a sportu:

a) podili se spolu s télovychovnymi organizacemi na realizaci programu télovychovného
charakteru,

b) zpracovava pro orgdny hlavniho mésta Prahy podklady a navrhy koncepce rozvoje
sportu a télovychovy v hlavnim mést¢ Praze,

C) zpracovava informativni materialy o po¢tech skol, zaku, uceben a zaméstnancti ve
Skolach a skolskych zafizenich;

d) zpracovava souhrnné materialy a podklady pedagogického charakteru za Skoly a Skolska
zatizeni,
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e) kontroluje dodrzovani pravnich piedpisu v oblasti Skolstvi ve Skolach a Skolskych
zafizenich,

f) spolupracuje s vyborem Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy pro vychovu a vzdélavani a
ostatnimi komisemi a vybory organti hlavniho mésta Prahy pro oblast Skolstvi, mladeze a
sportu,

g) stanovuje sméry finanéni strategie, sttednédobého a dlouhodobého investi¢niho rozvoje
Skol a skolskych zafizeni;

h) koordinuje a realizuje projekty rozvoje v oblasti investic ve finan¢ni vysi od 2 miliont
K¢  do 30 miliond K¢ bez dané z ptidané hodnoty ve Skolach a skolskych zatizenich a
zajist'uje tyto ukoly v oblasti investi¢ni vystavby,

i) sleduje, koordinuje a realizuje ukoly v oblasti investi¢ni vystavby télovychovnych
zatizeni a pfijemcti grantl ve financni vysi od 500 tisic K¢ do 30 milionti K¢ bez dané
z ptidané hodnoty a vyuziti téchto zafizeni,

J) zpracovava stanoviska k vystavbé $kol a Skolskych zafizeni na izemi hlavniho mésta
Prahy,

K) ptipravuje podklady pro rozhodnuti Rady hlavniho mésta Prahy a Zastupitelstva hlavniho
mesta Prahy ke zménam zfizovacich listin Skol a Skolskych zatizeni,

I) koordinuje projekty v ramci schvaleného programu péce o déti a mladez, zajistuje
finan¢ni kryti  a kontrolu jeho vyuziti;

m) komplexné zajist'uje grantovy systém hlavniho mésta Prahy v oblasti volného ¢asu déti a
mladeze, v€etné zajiStovani kontroly realizace grantovych projektl, kontroly ¢erpani a
vyuctovani granti;

n) zabezpecuje rozvoj t€lovychovy a sportu v hlavnim mésté Praze v souladu se zakonem ¢.
115/2001 Sb., o podpoie sportu, ve znéni pozdéjsSich predpist, zabezpecuje ukoly souvisejici
srealizaci a aktualizaci ptehledu t€lovychovnych zafizeni a sportovist’ rekonstruovanych

V ramci grantil hlavniho mésta Prahy;

0) komplexné zajistuje grantovy systém hlavniho mésta Prahy v oblasti sportu a
télovychovy, vcetné zajistovani kontroly realizace grantovych projektl, i€elovosti Cerpani a

vyuctovani granti;

p) komplexné zajistuje granty celoméstskych programti podpory vzdélavani na uzemi hl
mésta Prahy,

q) =zajistuje financovani a realizaci akci oprav a udrzby ve $kolach a skolskych zafizenich,
r) pfipravuje a realizuje projekty spolufinancované ze strukturalnich fonda Evropske unie.
(3) Odbor Skolstvi, mladeZe a sportu usmérituje po odborné strance nasledujici piispévkové
organizace zfizované hlavnim méstem Prahou, vcetné ptipravy a vyhotoveni materialii pro

jednani Rady hlavniho mésta Prahy a Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy:

66



1. Akademické gymnazium, §kola hlavniho mésta Prahy, Praha 1, Stépanska 22
IC: 70872503
2. Malostranské gymnazium, Praha 1, Josefska 7
IC: 63109662
3. Gymnazium Jifiho Gutha-Jarkovského, Praha 1, Truhlarska 22
IC: 60446218
4. Gymnazium Jana Nerudy, $kola hlavniho mésta Prahy, Praha 1, Hellichova 3
IC: 70872767
5. Gymnazium prof. Jana Pato¢ky, Praha 1, Jindiisska 36
IC: 60449004
6. Jazykovéa Skola s pravem statni jazykové zkousky hlavniho mésta Prahy
IC: 334227
7. Masarykova stiedni §kola chemicka, Praha 1, Kfemencova 12
IC: 70837902
8. Obchodni akademie, Praha 1, Dusni 7
IC: 70837872
9. Prazska konzervator, Praha 1, Na Rejdisti 1
IC: 70837911

10. Zakladni Skola prakticka a Prakticka Skola Karla Herforta, fakultni Skola
Pedagogické fakulty UK, Praha 1, Josefskéa 4

IC: 60436107
11. Sti‘edni pramyslova $kola sdélovaci techniky, Praha 1, Panska 3
IC: 61388866

12. Stiedni prumyslova $kola strojnicka, §kola hlavniho mésta Prahy, Praha 1,
Betlémska 4/287

IC: 70872589
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13. VysSi odborna Skola zdravotnickd a Stiedni zdravotnicka $kola, Praha 1, AlSovo
nabrezi 6

IC: 638749
14. Tanecni konzervatoi hlavniho mésta Prahy, Praha 1, K¥iZzovnicka 7
IC: 70837775

15. VysSi odborna Skola textilnich Femesel a Stredni umélecka Skola textilnich
femesel, Praha 1, U Pijcovny 9

IC: 61387002
16. Vyssi odborna Skola a Stfedni priimyslova Skola dopravni, Praha 1, Masna 18
IC: 70837899

17. VysSi odborné Skola a Stfedni primyslova $kola elektrotechnicka Franti§ka
Kiizika, Praha 1, Na Prikopé 16

IC: 70837881

18. Vyssi odborna $kola stavebni a Sti‘edni prumyslova §kola stavebni, Praha 1, Du$ni
17

IC: 61388726

19. VysSi odborna Skola graficka a Stiredni pramyslova $kola graficka, Praha 1,
Hellichova 22

IC: 70837783
20. Zakladni umélecka Skola, Praha 1, U pijcovny 4
IC: 70832897
21. Zakladni umélecka Skola, Praha 1, Biskupska 12
IC: 60460041
22. Ceskoslovanska akademie obchodni, stiedni odborna $kola, Praha 2, Resslova 5
IC: 61386138

23. Ceskoslovanska akademie obchodni Dr. Edvarda BeneSe, stiedni odborna $kola,
Praha 2, Resslova 8

IC: 638463
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24. Domov mladeZe a Skolni jidelna, Praha 2, Neklanova 32
IC: 65992351

25. Gymnazium, Praha 2, Boti¢ska 1
IC: 61388106

26. Jedlickiiv ustav a Materska S§kola a Zakladni Skola a Stir‘edni Skola
IC: 70873160

27. Obchodni akademie, Praha 2, Vinohradska 38
IC: 61386774

28. Odborné ucilisté VySehrad
IC: 60436735

29. Pedagogicko-psychologicka poradna pro Prahu 1,2 a4
IC: 68407441

30. Gymnazium, Zakladni §kola a Materska Skola pro sluchové postiZené, Praha 2,
Jecna 27

IC: 61388149
31. Zakladni Skola pro zrakové postizené, Praha 2, ndm. Miru 19
IC: 48133035

32. Zakladni Skola a Materska Skola pii VSeobecné fakultni nemocnici, Praha 2, Ke
Karlovu 2

IC: 70837953

33. Stfedni odborné ucilisté obchodni, Praha 2, Belgicka 29
IC: 00549185

34. Stiedni primyslova skola elektrotechnicka, Praha 2, Je¢na 30
IC: 61385301

35. VysSi odborna Skola ekonomickych studii a Stfedni primyslova Skola
potravinaiskych technologii, Praha 2, Podskalska 10

IC: 61385930
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36. Zakladni Skola prakticka a Prakticka Skola, Praha 2, Vinohradska 54
IC: 61389447
37. Zakladni umélecka Skola Ilji Hurnika, Praha 2, Slezska 21
IC: 00639338
38. Dum déti a mladeZe Praha 2,
IC: 45245924
39. Gymnazium Karla Sladkovského, Praha 3, Sladkovského namésti 8
IC: 61385131
40. Gymnazium Na Prazaéce, Praha 3, Nad Ohradou 23
IC: 60461675
41. Obchodni akademie, Praha 3, Kubelikova 37
IC: 70107050
42. Pedagogicko - psychologicka poradna pro Prahu 3 a9
IC: 70835462
43. Zakladni Skola Zahradka, Praha 3, U Zasobni zahrady 8
IC: 70845883

44. VysS$i odborna Skola uméleckoprimyslova a Stfedni uméleckoprimyslova $kola,
Praha 3, Zizkovo namésti1

IC: 61388025

45. VysSsi odborna Skola a Stiredni umélecka $kola Vaclava Hollara, Praha 3, Hollarovo
nam. 2

IC: 61386871

46. Gymnazium a Hudebni Skola hlavniho mésta Prahy, zakladni umélecka Skola,
IC: 70874204

47. ZAkladni umélecka Skola, Praha 3, Stitného 5

IC: 61387894
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Dim déti a mladeZe Praha 3 - Ulita,

: 45241848
Gymnazium, Praha 4, Budéjovicka 680
: 335479
Gymnazium, Praha 4, Na Vitézné plani 1160
: 335487
Gymnazium Elisky Krasnohorskeé, Praha 4 - Michle, Ohradni 55
: 335533
Gymnazium, Praha 4, Pisnicka 760
: 60444916
Gymnazium, Praha 4, Postupicka 3150
: 60459085
Gymnazium Opatov, Praha 4, Konstantinova 1500
: 49366629
Gymnazium Milady Horakové
: 75151073
Konzervatoi* a Vyssi odborna $kola Jaroslava Jezka, Praha 4 - Branik, Roskotova
: 63834286
Konzervatoi Duncan centre, Praha 4, Branicka 41
: 49626655
Obchodni akademie, Praha 4, Svatoslavova 333
: 61385948
Pedagogicko-psychologicka poradna pro Prahu 11 a 12,
: 48135054
Mateiska $kola specialni, Praha 4, Na Lysinach 6
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IC

: 60446633

61. Zakladni Skola, Praha 4, Boleslavova 1

IC: 60446170

62. Zakladni $kola a Stiedni §kola, Praha 4, Kupeckého 576

IC: 48135411

63. Stredni Skola Aloyse Klara

IC: 638625

64. Zakladni Skola a Mateiska $kola p¥i Thomayerové nemocnici, Praha 4, Videniska
800

IC: 60446714

65. Stiredni odborné udilisté, Praha 4, Ohradni 57

IC: 14891531

66. Stfedni odborné ucilisté potravinarské, Praha 4 - Pisnice, Libusska 320/111

IC: 639214

67. Stiredni Skola technicka, Praha 4, Zeleny pruh 1294

IC: 14891522

68. Stiedni primyslova $kola stavebni Josefa Godara, Praha 4, DruZstevni ochoz 3
IC: 49624059

69. Vyssi odborna Skola zdravotnicka a Stiedni zdravotnicka Skola, Praha 4, 5. kvétna
51

IC: 638722

70. Vyssi odborna Skola informacnich sluzeb, Praha 4, Pacovska 350

IC: 61384569

71. Z&akladni Skola praktické a zakladni Skola speciélni, Praha 4, RuZinovska 2017
IC: 60446161

72. Zakladni Skola a stiedni Skola waldorfska
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1C:70922306

73. Stiedni $kola - Waldorfské lyceum

IC: 71219293

74. Zakladni umélecka $kola, Praha 4 - Nusle, Lounskych 4/129
IC: 48135143

75. Zakladni umélecka $kola, Praha 4, Dunicka 3136

IC: 45245118

76. Zakladni umélecka Skola Adolfa Voborského, Praha 4, Botevova 3114
IC: 61386715

77. Zakladni umélecka Skola Jizni Mésto, Praha 4, Kitinska 673
IC: 45246211

78. Dum déti a mladeze Jizni Mésto

IC: 45241643

79. Dum déti a mladeze Praha 4 - Hobby centrum 4

IC: 45241651

80. Gymnazium, Praha5, Na Zatlance 11

IC: 61385271

81. Gymnazium, Praha5, Nad Kavalirkou 1

IC: 61385298

82. Gymnazium Christiana Dopplera

IC: 61385701

83. Gymnazium Jaroslava Heyrovského, Praha 5, Mezi Skolami 2475
IC: 60446234

84. Gymnazium Oty Pavla, Praha 5, Lou¢anska 520

IC: 61384992
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85. Gymnazium pro zrakové postiZené a Stiedni odborna $kola pro zrakové postiZené,
Praha5, Radlicka 115

IC: 61386901

86. Pedagogicko-psychologicka poradna pro Prahu 5

IC: 70843830

87. Smichovska stiedni primyslova §kola, Praha 5, Preslova 25

IC: 61386855

88. Materska Skola specialni Sluni¢ko, Praha 5, Deylova 3

IC: 63831708

89. Zakladni Skola prakticka a Zakladni Skola specialni, Praha 5, Pod Radnici 5
IC: 70845964

90. Stredni Skola, Zakladni Skola a Materska Skola pro sluchové postizené, Praha 5,
Vymolova 169

IC: 48134058

91. Zakladni $kola a Matei'ska §kola pii FN Motol, Praha 5, V Uvalu 1
IC: 60461683

92. Zakladni Skola pro Zaky se specifickymi poruchami chovani

IC: 67774172

93. Stredisko praktického vyucovani, Praha 5, Seydlerova 2451

IC: 00639184

94. Stredni odborna Skola a Stiedni odborné udilisté, Praha 5, Drtinova 3
IC: 45248001

95. Stredni Skola umélecka a Femeslna

IC: 14891263

96. Stiedni Skola dostihového sportu a jezdectvi

IC: 00069621
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97. Stredni odborné ucili§té, Praha - Radotin

IC: 00638846

98. Hotelova sSkola Radlicka

IC: 60446242

99. Skolni jidelna, Praha 5 - Smichov, Stefanikova 11/235

IC: 70842132

100. ZAakladni Skola prakticka, Praha 5, ndm. Osvoboditeli 1368
IC: 70840237

101. Zakladni Skola prakticka a Zakladni Skola speciélni LuZiny, Praha 5,
Travnickova 1743

IC: 70107084
102. Zakladni umélecka $kola, Praha 5 - Stodiilky, K Brance 72
IC: 67361471
103. Zakladni umélecka $kola Klementa Slavického, Praha 5 — Radotin, Zderazska 6
IC: 67360572
104. Zakladni umélecka $kola, Praha 5 — Kosiie, Na Popelce 18
IC: 61385093
105. Zakladni umélecka $kola, Praha 5, Stefanikova 19
IC: 63830167
106. Dum déti a mladeZe Praha 5
IC: 45242941
107. Domov mladeze a Skolni jidelna, Praha 6 - Dejvice, Studentské 10
IC: 63832208
108. Gymnazium, Praha 6, Arabska 14
IC: 61386022
109. Gymnazium, Praha 6, Nad Aleji 1952
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IC: 49625446
110. Gymnéazium Jana Keplera, Praha 6, Parléfova 2
IC: 61388246
111. Obchodni akademie, Praha 6, Krupkovo namésti 4
IC: 61384534
112. Pedagogicko-psychologicka poradna pro Prahu 6
IC: 68407459
113. Zakladni Skola specialni a Praktickéa Skola, Praha 6, Rooseveltova 8
IC: 68407157

114. Zakladni $kola pro Zaky se specifickymi poruchami uéeni, Praha 6 - Repy, U
Borovicek 1

IC: 68379919
115. Stiedni odborna Skola civilniho letectvi, Praha - Ruzyné
IC: 00639494

116. VysSi odborna Skola pedagogické a socialni, Stfedni odborna $kola pedagogicka
a Gymnazium, Praha 6, Evropské 33

IC: 61388068
117. Zéakladni Skola VVokovice
IC: 60461969

118. Zakladni umélecka Skola Charlotty Masarykové, Praha 6 - Veleslavin,
Pilkruhova 99

IC: 60446889

119. Zakladni umélecka $kola, Praha 6, Nad Aleji 28/1879
IC: 68 407 289

120. Zakladni umélecka Skola Jana HanuSe, Praha 6, U Délnického cvicisté 1/1100 B
IC: 60444509

121. Diam déti a mladeZe Praha 6 - Repy
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IC: 45241694
122. Dum déti a mladeZe, Praha 6 - Suchdol, Rohova 7
IC: 45242950
123. Gymnazium, Praha 7, Nad Stolou 1
IC: 61385476
124. Obchodni akademie HoleSovice
IC: 61386626

125. Vyssi odborna $kola odévniho navrhaistvi a Stiredni primyslova $kola odévni,
Praha 7, Jablonského 3

IC: 61385891

126. ZAkladni umélecka §kola, Praha 7, Simatkova 16
IC: 61387312

127. Dum déti a mladeze Praha 7
IC: 45242879

128. Domov mladeze a Skolni jidelna, Praha 8, Pobiezni 6
IC: 63831104

129. Karlinské gymnazium, Praha 8, Pernerova 25
IC: 61389064

130. Gymnazium, Praha 8, U Libenského zamku 1
IC: 61387509

131. Gymnéazium, Praha 8, Ustavni 400
IC: 60460784

132. Stiedni Skola Nahorni

IC: 61388262

133. Obchodni akademie Hovorcovicka
IC: 61388017
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134.

146.

Odborné ucilisté a Prakticka Skola, Praha 8, Chabaiovicka 4/1125

: 49626141

Pedagogicko-psychologicka poradna pro Prahu 7 a 8

: 70827711

Mateiska Skola specialni, Praha 8, Drahanska 7

: 63832674

Matefska §kola specidlni, Praha 8, Stibrova 1691

: 70102520

Zakladni Skola logopedicka a Zakladni Skola prakticka, Praha 8, Libc¢icka 399

: 61387479

Ziakladni Skola a Mateiska §kola, Praha 8, Za Invalidovnou 3

: 70102431

Zakladni Skola a Mateiska Skola pri nemocnici Na Bulovce, Praha 8, Budinova 2

: 63830795

Zakladni $Kola p¥i psychiatrické 1é¢ebné, Praha 8, Ustavni 91

: 70828083

Vys8i odborné Skola ekonomicka a Obchodni akademie, Praha 8, Kollarova 5

: 61388548

Stiredni odborné uciliSté kadeinické, Praha 8, Karlinské namésti 8/225

: 639028

Zakladni umélecka Skola, Praha 8, Klapkova 25

: 45242593

Zakladni umélecka $kola, Praha 8, Taussigova 1150

: 48132811

Dim déti a mladezZe Praha 8 - Spirala
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IC: 49625055
147. Dim déti a mladeZe hlavniho mésta Prahy
IC: 00064289

148. Stiedni §kola - Centrum odborné pi¥ipravy technickohospodarské, Praha 9,
Podébradska 1/179

IC: 14891212

149. Détsky domov a Skolni jidelna, Praha 9 - Dolni Po¢ernice, Narodnich hrdina 1
IC: 67563

150. Détsky domov a Skolni jidelna, Praha 9 - Klanovice, Smrzovska 77
IC: 61389293

151. Domov mladeze a Skolni jidelna, Praha 9, Lovosicka 42
IC: 638706

152. GymnAazium, Praha 9, Ceskolipska 373
IC: 60445475

153. Gymnazium, Praha 9, Chodovicka 2250
IC: 49371185

154. Gymnazium, Praha 9, Litoméricka 726
IC: 61387061

155. Gymnazium Cakovice, Praha 9, ndm. 25. biezna 100
IC: 61387835

156. Gymnazium, Praha 9, Spitalska 2
IC: 63831562

157. Stredni odborna $kola logistickych sluZeb, Praha 9, U¢novska 1/100
IC: 00639516

158. Stiedni odborna $kola pro administrativu Evropské unie, Praha 9, Lipi 1911
IC: 14891247
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159. Stiedni odborna $kola stavebni a zahradnicka, Praha 9, Uciiovska 1
IC: 300268

160. Sti¥edni odborna §kola a Stiedni odborné uéilisté, Praha - Cakovice
IC: 00638871

161. VysSi odborna Skola a Sti‘edni $kola slaboproudé elektrotechniky
IC: 14891409

162. Stredni odborné udiliSté gastronomie a podnikani
1C: 49629077

163. Stiedni odborné ucilisté sluzeb, Praha 9, Novovysoc¢anska 5
IC: 00639265

164. Sti‘edni primyslova $kola na Proseku
IC: 14891239

165. Stredni primyslova §kola zeméméricka, Praha 9, Pod Taborem 300
IC: 61386278

166. Mateiska Skola specidlni, Zakladni Skola prakticka a Zakladni S§kola specialni,
Praha9, Bartlova 83

IC: 70848572
167. Zakladni Skola Tolerance, Praha 9, Mochovska 570
IC: 70831025
168. Zakladni umélecka $kola, Praha 9, U Prosecké Skoly 92
IC: 70848947
169. Zakladni umélecka Skola, Praha 9, Ratiboricka 30
IC: 61385069
170. ZAkladni umélecka $kola Marie Podvalové, Praha 9 - Cakovice, Cukrovarska 1
IC: 70849366
171. Zakladni umélecka Skola, Praha 9, Ué¢novska 1
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: 61387452
Dim déti a mladeZe Praha 9
: 67365779
Gymnazium, Praha 10, Omskéa 1300
: 63109026
Gymnéazium, Praha 10, Vodéradska 2
: 61385361
Gymnazium, Praha 10, PFipoto¢ni 1337
: 61385379
Obchodni akademie, Praha 10, Heroldovy sady 1
: 61385387
Pedagogicko - psychologicka poradna pro Prahu 10
: 60461926
Stiredni §kola, Zakladni Skola a Matei'ska Skola, Praha 10, Chotounska 476
: 70835578

Ziakladni Skola logopedicka a Materska Skola logopedicka, Praha 10, Moskevska

: 61385425
Zakladni Skola specialni, Praha 10, Starostrasnicka 45
: 65401646
Hotelova Skola, Praha 10, Vr3ovicka 43
160461713
Stiedni Skola automobilni a informatiky
: 497070
Stredni odborné udiliSté gastronomie
: 41190726
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184. Stiedni $kola elektrotechniky a strojirenstvi
IC: 00639133
185. Stredni primyslova $kola, Praha 10, Na TrebeSiné 2299
IC: 61385417
186. Stiedni priimyslova $kola elektrotechnicka, Praha 10, V UZlabiné 320
IC: 61385409
187. Sttedni zdravotnicka Skola
IC: 638765
188. Vyssi odborna $kola socialné pravni, Praha 10, Jasminova 3166/37a
IC: 61385395
189. Zakladni Skola, Praha 10, Praéska 37
IC: 70835632
190. Zakladni Skola, Praha 10, Vachkova 941
IC: 61385450
191. Zakladni umélecka §kola, Praha 10, OleSska 2295
IC: 61385433
192. Zakladni umélecka $kola, Praha 10, Bajkalska 11
IC: 70 098 506
193. Zakladni umélecka §kola, Praha 10 - Hostivar, Trhanovské namésti 8
IC: 68403704
194. Diim déti a mladeze Praha 10 - Dum UM
IC: 45241945
195. Diim déti a mladeze Praha 12
IC: 45241295

196. Botanicka zahrada hl. m. Prahy
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IC: 00064572
197. Zoologickéa zahrada hl. m. Prahy
IC: 00064459
Odbor kultury, zahrani¢nich vztahi a cestovniho ruchu
(1) Odbor kultury, zahrani¢nich vztahu a cestovniho ruchu:

a) zpracovava analyzy, naméty a koncepce celkového kulturniho Zivota v hlavnim mésté
Praze,

b) zpracovava analyzy a koncepci feSeni veskeré problematiky souvisejici s ¢innosti
Magistratu v oblasti kultury, véetné navrhu strukturalnich zmén organizace oblasti kultury a
cestovniho ruchu;

C) organizuje a produkéné zabezpecuje akce schvalené Radou hlavniho mésta Prahy,
Zastupitelstvem hlavniho mésta Prahy, slouzici k prezentaci hlavniho mésta Prahy v oblasti
kultury a cestovniho ruchu, v€etné akci zahrani¢nich;

d) zabezpecuje realizaci jednotlivych akci vyplyvajicich z mezinarodnich stykt hlavniho
meésta Prahy v oblasti kultury,

e) organizuje spolupraci hlavniho mésta Prahy s jednotlivymi pravnickymi a fyzickymi
osobami ptsobicimi v oblasti kultury, zejména pfti zajistovani rozsahlych kulturnich akci;

f) vede evidenci partnerskych smluv uzavienych mezi hlavnim méstem Prahou a jinymi
mésty a evidenci mezinarodnich smluv, smluv a deklaraci, jichz je hlavni mésto Praha
signatafem,;

g) vyhodnocuje procesy realizace partnerskych smluv uzavienych mezi hlavnim méstem
Prahou a jinymi mésty a piedklada primatorovi hlavniho mésta Prahy navrhy sméfujici k
jejich uskute¢novani nebo aktualizaci,

h) zabezpecuje organizaéné a vécné zahrani¢ni reprezentacni akce predstaviteltt hlavniho
mésta Prahy, spoluorganizuje tuzemské reprezentacni akce v ptipadé, ze se tykaji
zahranic¢nich aktivit hlavniho mésta Prahy;

1) organiza¢né zaji$t'uje zahrani¢ni pracovni cesty piedstavitelii hlavniho mésta Prahy a
zaméstnancu,

J) zajistuje kurzovni propocet platu piedstaviteli hlavniho mésta Prahy a zaméstnanc,
jehoz ¢ast je poskytovana v cizi méng;

K) zpracovava u zaméstnanct pii vykonu prace v zahrani¢i podklady pro proplaceni ndhrad
podle natizeni vlady €. 62/1994 Sb., o poskytovani nahrad nékterych vydaji zaméstnancim
rozpoctovych a ptispévkovych organizaci s pravidelnym pracovistém v zahranici, ve znéni
pozd¢jSich predpisi;
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I) ptipravuje podklady pro jednani predstavitelti hlavniho mésta Prahy pro zahrani¢ni
jednani, v této souvislosti poskytuje také informace spolecenského, politického a
ekonomického charakteru;

m) spolupracuje s piislusnymi organy statni spravy Ceské republiky, zejména s p¥islugnymi
pracovisti Ministerstva zahraniénich véci, Ufadu vlady, Kancelafe prezidenta republiky,
Parlamentu, piipadné se zastupitelskymi Gfady Ceské republiky v zahrani&i a cizimi misemi
v Ceské republice;

n) komplexné zajist'uje navstévy zastupcl zahrani¢nich mést na politické i pracovni trovni
V hlavnim mést€ Praze,

0) organizuje nebo se podili na organizaci seminaft zastupct zahrani¢nich mést
organizovanych hlavnim méstem Prahou,

p) koordinuje spolupraci mezi odbory Magistratu a zahrani¢nimi partnery,
q) zajistuje thradu pravidelnych ¢lenskych ptispévkl organizacim, u nichz o ¢lenstvi
hlavniho mésto Prahy rozhodlo Zastupitelstvo hlavniho mésta Prahy nebo Rada hlavniho

mésta Prahy;

r) koordinuje zahrani¢ni orientace systémt a oblasti samospravy hlavniho mésta Prahy v
ramci Evropské unie,

S) zajiStuje styk s prislusnymi institucemi Evropské unie a organizacemi pii Evropské unii
pusobicimi, je referenénim pracovistém pro styk ostatnich odbortt Magistratu ¢i zvlastnich

organiza¢nich jednotek Magistrtu s témito institucemi;

t) vypracovava koncepce smluv o spolupraci s jinymi mésty, analytickych informacnich a
propagacnich materiali;

u) zabezpecuje podklady pro jednani predstavitelti hlavniho mésta Prahy se zastupci
Evropské unie; zajistuje zastupovani a prezentaci hlavniho mésta Prahy v Bruselu a fidi
¢innost zastupitelské kancelafe hlavniho mésta Prahy v Bruselu,

V) spolupracuje se sdélovacimi prostifedky v Bruselu,

W) zajiStuje vztahy a koordinuje aktivity hlavniho mésta Prahy vic¢i Evropské unii,
vyhodnocuje souhrnné materidly a zpracovava je pro potieby primatora hlavniho mésta Prahy,
Rady hlavniho mésta Prahy, zahrani¢niho vyboru Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy a

Magistratu;

X) podili se na tvorbé a koordinaci komplexni koncepce a rozvoje Magistratu v oblasti
zahrani¢nich vztaht, zejména vztahti k Evropské unii;

y) zabezpeCuje pienos informaci v rdmci Magistratu o vztahu k Evropskeé unii.
(2) Dale odbor kultury, zahrani¢nich vztahi a cestovniho ruchu:
a) zpracovava analyzy dosavadniho stavu cestovniho ruchu na tzemi hlavniho mésta Prahy,
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b) spolupracuje s dobrovolnymi sdruzenimi subjekti v oblasti cestovniho ruchu,
€) podili se na zmapovani informatiky o hlavnim mésté Praze v oblasti cestovniho ruchu,

d) podili se na vymezeni zajma hlavniho mésta Prahy v oblasti cestovniho ruchu a navrhuje
cesty k zdsadnimu prosazeni téchto z4jmn,

e) zpracovava navrhy na spolupraci hlavniho mésta Prahy s jinymi pravnimi subjekty
s cilem realizace aktivit hlavniho mésta Prahy v oblasti cestovniho ruchu,

f) zajistuje prezentaci a propagaci hlavniho mésta Prahy v oblasti kultury a cestovniho
ruchu, a to i formou reklamy a inzerce;

g) komplexné zajist'uje grantovy systém hlavniho mésta Prahy v oblasti kultury, véetné
zajistovani kontroly realizace grantovych projekti, kontroly erpani a vyuctovani grantii a

komplexni rozborové ¢innosti v této oblasti;

h) zpracovava analyzy a koncepce feSeni problematiky souvisejici s ¢innosti hlavniho mésta
Prahy v oblasti kultury a cestovniho ruchu;

1) zajistuje podklady, podminky a zabezpecuje prezentaci hlavniho mésta Prahy a ucast
zastupct hlavniho mésta Prahy na zahrani¢nich odbornych veletrzich.

(3) Odbor kultury, zahrani¢nich vztahi a cestovniho ruchu usmériiuje po odborné strance
nasledujici organizace hlavniho mésta Prahy, v€etné piipravy a vyhotoveni materialt pro
jednani Rady hlavniho mésta Prahy a Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy:
1. Divadlo v Dlouhé
IC: 00064343
2. Divadlo na Vinohradech
IC: 00064386
3. Divadlo Na zabradli
IC: 00064394
4. Divadlo Spejbla a Hurvinka
IC: 00064360
5. Divadlo pod Palmovkou
IC: 00064301
6. Hudebni divadlo v Karliné

IC: 00064335
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7. Méstska divadla prazska
IC: 00064297
8. Svandovo divadlo na Smichové
IC: 00064327
9. Minor
IC: 00064351
10. Studio Ypsilon
IC: 00551465
11. Symfonicky orchestr hlavniho mésta Prahy FOK
IC: 00064475
12. Hvézdarna a planetarium hlavniho mésta Prahy
IC: 00064441
13. Galerie hlavniho mésta Prahy
IC: 00064416
14. Muzeum hlavniho mésta Prahy
IC: 00064432
15. Néarodni kulturni paméatka Vysehrad
IC: 00419745
16. Méstska knihovna v Praze
IC: 00064467
17. Prazska informacni sluzba
IC: 00064491
Odbor méstské zelené a odpadového hospodaistvi
(1) Odbor méstské zelené a odpadového hospodarstvi:

a) spolupracuje s Ministerstvem zivotniho prostiedi a Ministerstvem zemé&d¢lstvi pii
ptipravé koncepci ochrany slozek Zivotniho prostiedi,
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b) zpracovava navrh smluv pro Radu hl. mésta Prahy ve své puisobnosti a kontroluje jejich
plnéni,

c) komplexn¢ zajist'uje grantovy systém hlavniho mésta Prahy v oblasti ochrany prostiedi a
ekologické vychovy, vcetné zajistovani kontroly realizace grantovych projektt, kontroly
¢erpani a vyuctovani grant a komplexni rozborové ¢innosti v této oblasti;

d) plni Ukoly zadavatele a spravce Gzemni energetické koncepce hlavniho mésta Prahy,
véetné zajistovani jeji pravidelné aktualizace, v souladu se Statni energetickou koncepci;

e) zpracovava navrh obecné zavazné vyhlasky hlavniho mésta Prahy k realizaci Uzemni
energetické koncepce podle § 4 odst. 3 zakona ¢. 406/2000 Sb., o hospodafeni energii,
V platném znéni;

f) zajistuje realizaci opatfeni Uzemni energetické koncepce v piisobnosti hlavniho mésta
Prahy;

g) zajistuje piipravu informaénich podklada pro prezentaci zaméra tizemni energetické
koncepce a stanoveni komunikaénich strategii pro ziskani podpory obyvatelstva a
zajmovych skupin k dosazeni cilu stanovenych uzemni energetickou koncepci,

h) zpracovava ndvrhy pro vyhl&Seni stavu nouze v teplarenstvi;
i) zpracovava navrhy na feSeni situace na useku energetiky v ptipadé mimoiadnych situaci;

J) zpracovava a aktualizuje podklady v ramci energetické statistiky hlavniho mésta Prahy
jako soucasti statni energetické statistiky,

K) spolupracuje s energetickymi spole¢nostmi na rozvoji zasobovani energii a jejiho
efektivniho vyuzivani,

I) zpracovava koncepci zajisténi energetickych auditt a prikazi energetické naroc¢nosti pro
objekty v majetku hlavniho mésta Prahy v souladu se zakonem ¢&. 406/2000 Sb., o
hospodateni energii, v platném znéni, koordinuje a metodicky usmériyje jejich zpracovani;

m) vede databazi energetickych auditl a prukazi energetické naro¢nosti objektd (budov a
zafizeni) v majetku hlavniho mésta Prahy, u kterych je povinnost zpracovani energetického
auditu a prikazu energetické naro¢nosti ulozena zakonem ¢. 406/2000 Sb., o hospodateni
energii, v platném znéni (IS ENA);

n) zpracovava koncepci realizace energeticky uspornych opatieni na majetku hlavniho
mésta Prahy na zdklad€ vyhodnoceni zpracovanych energetickych auditi;

0) zajiStuje zavadéni energetického managementu v budovach v majetku hlavniho mésta
Prahy s navaznymi opatienimi ke snizeni spotfeby energie;

p) poskytuje metodickou pomoc méstskym ¢astem a méstskym organizacim pii realizaci
opatieni navrzenych v energetickych auditech;
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q) sleduje vyvoj a shromazd’uje poznatky sméfujici k isporam a efektivnimu vyuzivani
energii a v rdmci své pusobnosti tyto poznatky prosazuje do praxe;

r) sleduje vyvoj a shromazd’uje poznatky smétujici k moznostem vyuZiti obnovitelnych
zdroji energie na Uizemi hlavniho mésta Prahy; spolupracuje s Ministerstvem pramyslu a
obchodu a Ministerstvem Zivotniho prostfedi pii realizaci Statniho programu tGspor energie
a vyuziti obnovitelnych zdrojt energie na izemi hlavniho mésta Prahy;

s) vede poradenskou agendu na Useku udrzitelné energetiky (Uspory energii, ochrana
ovzdusi, moznosti financovani uspornych opatieni, vyuziti alternativnich pohont v doprave);

t) zajistuje realizaci programi hlavniho mésta Prahy na Useku pfemény topnych systémi a
vyuziti obnovitelnych zdroji energie véetné kontrolni ¢innosti;

u) zadava zpracovani studii a odbornych posudki v odvétvi energetiky;

V) realizuje zadavaci fizeni vefejnych zakazek v rozsahu agendy udrZitelné energetiky ;
w) spolupracuje s vécné piislusnymi odbory Magistratu pii zajistovani komplexnich
podkladii pro vytizovani Zadosti o dotace z fondi Evropské unie na realizace energeticky

uspornych opatieni na majetku hlavniho mésta Prahy;

X) zpracovava navrhy strategie hlavniho mésta Prahy v oblasti ¢isté mobility a zajist'uje jeji
realizaci;

y) podporuje a propaguje vyuziti alternativnich pohonti v doprave.
(2) Déle odbor méstské zelené a odpadového hospodarstvi:

a) zajistuje povinnosti puvodce odpadu za hlavni mésto Prahu podle § 16 a 17 zakona ¢.
185/2001 Sb., o odpadech a o zmén¢ nékterych dalsich zakont, ve znéni pozdéjsich
predpist  (dale jen ,,zdkon o odpadech®);

b) zajistuje povinnosti odpadového hospodare podle § 15 zakona o odpadech,

c) smluvné zajistuje komplexni systém nakladani s komunalnimi odpady na Uzemi hlavniho
mésta Prahy vcetné vyuzitelnych slozek komunélnich odpadl a provozu zatizeni pro sbér
nebo dalsi nakladani s odpady (sbérné dvory, kompostarny atd.) na zakladé rozhodnuti organd
hl. m. Prahy;

d) smluvné zajistuje systém nakladani s nebezpe¢nymi slozkami komunalnich odpada na
uzemi hlavniho mésta Prahy na zéklad€ rozhodnuti organii hl. m. Prahy;

e) provadi kontrolu plnéni smluvnich podminek u dodavatelsky zajisténych ¢innosti;

f) zajistuje sbér a svoz nepouzitelnych 1é¢iv z I1ékaren na uzemi hlavniho mésta Prahy
zapojenych do systému hlavniho mésta Prahy a Vv této véci spolupracuje s Lékarenskou
komorou Ceské republiky; zpracovava evidenci a zabezpecuje predkladani daiovych dokladi
podle pozadavkt Ministerstva financi k zpétnému proplaceni nakladd na sbér nepouZzitelnych
1€¢iv;
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g) zpracovava podle zakona o odpadech krajsky Plan odpadového hospodarstvi hlavniho
mésta Prahy v souladu s Planem odpadového hospodaistvi Ceské republiky, vyhlaSenym
nafizenim vlady ¢. 197/2003 Sb.;

h) zpracovava Plan odpadového hospodafstvi ptivodce odpadu a jeho zmény za hlavni
mésto Prahu  jako puvodce komunalniho odpadu v souladu s krajskym Planem odpadového
hospodarstvi hlavniho mésta Prahy;

i) zpracovava navrh obecné zavazné vyhlasky hlavniho mésta Prahy, ktera vyhlasuje
zéavaznou cast krajského Planu odpadového hospodarstvi hlavniho mésta Prahy;

J) zajistuje vyhodnoceni krajského Plan odpadového hospodarstvi hlavniho mésta Prahy a
Plan odpadového hospodatstvi hlavniho mésta Prahy jako ptivodce odpadu;

K) koordinuje a metodicky usmériiuje spolupraci s méstskymi ¢astmi hlavniho mésta
Prahy pfi prosazovani planu odpadového hospodatstvi hlavniho mésta Prahy (krajského
Planu odpadového hospodafstvi hlavniho mésta Prahy a Planu odpadového hospodatstvi hl.
meésta Prahy),

I) specifikuje prioritni ukoly v rozvoji odpadového hospodaistvi hlavniho mésta Prahy
véetné navrhu sttednédobych a kratkodobych investi¢nich programiti v odvétvi odpadového
hospodafistvi,

m) spolupracuje s Ministerstvem zivotniho prostfedi jako spravcem databaze starych
ekologickych zatézi pii poskytovani informaci v rozsahu svérené agendy;

n) predklada navrhy na feSeni nakladani s komunalnimi odpady v dobé mimofadnych
situaci  a pti vyhlaseni stavu nouze nebo stavu nebezpecéi Krizovému $tabu hlavniho mésta
Prahy;

0) posuzuje navrhy na spolupraci hlavniho mésta Prahy s jinymi hospodatskymi subjekty s
cilem zajisténi investic v odvétvi odpadového hospodarstvi,

p) zabezpecuje zpracovani studii a odbornych posudki na tseku odpadového hospodatstvi,

q) zajistuje postup v ramci hlavniho mésta Prahy pfi zprostiedkovani sdruzeného plnéni
zpétného odbéru obalovych odpadt podle zdkona €. 477/2001 Sb., o obalech a 0 zméné
n¢kterych zakont (zékon o obalech), ve znéni pozdéjsich predpist, vede evidenci a predklada
ji spolu s daniovymi doklady autorizované obalové spole¢nosti a kontroluje vysi poskytnutého
ptispévku hlavnimi méstu Praze touto osobou;

r) zajistuje postup v ramci hlavniho mésta Prahy pfi zprostiedkovani sdruzeného plnéni
zpétného odbéru vybranych vyrobk podle § 38 zakona o odpadech;

S) zabezpecuje uzavirani pisemnych smluv s ptivodci odpadt podle § 17 odst. 6 zakona o
odpadech, o vyuZivani systému nakladani s odpadem stanoveného hlavnim méstem Prahou;

t) spolupracuje s méstskymi ¢astmi hlavniho mésta Prahy a metodicky koordinuje aktivity
na Useku nakladani s komunalnimi odpady;
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u) zajistuje poradenskou agendu na useku nakladani s odpady pro fyzické osoby i ptivodce
odpadli a zajiStuje realizaci informac¢nich materialt a informac¢nich kampani na useku
odpadového hospodartstvi;

V) zajistuje predrealizacni pfipravu investic na Gseku technické vybavenosti pro nakladani
sodpady na Uzemi hlavniho mésta Prahy; zpracovava navrh obecné zavazné vyhlasky
hlavniho mésta Prahy, kterou se stanovi systém shromazd’ovani, sbéru, pfepravy, tfidén,
vyuzivani a odstraiiovani komunalnich odpadi vznikajicich na tzemi hlavniho mésta Prahy a
systém nakladani se stavebnim odpadem (vyhlaska o odpadech);

w) provadi kontrolu hospodateni méstskych ¢asti hlavniho mésta Prahy s rozpoctovymi
prostiedky poskytnutymi hlavnim méstem Prahou ve formé ti¢elovych dotaci.

(3) Dale odbor méstské zelené a odpadového hospodarstvi:

a) zpracovava navrhy na jmenovani a odvolani a platové zafazeni feditelii organizaci
hlavniho mésta Prahy v plisobnosti tohoto odboru,

b) plni Ukoly vlastnika lesa, tj. pozemkd uréenych k plnéni funkci lesa a staveb souvisejicich
s lesnim provozem ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy podle zakona ¢. 289/1995 Sb., o lesich
aozmén¢ adoplnéni nékterych zakond (lesni zékon), ve znéni pozdejsich predpisi,
vykonavé ptimou spravu lest ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy;

c) plni tkoly vlastnika parki I. kategorie, tj. pozemki a veskerych staveb souvisejicich
S provozem téchto parkli, ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy a vykonavé pfimou spravu
parku I. kategorie a uli¢nich stromotadi I. kategorie;

d) poskytuje odborna stanoviska méstskym ¢astem hlavniho mésta Prahy, jednotlivym
odboriim Magistratu a zvlastnim organiza¢nim jednotkam Magistratu z hlediska zajmu
méstské zelené, vyjadiuje se k pozemkiim zelené v ptipad¢ jejich svéfovani méstskym
Castem hlavniho mésta Prahy, k vydavani téchto pozemku v restitu¢nim fizeni, k prodeji,
prondjmu nebo sméné téchto pozemk, vydava stanoviska k vykuptiim pozemku zelené do
vlastnictvi hlavniho mésta Prahy;

e) shromazd’uje a archivuje podklady pro feSeni systému péce a rozvoje méstské zelené,
vcetné méstskych lest a vybranych uli¢nich stromoradi;

f) plni funkci koordinatora ve vztahu k mé&stskym ¢astem hlavniho mésta Prahy na Gseku
péce o zelen a vykonava odbornou poradenskou ¢innost pro ostatni spravce zelené ve
vlastnictvi hlavniho mésta Prahy na tzemi hlavniho mésta Prahy,

g) ptipravuje podklady pro rozhodovani ve finan¢nich a ekonomickych otazkach na tseku
péce o zelen — parky celoprazského vyznamu, vybranych uli¢nich stromotadi, zv1asté
chranénych izemi a méstskych lesti a vodnich tokt ve spraveé tohoto odboru, na useku
Krajské Koncepce environmentalniho vzdélavani, vychovy a osvéty (dale ,,EVVO®),
nakladani s komunalnimi odpady a udrzitelné energetiky na tizemi hlavniho mésta Prahy v
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rozsahu kompetenci ulozenych Radou hl. mésta Prahy, vyhodnocuje vysledky hospodateni s
finanénimi prostiedky v této oblasti;

h) zpracovava podklady pro investi¢ni programy hlavniho mésta Prahy s dlouhodobym
casovym horizontem v oblasti méstské zelen¢ a spravy staveb na vodnich tocich a plochéch,
na Useku nakladani s komunalnimi odpady a udrzZitelné energetiky, ve vlastnictvi hlavniho
meésta Prahy,

i) spolupracuje s ostatnimi odbory Magistratu, méstskymi ¢astmi hlavniho mésta Prahy a
dalSimi subjekty pii investorském zajisténi staveb a udrzby méstské zelené a vodnich toka ve
spravé tohoto odboru.

(4) Déle odbor méstské zelené a odpadového hospodarstvi:

a) zabezpecuje v piirodnich parcich zakladni udrzbu méstskych pozemki, které jsou
soucasti systému zelené hlavniho mésta Prahy, zabezpecuje péci o pozemkKy s funkénim
vyuzitim pfirodni nelesni plochy (ZN) a louky a pastviny (NL) ve vlastnictvi hlavniho mésta

Prahy, které funkéné¢ nebo provozné souviseji s pozemky ur¢enymi k plnéni funkci lesa;

b) zabezpecuje zakladani a udrzbu izemniho systému ekologické stability na zakladé
pridélenych finan¢nich prostiedkl ze schvaleného rozpoctu hlavniho mésta Prahy,

c) plni tkoly vlastnika vybranych ploch méstské zelené uréené tizemnim planem pro les,
ptirodni nelesni plochy, louky a pastviny (zejména extenzivni ovocné sady, zvlasté chranéna
uzemi) ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy a nesvéfenych méstskym ¢astem hlavniho mésta
Prahy, pfedanych protokolarn¢ tomuto odboru do spravy;

d) realizuje zadavani vefejnych a ostatnich zakazek na dodavky, sluzby nebo stavebni prace
zatazenych do rozpoctu a zajiStovanych v souladu s Pravidly pro zadavani vefejnych

zakazek;

e) zajistuje vykon investorskych ¢innosti u staveb méstské zelené a u staveb na drobnych
vodnich tocich a na vodnich plochach, zatazenych do schvaleného rozpoctu pro tento odbor:

1. pfii projektové priprave staveb (vCetné feSeni majetkopravnich vztahi) v rozsahu
potfebném pro realizaci a fadné uzivani staveb,

2. prfi vydani izemniho rozhodnuti a stavebniho povoleni,

3. pfirealizaci vystavby véetné ekonomické, finan¢ni a technické kontroly zajisStovani
staveb, piipadn¢ provadi sam technicky dozor investora;

4. pfiposuzovani potfeby zvyseni ceny projektu a zvyseni celkovych nakladii staveb z
hlediska zmény vécného rozsahu staveb,

5. pfii prevzeti staveb od zhotovitele ¢i dodavatele,
6. pfipredCasném uzivani staveb a objekti,
7. pti zkuSebnim provozu,
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8. pfi vydani kolauda¢niho rozhodnuti staveb a objektti, véetné zabezpeceni podminek
kolauda¢niho rozhodnuti;

9. pftireklamacénim fizeni,

10. pii predani dokoncenych a kolaudovanych staveb a objektl uzivatelim
(provozovateliim);

f) vyftizuje Zadosti a komplexni podklady pro dotace ze statniho rozpoctu, kde tento odbor
zajistuje vykon investorskych ¢innosti;

g) zpracovava za hlavni mésto Prahu ndvrhy smluv tykajici se nakladani s majetkem
hlavniho mésta Prahy v plisobnosti tohoto odboru

h) provadi kontrolu plnéni smluvnich vztahd v ptisobnosti tohoto odboru, ptipravu
valoriza¢nich dodatk, spolupracuje s ndjemci, spravci objektl, které se nachdzeji na
pozemcich v ptisobnosti tohoto odboru;

i) navrhuje sankce za neplnéni smluvnich podminek mezi hlavnim méstem Prahou, najemci
a smluvnimi partnery;

J) vydava stanoviska pro ucely ftizeni podle zvlastnich pravnich ptedpist v piipadech, kdy
je hlavni mésto Praha dotéeno jako vlastnik nebo soused u pozemk v plisobnosti tohoto
odboru;

K) zajistuje pfevzeti majetku, jehoz rozsah je ptesné specifikovan a jehoz vlastnické pravo
ptrechazi nebo se prevadi na hlavni mésto Prahu v plisobnosti tohoto odboru;

I) ustaveb na vodnich tocich a plochach, vii¢i nimz plni tento odbor funkci spravce,
zabezpecuje pro odbor evidence, spravy a vyuZiti majetku Magistratu odborné posouzeni
majetku hlavniho mésta Prahy.

(5) Déle odbor méstské zelené a odpadového hospodarstvi:

a) plni tkoly vlastnika vodnich ploch a staveb souvisejicich se spravou vodnich toki a
ploch ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy, vykonava za hlavni mésto Prahu funkci spravce
drobnych vodnich tokt podle zdkona ¢. 254/2001 Sb., o vodach a 0 zméné nékterych zakonu
(vodni zakon), ve znéni pozdéjsich predpist;

b) zastupuje hlavni mésto Prahu podle § 71 zakona ¢. 114/1992 Sb., o ochran¢ piirody a
krajiny, ve znéni pozd¢jsich predpist (dale jen ,,zékon o ochrané ptirody a krajiny*)

v rozsahu stanoveném organy hl. m. Prahy;

€) zastupuje hlavni mésto Prahu podle § 115 vodniho zakona v rozsahu stanoveném organy
hl. m. Prahy,

d) zajistuje pravni zastupovani hlavniho mésta Prahy pfi soudnich jednanich souvisejicich
S ptisobnosti tohoto odboru,
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e) zastupuje vlastnika hlavni mésto Prahu v fizeni vedeném podle § 9 zakona ¢. 334/1992
Sb., o0 ochrané zeméd¢lského pidniho fondu, ve znéni pozdé&jsich piedpist, pokud se tato
fizeni dotykaji pozemki v pusobnosti tohoto odboru (kdy je tento odbor spravcem nebo
investorem) v rozsahu stanoveném organy hl. m. Prahy;

f) zastupuje vlastnika pozemku hlavni mésto Prahu v rozsahu ptisobnosti tohoto odboru
(v€etné novych ploch zelené, vic¢i nimz plni tento odbor funkei investora) a zastupuje hlavni
mesto Prahu  jako vlastnika pozemk, na nichz se nachazeji stromotadi 1. kategorie

Vv fizenich vedenych podle § 8 zakona o ochrané pfirody a krajiny, a pfi vydavani zavazného
stanoviska podle § 14 odst. 1 a 2 zakona ¢. 20/1987 Sh., o statni pamatkové péci, ve znéni
pozdé&jsich piedpisi v rozsahu stanoveném organy hl. m. Prahy;

g) zabezpeCuje zpracovani lesniho hospodatského planu na pozemky urcené k plnéni funkci
lesa ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy,

h) iniciuje a podavé dle rozhodnuti organt hl. m. Prahy zadosti o0 zménu kultury pozemki
podle § 3 odst. 3 lesniho zakona, v tomto ptipadé zastupuje hlavni mésto Prahu jako vlastnika
téchto pozemk v fizenich vedenych podle zékona ¢. 183/2006 Sb., o izemnim planovani a
stavebnimu fadu (stavebni zakon), ve znéni zakona ¢. 68/2007 Sb., jedna-li se podle vyhlasky
¢. 32/1999 Sb. hl. m. Prahy, o zdvazné ¢asti izemniho planu sidelniho utvaru hlavniho mésta
Prahy, ve znéni pozdé&jsich piedpisu, o pozemky s funkénim vyuzitim lesni porosty (LR),
ptirodni nelesni plochy (ZN) a louky a pastviny (NL);

i) spolupracuje s odborem tizemniho planu Magistratu pfi pfipraveé uzemné planovaci
dokumentace a tzemné planovacich podkladt z hlediska méstské zelené a vodnich toku;

j) Ve spolupréaci s Utvarem rozvoje hlavniho mésta Prahy, piispévkovou organizaci
ziizenou hlavnim méstem Prahou, zabezpecuje piipravu navrhii rozvoje hlavniho mésta
Prahy ve smyslu napliiovani zaméra hlavniho mésta Prahy v oblasti méstské zelen¢ a vodnich
toka.

(6) Déle odbor méstské zelené a odpadového hospodarstvi:

a) zajistuje fytopatologickou ¢innost na tseku ochrany park I. kategorie, vybranych
uli¢nich stromotadi a na izemi zvlasté chranénych uzemi;

b) zajistuje odborné posuzovani zdravotniho stavu porosti na pozemcich ve vlastnictvi
hlavniho mésta Prahy a ¢innosti potiebné k tlumeni kalamitniho vyskytu Skiidct a chorob;

C) zpracovava navrh ro¢niho rozpoctu kapitalovych a béznych vydaju tohoto odboru,
kapitalovych vydaji za stavby rozestavéné, zahajované a stavby v piipravé, jako podklad pro
navrh rozpoctu hlavniho mésta Prahy;

d) zpracovava navrh platebniho kalendare za jednotlivé stavby a projednava ho se
zhotoviteli,

e) piipravuje podklady pro rozhodovani organt hlavniho mésta Prahy pfi zfizovani i ruSeni
vécnych prav (napt. vécnd bifemena) s vyjimkou pievodu vlastnického prava na jiné subjekty
k majetku  ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy (plochy zelené 1. kategorie, vybrana uli¢ni
stromofadi a lesy),
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f) vyhledava vhodné nemovitosti k ziskani do vlastnictvi hlavniho mésta Prahy,

g) vede technickou a pravni dokumentaci, zajistuje fadné provadéni oprav a Gdrzby objektt
ve sprave tohoto odboru;

h) zajistuje piejimku movitého majetku ve spravé tohoto odboru, jeho spravu, odprodej a
ptipadnou likvidaci;

i) vypracovava navrhy stanovisek k Zadostem pravnickych a fyzickych osob ke stavebnim
zaméerum, které se dotykaji pozemki zelen¢ a vodnich tokti a ploch ve spravé tohoto odboru;

J) zajistuje pro statni organ ochrany piirody zasahy ke zlepseni ptirodniho a krajinného
prostiedi,

K) zajistuje znaceni zvlasté chranénych uzemi a ptirodnich parkd podle zakona o ochrané
ptirody a krajiny;

I) zajistuje naplnovani planu péce pro zvlasté chranéna tzemi podle zakona o ochrané
ptirody a krajiny na izemi hlavniho mésta Prahy s vyjimkou narodnich ptirodnich pamatek
a narodnich ptirodnich rezervaci;

m) vede v digitalnim zpracovani dil¢i evidenci nemovitého majetku ve vlastnictvi hlavniho
mésta Prahy v pisobnosti tohoto odboru, sleduje a zaznamenava zmény v této evidenci.

(7) Déle odbor méstské zelené a odpadového hospodarstvi:

a) zajistuje zpracovani a realizaci EVVO (Krajské Koncepce environmentalniho
vzdélavani, vychovy a osvé€ty) a navazujicich akénich plant, veetné piipravy a aktualizace;

b) provédi informac¢ni, konzulta¢ni, metodickou ¢innost, odbornou pomoc a spolupraci
Vv oblasti EVVO pro méstské ¢asti a ufady méstskych ¢asti hl. m. Prahy; ve spolupraci

s dal§imi subjekty zajistuje piipravu informaé¢nich materiali a akce s tématikou ochrany ZP
pro vetejnost a Skoly;

C) zajistuje vécnou spolupraci se skolami v EVVO v Praze, zajistuje realizaci
dlouhodobych a systémovych programu a projektu pro Skoly;

d) podporuje profesni environmentalni (ekovychovné) vzdélavani pedagogt v Praze;

e) koordinuje systematické pisobeni na zaky vSech stupit $kol formou vzd¢lavacich
programt  a projektt zajisténych ekovychovnymi organizacemi v Praze;

f) podpora rozvoje sité ekologickych center (ekocenter) a stiedisek ekologické vychovy
v Praze;

g) zabezpecuje provoz a spolupracuje se Stiediskem ekologické vychovy hl. m. Prahy

Toulctiv dviir, zabezpecuje a koordinuje provoz Stfediska ekologické vychovy Lest hl. m.
Prahy;
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h) spolupracuje s neziskovymi organizacemi a jinymi subjekty provadéjicimi ekologickou
vychovu v Praze;

i) spolupracuje s ostatnimi krajskymi koordinatory EVVO;

J) zajistuje prezentaci informaci, statistickych vystupi, dat a propagaci na svéfeném useku
samospravy pro oblast Zivotniho prostiedi v Praze na narodni i mezindrodni trovni, zejména
prostiednictvim internetovych technologii (webové stranky hlavniho mésta Prahy aj.);

K) zajisténi zpracovani souhrnnych vystupti o stavu a vyvoji zivotniho prostiedi v Praze
formou ro¢enky - Praha Zivotni prostiedi;

I) provadi nebo zajistuje systémové analyzy slozitych procest a pozadavku uzivatelu,
analyzy a projektovani feseni bazi dat, ochrany a udrzby dat, spolupracuje pii realizaci
provadécich projektt zpracovani dat s odborem informatiky Magistratu, Utvarem rozvoje
mésta a dal$imi pravnickymi subjekty;

m) koordinuje koncepéni ¢innost pii testovani, konfiguraci, drzbé a tvorbé softwarovych
produktti pro potteby odboru, ptipravuje a kontroluje technické podklady vybérovych fizeni
na pofizovani specialnich agend programového vybaveni pro potifeby vykondvanych odborem

rozvoje vetejného prostoru;

n) spolupracuje s odborem informatiky Magistratu a odborem dani, poplatkl a cen
Magistratu na vyvoji a chodu pocitatovych aplikaci PKO a ESO;

0) zajistuje spravu a vyvoj pocitacové aplikace KSNKO ve spolupraci s oborem
informatiky Magistratu;

p) pfijima podani (zadosti, stiznosti a podnéty) ob¢anti, kontroluje vyplnéni pfislusného
tiskopisu; pfipadné vytizuje stiznosti podané Gstné, véetné provedeni pisemného zdznamu o
stiznosti, jeji evidence a pfedani vécné prislusSnému odboru Magistratu k dal§imu fizeni a
spolupracuje v této oblasti s odborem ,,Kancelaf feditele Magistratu*;

q) =zajisténi Cinnost tajemnika Vyboru zZivotniho prostiedi.

(8) Odbor méstské zelené a odpadového hospodaistvi usmérnuje po odborné strance
nasledujici organizace hlavniho mésta Prahy, v€etné pfipravy a vyhotoveni materiala pro
jednani Rady hlavniho mésta Prahy a Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy:

1. Lesyhl. m. Prahy
IC: 45247650
Odbor rozvoje a financovani dopravy

(1) Odbor rozvoje a financovani dopravy:

a) zajistuje zpracovani stanovisek ve vécech rozvoje dopravy za hlavni mésto Prahu pro
potiebu tstiednich organt Ceské republiky, zadava a vyhodnocuje vetejné zakazky podle

zakona o vetejnych zakazkach a podle Pravidel pro zadavani vetejnych zakazek,
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b) zabezpecuje ¢innosti vyplyvajici z problematiky dopravy v klidu (zony placeného stani,
vefejné a nevefejné hromadné garaze, zachytna parkovisté P + R, analyzy dopravy v Klidu
Vv jednotlivych méstskych ¢astech hlavniho mésta Prahy),

C) zajistuje Cinnosti smetujici ke snizeni dopravni nehodovosti a zvyseni bezpecnosti
silni¢niho provozu na pozemnich komunikacich v hlavnim mésté Praze,

d) zabezpecuje komplexni koordina¢ni ¢innost turistického ruchu ve spojitosti s dopravou,

e) komplexné zajist'uje koncepcni zaméry na tseku samospravy hlavniho mésta Prahy,
zejména pro potieby tizemniho planu hlavniho mésta Prahy;

f) koordinuje vykon samospravy v dopravé na useku pozemnich komunikaci, véetné zimni
udrzby komunikaci, vodni dopravy a komunika¢niho majetku ve vlastnictvi hlavniho mésta
Prahy;

g) zpracovava pro odbor evidence, spravy a vyuZiti majetku Magistratu stanoviska
k Z&dostem o pronajem, resp. o Gplatny pievod, pozemki s vyuzitim ,,komunikace* ve
vlastnictvi hlavniho mésta Prahy;

h) vykonava agendu nalezenych a opusténych silni¢nich vozidel,

1) spolupracuje na tikolech celoprazského vyznamu, zejména na tvorb¢ smérné ¢asti
uzemniho planu hlavniho mésta Prahy, a to pfedev§im Vv oblasti rozvoje prazske dopravni
infrastruktury;

J) podili se na tvorbé koncepci systémt dopravy osob v hlavnim mésté Praze a pfimé&stské
oblasti s cilem jeji optimalizace a preference,

K) podili se na zpracovani sttednédobych koncepci vyvoje provozu vetejné dopravy
hlavniho mésta Prahy ve vazbé€ na rozpocet hlavniho mésta Prahy,

I) podili se na tvorbé koncepci rozvoje cyklistické dopravy v hlavnim mésté Praze
Vv navaznosti na koncepce rozvoje prazské dopravni infrastruktury;

m) koordinuje a vyhodnocuje rozbory hospodatské ¢innosti a provedeni inventarizace a
ovéiuje vykon hlavnich ¢innosti organizaci hlavniho mésta Prahy v ptisobnosti tohoto odboru
vV ramci rozpoctu hlavniho mésta Prahy, kapitola Doprava;

n) zpracovava navrh rozpoc¢tu hlavniho mésta Prahy, kapitola Doprava, a ovéfuje Cerpani a
ucelné rozdéleni finanénich prostiedki na dopravu k zajisténi potfeb hlavniho mésta Prahy

v

vcetné vyuzivani dalSich finan¢nich zdroj (napt. evropské fondy, vnéjsi investofi aj.).
(2) Odbor rozvoje a financovani dopravy usmériuje po odborné strance nasledujici
organizace hlavniho mésta Prahy, v€etn¢ ptipravy a vyhotoveni materiald pro jednani Rady
hlavniho mésta Prahy a Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy:

1. Technické sprava komunikaci hl. m. Prahy

IC: 63834197
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2. Regionalni organizator prazské integrované dopravy (ROPID)

IC: 60437359

Odbor méstského investora
(1) Odbor méstského investora:
a) zpracovava navrh rozpoctu kapitalovych a béznych vydaji tohoto odboru za stavby
rozestavéné, zahajované a v pfipravé, jako podklad pro névrh rozpoctu hlavniho mésta Prahy

pro piislusny kalendaini rok;

b) predklada navrhy tprav rozpoctu kapitalovych vydaju tohoto odboru v pribéhu
kalendarniho roku s vécnymi zdGivodnénimi v ndvaznosti na postup vystavby,

C) Vv ramci ¢innosti tohoto odboru zajistuje financovani veskerych naklada investi¢ni
vystavby v souladu se schvalenym, resp. upravenym, rozpo¢tem hlavniho mésta Prahy;

d) zpracovava navrh platebniho kalendafe za jednotlivé stavby a projednava ho se zhotoviteli
téchto staveb,

e) zajistuje pravni ukony zadavatele podle zakona o vefejnych zakazkach u staveb
zatfazenych do rozpoctu hlavniho mésta Prahy, kde je tento odbor investorem;

f) realizuje zadavani vetejnych zakazek podle zakona o vefejnych zakazkach a v souladu s
Pravidly pro zadavani vefejnych zakazek nebo na zakladé rozhodnuti organd hl. m. Prahy
obchodni vetejné soutéze podle zakona ¢. 513/1991 Sb., Obchodni zdkonik, ve znéni
pozdé¢jsich piedpist, v ramci majetku hlavniho mésta Prahy, kde je tento odbor investorem;
g) zajistuje vykon investorskych ¢innosti u staveb zatazenych do schvaleného rozpoctu hl.
mésta Prahy, u nichZ je hlavni mésto Praha investorem, nezajistuje-li je jiny odbor
Magistratu, zejména:

1. pii projektové piiprave staveb (vCetné feSeni majetkopravnich vztahll) v rozsahu
potfebném  pro realizaci a fadné uzivani staveb,

2. pii vydani uzemniho rozhodnuti a stavebniho povoleni,

3. pfi realizaci vystavby vcetné ekonomické, financni a technické kontroly zajistovani
staveb (pripadné provadi sam technicky dozor investora);

4. pfi posuzovani potieby zvyseni ceny projektu a zvySeni celkovych nakladi staveb z
hlediska zmény vécného rozsahu staveb,

5. pfi pievzeti staveb od zhotovitele ¢i dodavatele,
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6. pfipred¢asném uzivani staveb a objektil,
7. pfi zkuSebnim provozu,

8. pfi vydani kolaudaéniho souhlasu staveb a objektu, véetné zabezpeceni podminek
kolauda¢niho souhlasu;

9. pfireklamacnim fizeni,
10. pti predani dokoncenych a kolaudovanych staveb a objektli uzivatelim (provozovateliim);

h) zajistuje zpracovavani zadosti hlavniho mésta Prahy za stavby tohoto odboru na dotace
ze statniho rozpoctu a ze statnich fondu.

1) vyfizuje zadosti o dotace ze statniho rozpoctu a komplexni podklady v¢etné vyuctovani za
dopravni stavby, kolektory, stavby podle projektové dokumentace pro stavebni povoleni,
domovi diichodctt  a Skoly, vodohospodéaiskou infrastrukturu, kde je tento odbor

investorem;

J) v ramci vyuziti finanénich prosttedka ze strukturalnich fonda Evropské unie se podili na
projektech hlavniho mésta Prahy,

K) provadi preventivni koordinaci piipravy vSech staveb na izemi hlavniho mésta Prahy z
hlediska Casovych, prostorovych a vécnych vztahli pro vydani izemniho rozhodnuti;

I) zpracovava stanoviska k vydavani vyjimek ze stavebni uzavéry, poptipadé k dokumentaci
K izemnimu fizeni;

m) vypracovava stanoviska pro piijeti rozhodnuti o zainvestovani pozemki v majetku
hlavniho mésta Prahy technickou vybavenosti a pro rozhodnuti o ziskani vhodnych pozemkt
do majetku hlavniho mésta Prahy,

n) zpracovava podklady pro investi¢ni programy hlavniho mésta Prahy s dlouhodobym
¢asovym horizontem, a to zejména v oblasti bytové vystavby, dopravnich,
vodohospodaiskych a kolektorovych staveb a technické infrastruktury pro bytovou vystavbu
hlavniho mésta Prahy a dalsi ucelové vystavby ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy;

0) organizuje vybér investora pro akce, které nejsou zahrnuty do rozpoctu hlavniho mésta
Prahy, posuzuje a vyhodnocuje jejich nabidky z hlediska technicko-ekonomického a
investi¢ni vyhodnosti;

p) =zajistuje technickou ¢ast agendy spojenou s poskytovanim ptijéek na obnovu a
modernizaci bytovych domt z fondu vytvofeného z prostfedkl pfidélenych Ministerstvem

financi,

q) zpracovava pro Cesky statisticky uiad - divize Brno statistické vykazy o investiéni
vystavbé zajistované timto odborem,
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) vyjadiuje se k vyuZiti nemovitosti ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy, které jsou soucasti
stavby nebo jsou dotéeny investi¢ni vystavbou hlavniho mésta Prahy zajistovanou timto
odborem;

S) zajiStuje najmy a vykupy, uzavira najemni a kupni smlouvy na zakladé rozhodnuti
organu hl. m. Prahy u nemovitosti pro potfeby investi¢ni vystavby hlavniho mésta Prahy
podle schvéleného rozpoctu hlavniho mésta Prahy v piipadech, kde tento odbor zajistuje
investorské ¢innosti;

t) uzavird na zakladé rozhodnuti organt hl. m. Prahy najemni smlouvy na dobu ur¢itou u
nemovitosti ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy, které jsou soucésti stavby investorsky
zajistované timto odborem a docasné€ nejsou pro realizaci stavby nezbytné;

u) uzavird v souladu s rozhodnutim organt hl. m. Prahy smlouvy o zfizeni vécného biemene
pro potieby investi¢ni vystavby hlavniho mésta Prahy v ptipadech, kde tento odbor zajist'uje
investorské ¢innosti;

V) zajistuje vykon investorskych ¢innosti véetné komplexu opatieni, vytvarejicich
podminky pro realizaci celkové piestavby a rozsifeni Ustiedni ¢isti¢ky odpadnich vod
V Praze na Cisafském ostrove, tj. vybudovani nové mechanicko-biologické linky ¢isténi
S chemickym sraZenim a uprava stavajici Cistirny;

w) koordinuje projekty rozvoje v oblasti investic ve vysi nad 30 milionu K¢ bez dané
z ptidané hodnoty ve skolach a Skolskych zatizenich;

X) sleduje a koordinuje ukoly v oblasti investi¢ni vystavby ve vysi nad 6 miliont K¢ bez
dan¢ z ptidané hodnoty.

y) pii vykonu investorskych ¢innosti provadi kontrolu kvality projektt,

z) zpracovava navrhy tykajicich se zlepSovani kvality vykonu ¢innosti, délby ¢innosti a toku
informaci v ramci tohoto odboru.

(2) Dale odbor méstského investora:

a) vede a sleduje dokumentaci vSech ekonomickych a projektovych souvislosti celého
zivotniho cyklu jednotlivych investi¢nich akci a vypracovava stanoviska ke kvalité;

b) navrhuje a zpracovava metodiku schvalovani investi¢nich akci z hlediska
technickoekonomického a investi¢ni vyhodnosti pted jejich zafazenim do navrhu rozpoétu
hlavniho mésta Prahy,

c) vede projektové karty pro sledovani projekti hlavniho mésta Prahy (od jejich prvotniho
schvaleni do vyhodnoceni piinosu projekti),

d) navrhuje a zpracovava Sablony ramcového ekonomického posouzeni (business case) pro

prifezové porovnani projektd hl. mésta Prahy pted jejich zatfazenim do navrhu rozpoctu hl.
mésta Prahy,
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e) navrhuje a zpracovava metodiku pro zménu celkovych investi¢nich nakladi (CIN)
staveb,

f) navrhuje a zpracovava metodiku pro stfednédobé ekonomické planovani investi¢ni
vystavby hlavniho mésta Prahy,

g) navrhuje, zpracovava a zavadi jednotnou metodiku pro zménové fizeni uzavienych
smluv, ktera bude efektivné zohlediovat velikost stavby a predmétné zmény;

h) navrhuje a zpracovava metodiku pro:

1. stanovovani hodnoticich kritérii, a to v€etné zpiisobu omezeni kvantifikovatelnych
dil¢ich hodnoticich kritérif;

2. posuzovani obsahu nabidek,
3. zadavani vetfejnych zakazek malého rozsahu,

4. navrzeni zefektivnéni a implementace procesu vyvadéni z majetku hlavniho mésta Prahy
ve sprave tohoto odboru;

1) zpracovava podklady pro strategii a jednotna pravidla pro vykup pozemkd do majetku
hlavniho mésta Prahy pro potfeby investi¢ni vystavby hlavniho mésta Prahy,

j)  navrhuje jednotné stanoveni kompetenci v ramci tohoto odboru v reklamaénich fizeni
tykajicich se smluv se zhotoviteli.

k) zajistovat tkoly tykajici se bezpecnosti a ochrany zdravi, navrhovat a dohliZet na realizaci
preventivnich opatieni a vést piislusnou dokumentaci tykajici se BOZP, a to jak ve fazi
ptipravy, tak ve fazi realizace stavebnich projektl a vykonavat dalsi ¢innosti koordinatort
BOZP ve smyslu zdkona ¢. 309/2006 Sb., o zajisténi dalSich podminek bezpecnosti a ochrany
zdravi pfi praci,

1) zajiStovat kvalitni externi komunikaci a budovat dobré jméno méstského investora.*.
Odbor ,,Archiv hlavniho mésta Prahy*

(1) Odbor ,,Archiv hlavniho mésta Prahy*:

a) fidi spisovou sluzbu a skartacni fizeni v ramci Magistratu, koordinuje a odborné

usmériiuje vykonavani spisové sluzby a skartacniho fizeni v itadech méstskych ¢4sti hlavniho

mésta Prahy  a v organizacich hlavniho mésta Prahy, v organizacich zfizovanych a

zaloZzenych méstskymi ¢astmi hlavniho mésta Prahy a u pravnickych osob, na néz se vztahuje

pusobnost organti hlavniho mésta Prahy nebo méstskych ¢asti hlavniho mésta Prahy;

b) navrhuje zfizeni a zruSeni spravnich archivii a spisoven v rdmci Magistratu,

c) vydava zavazna stanoviska k zfizovani ¢i ruseni spravnich archivii v ufadech méstskych

¢asti hlavniho mésta Prahy, v organizacich hlavniho mésta Prahy, v organizacich ztizovanych
a zalozenych méstskymi ¢astmi hlavniho mésta Prahy a u dalSich pravnickych osob, na néz se
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vztahuje ptisobnost organt hlavniho mésta Prahy nebo méstskych ¢asti hlavniho mésta
Prahy;

d) vydava stanoviska k ziizovani ¢i ruSeni a k akreditaci specializovanych

archivli organizaci hlavniho mésta Prahy, organizaci zfizovanych a zalozenych méstskymi
¢astmi hlavniho mésta Prahy a dalSich pravnickych osob, na néz se vztahuje ptisobnost organt
hlavniho mésta Prahy nebo méstskych ¢asti hlavniho mésta Prahy;

e) koordinuje ¢innost spravnich archivi a spisoven uvedenych u pismen b) a ¢) a vykonava
odborny archivni dohled nad jejich ¢innosti;

f) koordinuje ¢innost specializovanych archivii uvedenych u pismene d) v rozsahu, v jakém
tyto archivy pecuji o archivélie, jejichz ptivodcem a majitelem nebo pravnim nastupcem
puvodce ¢i majitele je hlavni mésto Praha, méstska ¢ast hlavniho mésta Prahy, organizace
hlavniho mésta Prahy, organizace zfizované nebo zaloZzené¢ méstskymi ¢astmi hlavniho mésta
Prahy;

g) pokud specializované archivy, spravni archivy a spisovny nejsou ziizeny, zajist'uje podle
potieby tkoly specializovaného archivu, spravniho archivu, nebo koordinuje skartacni fizeni
pfimo u pivodct dokumenti a rozhoduje o ulozeni jejich spist;

h) vede evidenci archivalii a dokumentd, které jsou majetkem hlavniho mésta Prahy, nebo
jejichz ptivodcem je hlavni mésto Praha, jeho organy, organizace hlavniho mésta Prahy nebo
pravni predchidci téchto piivodct, a které jsou uloZzeny u jinych pravnickych osob; uzavira
jménem hlavniho mésta Prahy na zakladé rozhodnuti organd hl. m. Prahy depozitni smlouvy o
ulozeni téchto archivalii a dokument a dohlizi na dodrzovani téchto smluv;

i) vede evidenci archivalii, které jsou uloZeny u jinych pravnickych osob, pokud jejich
puvodci jsou méstské ¢asti hlavniho mésta Prahy, jejich orgéany, jimi zfizované ptispévkové
organizace nebo jimi zalozené pravnické osoby nebo pravni predchiidei téchto pavodct;
uzavira na zakladé rozhodnuti organt hl. m. Prahy jménem hlavniho mésta Prahy depozitni
smlouvy o uloZeni téchto archivalii a dohlizi na dodrzovéani smluv;

J) vykonava funkci a zaji$t'uje ukoly spravniho archivu hlavniho mésta Prahy pro uloZeni
spist zaniklych organt spravy hlavniho mésta Prahy a organizaci hlavniho mésta Prahy do
uplynuti skarta¢nich lhit,

k) dohliZi na ¥adné ulozeni spisi likvidovanych statnich podniku a dalSich subjekti, u
kterych hlavni mésto Praha zabezpecuje zakladatelskou ¢innost nebo plni funkci likvidatora;
vydéva ptislusna osvédceni pro ukonceni likvida¢niho fizeni;

I) spolupracuje s odbory Magistratu a zvlastnimi organiza¢nimi jednotkami Magistratu pii
ukladani vytizenych a uzavienych spist do spravniho archivu a do spisoven a pfi skartaénim
fizeni; zabezpecuje evidenci, ochranu a vyuzivani téchto vytizenych a uzavienych spisi a
jejich postupné vyfazovani v souladu s natizenim feditele Magistratu hlavniho mésta Prahy ¢.
26/2005 Spisovy a skarta¢ni fad Magistratu hlavniho mésta Prahy vydané dne 30. prosince
2005, pod ¢j. S-MHMP 515/05 RED, ve znéni pozdéjsich piedpisi;
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m) provadi reSerSe, poskytuje odborna dobrozdani, posudky a podklady z historickych a
spravnich dokumenti  pro Zastupitelstvo hlavniho mésta Prahy, Radu hlavniho mésta Prahy
a pro dalsi organy hlavniho mésta Prahy;

n) sleduje fyzicky stav archivalii a provadi jejich odbornou konzervaci a restaurovani,

0) zajistuje vSestrannou dokumentaci historie hlavniho mésta Prahy a méstskych ¢asti
hlavniho mésta Prahy, systematické shromazd’ovani a archivni ulozeni pisemnosti a dokladt
trvalé dokumentarni, historickeé a kulturni hodnoty;

p) provadi védeckou, vyzkumnou, vydavatelskou a védeckopopulariza¢ni ¢innost v oblasti
archivnictvi, pomocnych véd historickych, déjin spravy, regionalnich déjin, d&jin mést a obci,
historické vlastivédy, mistopisu a ptibuznych obort;

g) organizuje a koordinuje védecky vyzkum déjin mésta Prahy, publikaci a popularizaci
jeho vysledkd;

r) vydava publikace a porada védecka zasedani, vystavy, prednasky a dalsi vetejné akce;

S) zajistuje ve spolupraci s vysokymi, sttednimi a odbornymi $skolami vyukovou ¢innost
Vv oblasti d&jin Prahy, d&jin méstské spravy, archivistiky a dalSich obori uvedenych u pismene

p);

t) provadi Skoleni a instruktaze o vyvoji mésta Prahy a spravy mésta Prahy, o spisové
sluzbé a skarta¢nim fizeni pro zaméstnance;

u) podava zavazna heraldicka dobrozdani a posudky k podobé znaku, vlajky (praporu) a
dalsich symbola hlavniho mésta Prahy, znaki a vlajek (prapor) méstskych ¢asti hlavniho
mésta Prahy; je U€astnikem fizeni o udélovani a o zménach téchto symboli;

V) vydava zavazna stanoviska k uprav¢ a uziti heraldickych symbolti hlavniho mésta Prahy
a mestskych ¢asti hlavniho mésta Prahy a je ucastnikem fizeni pfi proptijcovani, popt. odnéti,
prava pouZit znak a vlajku (prapor) hlavniho mésta Prahy nebo méstské ¢asti hlavniho mésta
Prahy;

W) navazuje spolupraci a vymeénuje si poznatky se spravnimi, védeckymi a archivnimi
institucemi v Ceské republice i v zahraniéi; zastupuje hlavni mésto Prahu ve védeckych a
odbornych organech, grémiich a institucich v oboru své piisobnosti; podili se na akcich a
publikacich tykajicich se déjin Prahy, d¢jin dalSich mést, méstské spravy, archivnictvi,
spisové sluzby a retrospektivni informatiky;

x)  plni dal$i odborné Ukoly na Useku archivnictvi, spisové sluzby, retrospektivnich
informaci, méstskych a regiondlnich d¢jin ulozené mu Zastupitelstvem hlavniho mésta

Prahy, Radou hlavniho mésta Prahy a feditelem Magistratu;

y) poskytuje vSeobecné informacni a poradenské sluzby v ramci pusobnosti organt hlavniho
mésta Prahy v uzké soucinnosti s Prazskym kontaktnim centrem Magistratu,
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z) eviduje dotazy a pfipominky obcantl, piedava je k vyftizeni vécné ptislusnym odborim
Magistratu, monitoruje minéni, ndzory a piipominky navstévnikii Magistratu a spolupracuje
s odborem komunikace Magistratu pii zpracovavani pravidelné hodnotici zpravy.

(2) Déle odbor ,,Archiv hlavniho mésta Prahy*:
a) zabezpecuje provoz informaéni telefonni sluzby v rdmci Magistrétu,
b) poskytuje informace a navodnou pomoc ob¢antim pfi feSeni Zivotnich situaci,

C) zpracovava informace pro obCany o postupech vyfizovani spravnich zalezitosti, poskytuje
obcanlim konzulta¢ni €innost pii pfiprave spravniho fizeni, informuje je o zptisobech vypsani
zadosti, o délce vytizeni Zadosti, poskytuje jim ptisluSné tiskopisy;

d) pfijima podani (zadosti, stiznosti a podnéty) ob¢ant, kontroluje vyplnéni ptislusného
tiskopisu; ptipadné vyfizuje stiznosti podané Gstné, véetné provedeni pisemného zdznamu 0
stiznosti, jeji evidence a piedani vécné piislusnému odboru Magistratu k dalSimu fizeni;

e) piijima zadosti o poskytnuti informaci podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném
ptistupu k informacim, ve znéni pozd¢jsich predpisii, predava ji vécné prislusnému odboru
Magistratu k dalsimu fizeni a soucasné odboru ,,Kancelaf feditele Magistratu k evidenci;

f) poskytuje vetejnosti formulaie Magistratu a propagacni materialy organizaci hlavniho
mésta Prahy,

g) distribuuje Sbirky pravnich ptedpist hlavniho mésta Prahy odborim Magistratu a
zvlaStnim organizanim jednotkam Magistratu, ifadiim méstskych ¢asti hlavniho mésta Prahy
a vécng prisluSnym usttednim spravnim ufadiim; prodava je vetejnosti;

h) spolupracuje s vécné piislusnymi odbory Magistratu pii koordinaci standardizace popist,
postupt a komunikace ob¢anti s odbory Magistratu a ufady méstskych ¢asti hlavniho mésta

Prahy;

i) poskytuje privodcovské sluzby s vykladem o chodu Magistratu a historii vybranych
objektl hlavniho mésta Prahy,

J) poskytuje pomoc invalidnim ob&aniim pii vyfizovani jejich zalezitosti,
K) spolupracuje s odborem komunikace Magistratu v ramci informacnich kampani
K popularizaci vybranych zaméra a projektt organt hlavniho mésta Prahy nebo zaméfenych

na korekci ur€itého chovani nebo jednani obcant,

1) spolupracuje s odborem kultury a cestovniho ruchu Magistratu na prezentaci a propagaci
hlavniho mésta Prahy v oblasti kultury a cestovniho ruchu;

m) spolupracuje s odborem Zivotniho prostfedi Magistratu v oblasti poskytovani
informaci o slozkach zivotniho prostfedi v hlavnim mésté Praze,
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n) spolutcastni se na vytvareni koncepce dal§iho rozvoje informacénich sluzeb Magistratu
Vv navaznosti na projekty v oblasti eGovernmentu a spolupracuje pfi realizaci projektt

v oblasti eGovernmentu,

0) zabezpecuje provoz CzechPOINTu, zejména:

1. Ufedni ovérovani dokumenti a listin,

2. vypisy z zivnostenského rejstiiku,

3. vypisy z obchodniho rejstiiku,

4. vypisy z katastru nemovitosti,

5. vypisy z rejstiiku trestd,

6. vypisy ze Seznamu kvalifikovanych dodavatelti - Informa¢niho systému o vetejnych
zakazkéch,

7. vypisy bodového hodnoceni - Centralni registr fidica,

8. vypisy z Registru ucastniki provozu MA ISOH - kontaktni osoby, které Zadaji o
opravnéni  k ptistupu do MA ISOH ("Modul Autovraky Informacni Systém Odpadového
Hospodafstvi") za ucelem podani agendy nebo jeji kontroly,

p) provadi autorizovanou konverzi dokumenti (pfevod dokumenta z elektronické podoby
do listinné ¢i z listinné podoby do elektronické podle zakona ¢. 300/2008 Sb., o
elektronickych ukonech a autorizované konverzi dokumentti, v platném znéni);

q) provadi ovétovani listin a podpist, tj. ovéfovani shody opisu nebo kopie s listinou a o
ovétovani pravosti podpisu podle zakona ¢. 21/2006 Sb., o ovétovani shody opisu nebo kopie
s listinou a o ovéfovani pravosti podpisu a 0 zméné nékterych zakont (zakon 0
ovéfovani), ve znéni pozdéjSich piedpisi (pficemz ukol, ktery plni vSechny odbory Magistratu
a zvlastni organizaéni jednotky Magistratu, uvedeny v Casti I odst. 2 pism. o) tim neni
dotcen);

r) pfijima oznameni o konani shromazdéni,

S) pfijima zadosti o nahlédnuti do Registru oznameni podle zakona ¢. 159/2006 Sb., o stietu
z4jma, ve znéni pozdéjsich predpist;

t) poskytuje vSeobecné informace o terminech zahajeni a ukonceni vyhlaseni grantt
informace o realizaci projekti EU,

u) poskytuje informace z cenové mapy pozemka hlavniho mésta Prahy,

v) poskytuje informace o podminkéch pro nataceni filmi a reklam na uzemi hlavniho mésta
Prahy,
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w) podava informace jak, kde, a za jakych podminek 1ze pozadat o zménu ¢i Gpravu
Uzemniho planu hlavniho mésta Prahy;

X) pfijima navrhy na registraci, zadosti o zménu v registraci a Zadosti o vyhotovovani
potvrzeni (vypist) z registru zajmovych sdruZeni pravnickych osob,

y) spolupracuje s odborem Zivotniho prosttedi Magistratu pii zajistovani agend podle
zdkona  ¢. 100/2004 Sb., o ochrané druhti volné zijicich zivocichi a plané rostoucich rostlin
regulovanim obchodu s nimi a dalSich opatienich k ochrané téchto druhi a o zméné nékterych
zakonu (zakon 0 obchodovani s ohrozenymi druhy), ve znéni pozdéjSich predpisi;

z) spolupracuje s odborem informatiky Magistratu pti zajist'ovani a aplikovani
elektronického podpisu podle zdkona €. 227/2000 Sb., o elektronickém podpisu a 0 zméné
n¢kterych dalsich zakoni (zdkon o elektronickém podpisu), ve znéni pozdéjsich predpisu,
v podminké&ch Magistréatu;

(3) Dale pak odbor ,,Archiv hlavniho mésta Prahy*:

a) spolupracuje pfi zajistovani provozu pokladni sluzby v objektu Skodtiv palac v Praze
1, Jungmannova 29/35;

b) v ramci projektu Opencard zajistuje komplexni provoz centralniho pracovisté Prazského
centra kartovych sluzeb (PCKS) a koordinuje ¢innost kontaktnich mist tj. pfijima zadosti o
vydani karty a jejich vydavani, fesi stiznosti, zabezpecuje pokladni a telefonické sluzby

spojené se sluzbami PCKS;

c) Ve spolupraci s odborem informatiky Magistratu zajist'uje realizaci technologickych a
obchodnich procesii a spolupracuje s participujicimi externimi subjekty.

(4) Odbor ,,Archiv hlavniho mésta Prahy“ po odborné strance usmeérnuje:

1. sprévni archivy a centralni spisovny organt hlavniho mésta Prahy a Gfadti méstskych ¢asti
hlavniho mésta Prahy.

2. specializované archivy, spravni archivy a centralni spisovny organizaci hlavniho mésta
Prahy, organizaci zfizovanych a zaloZenych méstskymi ¢astmi hlavniho mésta Prahy a

pravnickych osob, na néz se vztahuje ptisobnost organt hlavniho mésta Prahy nebo
méstskych ¢asti hlavniho mésta Prahy.

D) SEKCE STATNI SPRAVY
Oddéleni sekretariatu zastupce reditele Magistratu hlavniho mésta Prahy
(1) Oddéleni sekretariatu zastupce reditele Magistratu:
a) vykonava administrativni prace pro zastupce feditele Magistratu, vede pracovni programy

zastupce teditele Magistratu a kontroluje jejich plnéni;
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b) organizuje styk zastupce feditele Magistratu s pravnickymi a fyzickymi osobami a
sleduje vytizeni jejich zadosti, pfipadné zabezpecuje spoleenské a sluzebni zalezitosti
zastupce feditele Magistratu spojené s vykonem jeho funkce,

C) pripravuje porady zastupce feditele Magistratu, véetné materialti pro jednani, a materialy
pro jednani zastupce feditele Magistratu ve vécech organizacnich, dba na jejich piesnost,
uplnost a v€asnost;

d) zabezpecuje podklady pro jednani Rady hlavniho mésta Prahy a Zastupitelstva hlavniho
meésta Prahy, v€etné evidence tikolli a provadeéni jejich kontroly;

e) pofizuje zapisy z jednani zastupce feditele Magistratu,

f) pfijima a eviduje pisemnosti adresované zastupci feditele Magistratu,

g) eviduje tkoly uvedené v usnesenich Rady hlavniho mésta Prahy a Zastupitelstva
hlavniho mésta Prahy ulozené zastupciim feditele Magistratu a kontroluje terminy jejich
plnéni,

h) zapisuje tkoly uloZené zastupci feditele Magistratu a vécné ptislusnym feditelim odbort
Magistratu, kontroluje jejich plnéni a podava o tom informace zéastupci fediteli Magistratu;

i) provadi kontrolu dopisti a dal$ich pisemnosti, vede evidenci predkladanych navrha
kone¢ného vytizeni pisemnosti od feditelti odbor Magistratu predkladanych k podpisu
zastupci fediteli Magistratu nebo fediteli Magistratu.

Odbor dopravnéspravnich ¢innosti

Odbor dopravnéspravnich ¢innosti ve vécech samostatné ptisobnosti nevykonava zadnou
agendu.

Odbor Zivnostensky a ob¢anskospravni
Odbor Zivnostensky a ob¢anskospravni:
a) se podili na vypracovani a realizaci koncepce izemniho ¢lenéni hlavniho mésta Prahy,
b) pfipravuje k projednani v organech hlavniho mésta Prahy navrhy na zménu hranic
méstskych ¢asti hlavniho mésta Prahy a navrhy zmén hranic hlavniho mésta Prahy, které se
uskuteciiuji na zékladé¢ dohody hlavniho mésta Prahy a sousedni obce;
C) piipravuje k projednani v Radé hlavniho mésta Prahy a Zastupitelstvu hlavniho mésta
Prahy Zadosti méstskych casti hlavniho mésta Prahy o souhlas se slouc¢enim nebo ptipojenim
mestské ¢asti hlavniho mésta Prahy,
d) ptipravuje k projednéni v organech hlavniho mésta Prahy navrhy na slou¢eni obce
S hlavnim méstem Prahou a navrhy na odlou¢eni méstské ¢asti hlavniho mésta Prahy od hl.
meésta Prahy,

e) rozhoduje o Cislovani budov podle § 14 odst. 5 zdkona o hlavnim mésté Praze,
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f) zabezpecCuje vydani dokladii o pfidéleni ¢isel budovam a informovani piislusnych
subjektl o pridélenych Cislech budov,

g) vede evidence a agendy spojené s pridélovanim ¢isel popisnych, orientacnich a
evidenc¢nich;

h) pfipravuje navrhy na pojmenovani a pfejmenovani ulic a ostatnich vetejnych prostranstvi
k projednani v Rad¢ hlavniho mésta Prahy,

1) zajiStuje agendy mistopisu a nazvoslovi vefejnych prostranstvi,

j) zabezpetuje oznacovani pojmenovanych vefejnych prostranstvi tabulemi s nazvy,

K) zabezpecuje prace spojené s ¢innosti Mistopisné komise Rady hlavniho mésta Prahy,

I) zabezpeCuje organiza¢né technické tikoly spojené s pisobnosti organt hlavniho mésta
Prahy v ptipravé a provedeni voleb do Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy, s nastoupenim
nahradnika za ¢lena Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy pfi uprazdnéni mandatu;

m) zabezpecuje agendy znaku a vlajky hlavniho mésta Prahy, ¢estného obcanstvi a cen
hlavniho mésta Prahy a prace spojeneé s ¢innosti Komise Rady hlavniho mésta Prahy pro

Cestné obcanstvi hlavniho mésta Prahy a ceny hlavniho mésta Prahy;

n) piipravuje zadosti méstskych ¢asti hlavniho mésta Prahy o udéleni znaku a vlajky
k projednéni v Radé hlavniho mésta Prahy,

0) vyjadiuje se k navrhiim méstskych ¢asti hlavniho mésta Prahy na svéfeni vykonu
prenesené puisobnosti v oblasti pisobnosti tohoto odboru,

p) zabezpecuje ukoly spojené s piipravou a provedenim voleb piisedicich Méstského soudu
Vv Praze,

q) =zabezpecuje tkoly spojené s vedenim evidence chovateld pst podle obecné zavazné

vyhlasky ¢.23/2003 Sb. hl. m. Prahy, o mistnim poplatku ze pst, ve znéni obecné zavazné
vyhlasky ¢. 18/2004 Sb. hl. m. Prahy;

) zabezpecuje organizacné technické ukoly spojené s piipravou a provedenim mistniho
referenda na uzemi hlavniho mésta Prahy,

s) uklada fyzickym nebo pravnickym osobam pokuty podle § 29 odst. 1 zakona o hlavnim
mésté Praze za poruSeni natizeni ¢. 9/2011 Sb. hl. m. Prahy, kterym se vydava trzni fad, ve
znéni pozdéjSich predpist, a za poruSeni obecné zavazné vyhlasky ¢. 11/2005 Sb. hl. m.
Prahy, kterou se stanovi zakaz erotickych vystoupeni nebo erotickych sluzeb.

Odbor spravnich ¢innosti ve $kolstvi

Odbor spravnich ¢innosti ve $kolstvi ve vécech samostatné ptsobnosti nevykonava
Zadnou agendu.

Odbor spravnich ¢innosti ve zdravotnictvi a socialni péci
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Odbor spravnich ¢innosti ve zdravotnictvi a socidlni péci ve vécech samostatné
pusobnosti nevykonava zadnou agendu.

D) SEKCE ROZHODOVANI O UZEMI
Odbor uzemniho planu
(1) Odbor uzemniho planu:

a) spolupracuje s Ministerstvem pro mistni rozvoj pii ptipravé koncepci v oblasti Gzemniho
rozhodovani a stavebniho fadu,

b) vydava stanoviska k strategickym zamérim rozvoje hlavniho mésta Prahy, pro potieby
uzemniho planovani, zon, rezervaci, ochrannych pasem, stavebnich uzavér a k dalSim
zaméram pravnickych a fyzickych osob, pokud se tykaji hlavniho mésta Prahy.
C) zajistuje procesni ¢innosti pofizovani izemniho planu hlavniho mésta Prahy ve
spolupréci s Utvarem rozvoje hlavniho mésta Prahy, piispévkovou organizaci ziizenou
hlavnim méstem Prahou, a pro zajiStovani procesnich ¢innosti pofizovani tzemné
planovacich dokumentaci a uzemné planovacich podkladu.
d) v ramci vykonu ¢innosti podle odstavce 1 uzavira smlouvy podle zakona o vefejnych
zakéazkach, zakona ¢. 513/1991 Sb., Obchodni zékonik, ve znéni pozd¢jSich predpist, a
Pravidel pro zadavani vetejnych zakézek.
(2) Odbor tzemniho planu po odborné strance usmériuje nasledujici organizace hlavniho
mesta Prahy, véetné pfipravy a vyhotoveni materialt pro jednani Rady hlavniho mésta Prahy
a Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy:
1. Utvar rozvoje hl. m. Prahy
IC: 70883858.
Odbor stavebni
Odbor stavebni ve vécech samostatné ptisobnosti nevykonava zadnou agendu.
Odbor dopravnich agend
Odbor dopravnich agend:
a) vydava za hlavni mésto Prahu souhlas k vjezdu do z6ény s dopravnim omezenim pro
nakladni automobily do 6 t, souhlas k vjezdu pro nakladni automobily do zény s dopravnim

omezenim 3,5t asouhlas k vjezdu do zony s dopravnim omezenim pro autobusy;

b) zajistuje koordinaci stavebnich akci na pozemnich komunikacich ve vlastnictvi hlavniho
mésta Prahy v kratkodobém horizontu,
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C) zajistuje ukoly celoprazského vyznamu v oblasti dopravy zejména ve spolupraci s Policii
Ceské republiky, Mé&stskou policii hlavniho mésta Prahy, Ministerstvem dopravy a
Ministerstvem vnitra;

d) zajistuje ¢innosti smétujici ke snizeni dopravni nehodovosti a zvyseni bezpecnosti
silnicniho provozu na pozemnich komunikacich v hlavnim mésté Praze,

e) projednava objizd’ky pii uzavirkach a vydava stanovisko k vyuziti komunikaci,

f) podili se na zpracovani koncepci rozvoje a fizeni dopravnich systéma hlavniho mésta
Prahy (regionu) vCetné feseni telematiky,

g) vydava stanoviska k zadostem o vyjimky ze stavebnich uzavér pro nadiazenou
komunika¢ni sit’ hlavniho mésta Prahy a pro trasy méstské kolejové dopravy,

h) vydava stanoviska k navrhu zmén tizemniho planu hlavniho mésta Prahy a dopliikti o
vefejné prospésné stavby,

1) spolupracuje na tikolech celoprazského vyznamu, zejména na tvorb¢ smérné ¢asti
uzemniho planu hlavniho mésta Prahy, a to predev§im v oblasti dopravy;

J) podili se na tvorbé koncepci systému dopravy osob v hlavnim mésté Praze a ptiméstské
oblasti s cilem jeji optimalizace a preference,

K) zajistuje a provadi zkousky o znalosti mistopisu, znalosti pravnich piedpisti upravujicich
taxisluzbu a ochranu spotiebitele a znalosti obsluhy taxametru na uzemi hlavniho mésta
Prahy v souladu s vyhlaskou ¢. 23/1998 Sb. hl. m. Prahy, o ovéfovani znalosti fidi¢u
taxisluzby na izemi hlavniho mésta Prahy, ve znéni pozdéjsich piedpist;

I) vydava osvédceni podle § 21a odst. 1 zakona ¢. 111/1994 Sb., o silni¢ni doprave, ve znéni
pozd¢jsich predpisi.

Odbor pamatkové péce
Odbor pamatkové péce:
a) zajiStuje prezentaci a propagaci hlavniho mésta Prahy v oblasti pamatkové péce, a to i
formou reklamy a inzerce, ve spolupraci s odborem kultury, zahrani¢nich vztaht a cestovniho

ruchu Magistréatu;

b) zpracovava analyzy, naméty a koncepce organizace a vykonu pamatkové péce v hlavnim
mesté Praze;

¢) hospodafi s finanénimi prostfedky uréenymi k poskytovani pamatkovych ptispévka,
zpracovani prispeévkl — granti hlavniho mésta Prahy za zachovani a obnovu nemovitych
kulturnich pamatek ve spolupraci s odborem ,,Kancelai primatora‘;

d) zpracovava analyzy a koncepce feSeni problematiky souvisejici s ¢innosti hlavniho mésta

Prahy v oblasti pamatkové péce.
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e) na useku ,, Kancelafe pamatky svétového dédictvi“:
1. pfijima a navrhuje preventivni opatfeni v souvislosti se spravou svétové pamatky,

2. zpracovava doporucujici stanoviska pro organ statni spravy pamatkové péce (odbor
pamatkové péce Magistratu),

3. spolupracuje s Ministerstvem kultury,

4. zpracovava monitorovaci zpravy o pamatce svétového dédictvi.
Odbor zivotniho prostredi

Odbor Zzivotniho prostiedi:

a) sleduje vyvoj technologii, souvisejicich s ochranou vod, koordinuje prace na asanaci
starych zatézi ve vodnich tocich;

b) sleduje zmény kvality povrchovych vod a iniciuje sankce a napravna opatieni
prislusnych vodohospodarskych organd,

c) navrhuje pozemkovému ufadu opateni k ochrané Zivotniho prostiedi podle § 9 odst. 5
zakona ¢.229/1991 Sb., o upravé vlastnickych vztaht k ptdé¢ a jinému zemédélském
majetku;

d) poskytuje informace podle zakona ¢. 123/1998 Sb., o pravu na informace o Zivotnim
prostiedi, ve znéni pozdéjsich predpist, v rozsahu plisobnosti tohoto odboru.
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